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1. HZ Software Hotline und Adressen

HZ Software Hotline

&

Hotline in Deutschland
Telefon 0911-9937807 Telefax 0911-9937808
oder

Telefon 0365-7737375 Telefax 0365-7737368

Hotline in Osterreich

Telefon 0043732-604243 Telefax 0732-60421819

Wichtig

Die Hotline steht nur unseren Wartungskunden zur Verfligung. Sollten Sie noch kein
Wartungskunde sein, so kdnnen Sie dies tber den Abschluss eines
Wartungsvertrages werden.

Beim Anruf unserer Hotline méchten wir Sie bitten, uns IThren Namen und den
Firmennamen zu nennen, damit wir Ihnen schnell weiterhelfen konnen.
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HZ Software Adressen

4

Adressen in Deutschland

HZ EDV-Systeme GmbH
Maximilianstr. 28

90429 Nurnberg

Telefon 0911-9937807
Telefax 0911-9937807

HZ EDV-Systeme GmbH
Pskover Str. 17

07545 Gera

Telefon 0365-7737375
Telefax 0365-7737368

Adressen in Osterreich

HZ EDV Handels m.b.H.
Dinghoferstr. 54 /1|
A-4020 Linz

Telefon 0911-604243
Telefax 0732-60421819

HZ-Software im Internet

http://www.hz-software.com
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2. Bedienung

Grundsatzliche Bedienung

Die Kapitel unter Grundsatzliche Bedienung sind Voraussetzung fir die spateren Kapitel.
Lesen Sie bitte die einflihrenden Kapitel sorgféltig durch.

Das Programm HZ-Optimax hat eine durchdachte Struktur und ist fur den Benutzer einfach
zu bedienen. Diese Struktur erméglicht es Ihnen, mit der selben Vorgehensweise z.B. einen
Kunden anzulegen oder ein Angebot zu schreiben.

Bitte nehmen Sie sich die Zeit, die folgenden einfihrenden Kapitel genau zu lesen, und
machen Sie sich mit unserem Produkt HZ-Optimax vertraut. Sie werden dadurch lhre
Organisationsablaufe optimieren.

Beim Einsatz von HZ Software fir Windows winschen wir lhnen viel Erfolg.

Mit freundlichen GrilRRen
lhr HZ Team
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Funktionstasten
nachfolgend die Liste der Funktionstasten und lhre Bedeutung
Bild Taste Text Erklarung

@ F1 Hilfe Aufruf der Hilfe

g F2  Tools damit kbnnen Sie die HZ -Tools starten

@ F3 Kalkulation mit dieser Taste wird die Kalkulation aufgerufen

F4 Neu es wird ein neuer Datensatz angelegt

M F5  Suchen hiermit starten Sie die Suche

SERNS Katalog uber diese Taste lasst sich der aktuelle Katalog wechseln

F7 Loschen es wird ein Datensatz geldscht

F8  Optionen dient zum Aufruf weiterer Programme bzw. Masken

| By &b

F10 Sichern damit werden die Fenster geschlossen und die Daten
gespeichert

Wichtig

Die Funktionstasten sind durchgéngig belegt, d.h. Sie sind in jedem Programmteil mit

der gleichen Funktion belegt. Beachten Sie aber, dass nicht immer alle
Funktionstasten aktiv sein missen. Dies hangt von den einzelnen Programmen

ab.

Die Taste ESC wirkt in der Regel wie die Taste F10, da das Programm einen Verlust

von eingegebenen Daten vermeiden will. Sicherheitshalber verwenden Sie bitte
trotzdem die Taste F10.
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Tabellen

Samtliche Daten werden einheitlich in Tabellenform dargestellt.

Vorteile der Tabellendarstellung

schnelle Ubersicht tber Ihre Daten.

Schnellsuche tber Taste STRG+F oder Menu Bearbeiten Mentpunkt Suchen.
komfortable Bewegung innerhalb lhrer Daten.

einfache Auswahl der gewlnschten Datenfelder bzw. Datensétze.

leichte Anpassung der Darstellung und Form der Daten.

Schnelleingabe &hnlich einer Tabellenkalkulation.

Bewegung innerhalb der Tabellen

uber die Rollbalken mit der Maus und anschlielBendem Klick auf den gewtinschten
Datensatz.

mit den Tasten Pfeil auf oder Pfeil ab, um sich von Datensatz zu Datensatz zu
bewegen.

oder mit den Tasten Bild auf oder Bild ab, um sich von Seite zu Seite zu bewegen.
Uber die Taste TAB koénnen Sie sich von Datenfeld zu Datenfeld vorwarts bewegen.

Uber die Taste SHIFT+TAB konnen Sie sich von Datenfeld zu Datenfeld riickwérts
bewegen.

Andern der Tabellen Uiber das Menii Datenblatt

wahlen Sie zwischen dem Modus Datenblatt und dem Modus Editieren.
andern Sie uber den Menupunkt Schriftgré3e das Erscheinungsbild.
Uber den Menupunkt Feldgrof3e verandern die GroRe der Felder.

der Menupunkt Feld verschieben dient der Anordnung der Datenfelder.

Andern der Tabellen mit der Maus

um die FeldgréRen zu verandern gehen Sie mit der Maus in die Titelleiste. Bewegen
Sie die Maus zwischen zwei Feldern bis sich der Mauszeiger in Pfeil links rechts
verwandelt. Anschlie3end verandern Sie die Feldgrol3e, dabei muss die linke
Maustaste gedrtickt bleiben.

um ein Feld zu verschieben gehen Sie mit der Maus in die Titelleiste. Klicken Sie auf
das zu verschiebende Feld und halten Sie die linke Maustaste gedruckt. Anschlieend
verschieben Sie das Feld.

Wichtig
Wenn Sie in der Startmaske HZ Software, in der Sie lhren Namen und Ihr Passwort

eingeben, das Optionsfeld Felder fur Tabellen auswéahlen aktiviert haben, kénnen Sie
vor dem Starten der Tabellen die einzelnen Felder auswahlen.
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Auch wenn Sie das Optionsfeld Felder fur Tabellen auswéhlen deaktiviert haben,
konnen Sie bei den Belegen uber das Optionsfeld Felder wéhlen eine Feldauswabhl fur
die Positionstabelle der Belege erreichen.

Mentu

Der Zugriff auf die einzelnen Programme wird Uber ein Hauptmenu gewahrleistet, das die
Popups Stammdaten, Belege und Listen beinhaltet.

Vorteile des Menis

schnelle Ubersicht tiber Ihre Programme

logische Reihenfolge der Programme

komfortables Aufrufen der Programme Uber Buchstaben
oder aktivieren der Programme mit der Maus

Bewegung innerhalb des Menis

uber die Tastenkombination ALT+x kénnen die Popups aktiviert werden. Wobei x fur
die jeweiligen Anfangsbuchstaben der Popups steht. Um das Popup Stammdaten zu
aktivieren dricken Sie die Taste ALT+S.

nachdem Sie das Popup aktiviert haben kdnnen Sie ebenfalls tber Buchstaben die
Programme starten. Um z.B. aus dem Popup Stammdaten das Programm Kunden zu
starten driicken Sie die Taste K.

Wichtig zur Popup Hilfe

Bitte sehen Sie sich das Popup ,Hilfe* genauer an. Sie starten das Popup mit der
Taste ALT+ shift +? oder durch Mausklick auf das ?.

Unter dem Menupunkt Fox-Pro-Info kdnnen Sie die richtige Installation und
Konfiguration des Programms tberprifen.

Im MenUpunkt Hotline finden Sie die fur Sie zustandigen Hotlinenummern.

Uber den Meniipunkt Demo abspielen kénnen Sie die HZ-Software Beispiele als
Video ansehen. Dies ist oft sehr hilfreich um die einzelnen Programme sehr schnell zu
erlernen.

Option F8

Oft wird der Programmumfang bzw. die Programmtiefe von HZ-Software fur Windows
unterschatzt. Das liegt daran, dass sehr viele Programme und auch weitere Masken nur Uber
den Knopf Option bzw. die Taste F8 zu erreichen sind.
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Tipp:

Probieren Sie in den Masken und Tabellen die Taste F8 um sich Uber weiter Masken
und Programme zu informieren.

Maus

Wie verhélt sich die Maus bei HZ-Software ?

Die rechte Maustaste wird behandelt wie die Taste ENTER. D.h. um eine Eingabe zu
bestéatigen oder in einer Tabelle z.B. ein Feld auszuwahlen dricken Sie die rechte
Maustaste.

Auf dem Doppelklick der linken Maustaste wurde verzichtet, da viele unserer Kunden
hiermit Schwierigkeiten haben.

Wichtig

Sollte die rechte Maustaste nicht wie die Taste ENTER funktionieren, so liegt das an
den Systemeinstellungen in Windows. Uberpriifen Sie diese Einstellungen und
nehmen Sie eine entsprechende Anderung vor.

Um die Fenster in HZ Software zu schlie3en gentgt ein Mausklick auf den Knopf F10
Sichern.

Druckausgabe

Samtliche Listen, Belegausdrucke und Auswertungen rufen die Maske Ausgabe
(siehe Abb. 1) auf.

Diese zentrale Drucksteuerung kann aber wesentlich mehr als nur den Ausdruck
vorzubereiten.

Driicken Sie auf den Knopf Drucker um die Listenausgabe auf den Drucker zu leiten.
Um eine Bildschirmvorschau zu erhalten driicken Sie auf den Knopf Monitor.

Wenn Sie die Liste, Beleg oder Auswertung individuell anpassen wollen driicken Sie
auf den Knopf Formular.

Aktivieren Sie die Option Drucker und Seiten vor Druck wéahlen, wenn Sie vor dem
Ausdruck die ,windowstypische" Drucksteuerung aktivieren wollen.

Uber den Knopf Drucker auswahlen konnen Sie einen neuen Standarddrucker fur das
Programm festlegen.
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Uber das Popup Datenaustausch kénnen Sie samtliche Listen, Belege und
Auswertungen an andere Programme Ubergeben. Dabei werden die Daten, die fir die
Listen bereitstehen und nicht die Liste selbst Ubergeben.

Zum Datenaustausch missen Sie auch im Feld Pfad und Dateiname die gewiinschte

Ausgabedatei festlegen.

Anschlie3end dricken Sie auf den Knopf Hande um den Datenaustausch zu starten.

m.ﬁ.usgahe

IS <3 ] 9

rucer I'I.I'Iuitr . Formular Abbruch

¥ Drucker und Seiten vor Druck wihlen
Anzahl der Ausdrucke

| Faxnummeri |

|
|
I Formularstandard

| Druckereinrichtung
Datenaustausch @_ 7
DBase - g

Abb. 1 Ausgabe

Tipp:

Deaktivieren Sie die Option Drucker und Seiten vor Druck wahlen, wenn Sie nur
einen einzigen Drucker zur Verfigung haben. Damit mussen Sie nicht jedes Mal die
~-windowstypische" Druckersteuerung bestétigen.
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3. Erste Schritte mit HZ-Software

Startmaske

Tipp:

Starten Sie das Programm durch Doppelklick auf das HZ-Symbol. Es erscheint die
Startmaske (siehe Abb. 1) von HZ-Software.

Beim ersten Start von HZ-Software geben Sie im Feld Name ,Master* ein.

Das Feld Passwort bleibt leer, driicken Sie hier nur die Taste ENTER.
Anschlie3end erscheint unten rechts der Griine Haken (siehe Abb. 2) der auch
markiert ist.

Driicken Sie nun die Taste ENTER und Sie gelangen in das Programm HZ-Software.

Nachdem Sie das Programm gestartet haben, sollten Sie unter Stammdaten /
Firmendaten / Benutzerverwaltung den Benutzer Master [6schen und lhren eigenen
Namen mit Passwort eingeben.

Wenn Sie das Optionsfeld Felder fur Tabelle auswahlen aktivieren, werden Sie vor
offnen der Tabellen gefragt, welche Felder in dieser erscheinen sollen.

Uber den Knopf Hotline von HZ kénnen Sie sich tiber die Hotline-Nummern und lhren
personlichen HZ-Betreuer informieren.

Um den Lizenzvertrag einzusehen klicken Sie auf den Knopf Lizenzvertrag.

Hauptmend

Das Programm wird Gber das Hauptment (siehe Abb. 1) gesteuert.

Beim Programmestart wird automatisch das Menul Belege aktiviert.

Die Unterments kdnnen entweder mit der Maus oder aber mit der Tastatur durch
driicken der Taste Alt+x getffnet werden - wobei x fur die unterlegten Buchstaben
beim Untermeni steht. Um z.B. das Untermenu Stammdaten zu aktivieren driicken
Sie die Taste Alt+s.

Nachdem das Untermeni aktiviert ist, konnen Sie die Programme durch drticken der
unterlegten Buchstaben auswéahlen. Um z.B. das Programm Kunden zu starten
dricken Sie die Taste k.

Wenn Sie die einzelnen Programme beenden, kehren Sie immer wieder zu diesem
Hauptmeni zurlck.

Von diesem Hauptmeni aus kénnen Sie das Programm verlassen. Dricken Sie dazu
auf den Menupunkt Beenden oder die Taste Alt+F4 oder die Taste Alt+n.
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m OPTIMAX 2000 for Windows

Beenden Bearbetten Stammdaten Belege Listen  Emnstellungen  Schrittstellen 7

Abb. 1Hauptmeni

Tipp:

Die Anordnung der Programme stellt auch eine sinnvolle Reihenfolge der
Unterprogramme dar. Z.B. Untermeni Belege ** Leistungsverzeichnisse, Angebote,
Auftrage usw.

Sie erhalten einen guten Uberblick tiber den Programmumfang, wenn Sie sich die
einzelnen Menus genauer ansehen.

Firmenstamm

Pfad: Stammdaten / Firmendaten / Firmenstamm

Zunachst sollten Sie den Firmenstamm (siehe Abb. 1) eingeben.

m Firmenstamm E
Sirmanstamm

Hamen HZ ED%-Systeme GmbH Kundengruppen
Branche ED-Systemhaus S Alle BURGER

Strabe Maocimilianste . 26 o deinoroeld

Plz u. Ort 904249 Mirnberg 2 = IMttelprojett

Telefon 0911-3937507 | osoroex

Telefax 0911-3937308 1= foEI_'rtII':he

Internet ey hZ-goftvware de & = |Service —

E-Mail hz-zoftware@t-online de Kalkulation fir
Servicetext Fordern Sie unseren Service Gher Internet an | Alle Kunden i
Geschaftsfithrer [Michel Zipf
UID-Hr. | :

1. MwSE-Satz 16,00 Mahnintervall| 7

2 MwStSatz | 000 StdproTag | 7.00

3. MwSt-5atz 0,00 Gemeinde ————
Landeswiahrung D Monat 1

Faktor EURO Tlﬂm,jah; 2000 &. Kundengruppe I
| Bankverbindung I| Kopftext ll FuRtext I| Hr. Kreise I

nespert | Speichermn i| / I

Abb. 1 Firmenstamm

Geben Sie die Firmenadresse, MwSt-Satze usw. ein.
Uber den Knopf Bankverbindung geben Sie die Firmenkonten an.
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Um in den Formularen einen Firmenkopf zu erhalten driicken Sie den Knopf Kopftext.
Wenn Sie einen Ful3text in den Formularen haben méchten wahlen Sie den Knopf
Fulitext.

Unter den Feldern Kundengruppen konnen Sie die Bezeichnung dieser Gruppen
andern.

Um die Kalkulation der Kundengruppen einzustellen, driicken Sie den jeweiligen
Knopf der Kundengruppe. Um z.B. die Kalkulation fir Alle Kunden (siehe Abb. 2)
einzugeben dricken Sie den Knopf Alle Kunden.

[¥] K alkulation Alle Kunden :

Nafiiiadion Alfa Kncian

L TR0 W2 0 Aufschlag Warengruppe ﬂ
Materialaufschlag 0,00
Lohnaufschlag 0,00
Fremdleistungsaufschlag 0,00
Gerateaufschlag 0,00
Materialgemeinkosten 20,00
Lohngemeinkosten 100,00
Fremdleistungsgemeinkosten 20,00
Gerategemeinkosten 10,00
Lohnkosten pro Stunde 30,00
Lohnverkauf pro Stunde 50,00
[v mit Lohnminuten

+i- Prozent von Minuten

| ¥ Metall beaufschlagen 0,00 |

g

Abb. 2 Kalkulation Alle Kunden

Tipp:

Nachdem Sie die Firmendaten eingeben und die Kalkulation eingestellt haben,
speichern Sie lhre Daten durch Mausklick auf den Griinen Haken.

Stellen Sie die Kalkulation samtlicher Kundengruppen ein, damit Sie spater keine
Uberraschungen erleben.

Wenn Sie lhre Kalkulation Uber Aufschlage machen, so stellen Sie im Popup
Kalkulationsart 20 /Aufschlag Warengruppen ein. Anschlieend kdnnen Sie die
einzelnen Aufschlage tber die Warengruppen eingeben.
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Kunden

Pfad: Stammdaten / Kunden

Rufen Sie das Programm Kunden auf und Sie erhalten die Tabelle Kunden (siehe

Abb. 1).
de _|a) =
Hummer Matchcode Hame Strafe -
10000 ;maier Manfred Maier Tulpenweq 13
|1l]l][l1 huber Franz Huber Heinestrafie 50

Abb. 1 Kunden Tabelle

Dricken Sie die Taste F4 fir Neu um einen neuen Kunden anzulegen. Es erscheint
die Maske Neu (Kunden) (siehe Abb. 2).

[T]Neu (Kunden)
Kuifan

Letzte Hummer
Heue Hummer

‘Start F10! Abbruch ESC i

Abb. 2 Neu (Kunden)

Im Feld Neue Nummer macht Ihnen das Programm einen Vorschlag. Ubernehmen
Sie diesen Vorschlag oder vergeben Sie eine eigene Nummer.

Dricken Sie den Knopf Start F10, damit ein neuer Kunde angelegt wird.

Sie erhalten nun die Maske Kunden Seite 1 (siehe Abb. 3).
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m&’.unde Seite 1 .
Siankndaion Kl
Hummer 10001 Matchcode | |
Anrede Firma | Rabatt % 0,00
Hame Franz Huber Skonto % 0,00
Zugatz 1 Zahlungsziel | 0
Zusatz 2 Skontotage 1]
Strafke Heidestralie 10 Zahlungstext 0
Plz u. Ort 90764 Fiirth Fahrtzone
Telefon 0911-32171215 LID-Hr.
Telefax
Hame Telefon
1. Partner Herr Huber
2. Partner
3. Partner
Hotizen +
e
.-'ﬁ,.‘_‘\ﬂ::.
e +
Em gesperrt |£inlesenl Option Iﬁpeichelrl I

Abb. 3 Kunden Seite 1

Geben Sie im Feld Matchcode den Nachnamen des Kunden ein.

In den Feldern Anrede, Name, Stral3e, Plz u. Ort geben Sie die Adresse des Kunden
ein.

Die Zahlungsbedingungen geben Sie in den Feldern Skonto %, Zahlungsziel,
Skontotage ein.

Unter den Feldern 1. Partner, 2. Partner, 3. Partner geben Sie eventuelle
Ansprechpartner zum Kunden ein.

Bemerkungen zum Kunden kénnen Sie im Feld Notizen eingeben.

Um weitere Kundendaten einzugeben driicken Sie den Knopf Option bzw. die Taste
F8.

Sie erhalten nun die Maske Kunden Seite 2 (siehe Abb. 4).
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Tipp:

mKunde Seite 2 i

SinaNlaan Kl

Gruppe | O=Allgemein tl System-Hr. |:|

ETa BT Rt [ —ehr geehrte Herr Huber
Bemerkung

Internet i | |
[_EMail_]| |

Allg. Rabatt auf Material 0,00 Kunde seit [16.05.2000
Allg. Rabatt auf Lohn 0,00 Geburtstag | . .

|Fibukto. [ ] [ nwinEURD  Mwstsatz [] |

|:| [T Mahnsperre Mahnung . .
Gebiet | Kreditimit [ |

Kundenart | ™ Liefersperre | GW Rabatte |

| Bankverbindung I| VYerzandadresse I| Suchkriterien Il Umsatz I

]

Abb. 4 Kunden Seite 2

Im Popup Gruppe stellen Sie die Kundengruppe ein. In der Regel wird die
Kundengruppe 0 (Null) den Kunden zugeordnet.

Unter dem Feld System-Nr. kbnnen Sie eine eigene spezielle Suchnummer vergeben.
Das Feld Briefanrede sollten Sie fur Serienbriefe und Anfangstext Angebot usw.
ausfillen.

Uber die Knopfe Bankverbindung, Versandadresse, Suchkriterien und Umsatz
erhalten Sie eine weitere Maske, in die Sie Kundendaten eingeben kdnnen. Sehen Sie
hierfir in den entsprechenden Kapiteln nach.

Driicken Sie nun die Taste F10 oder den Grinen Haken, um diese Maske zu
schlieZen.

Sie gelangen zur Maske Kunden Seite 1 (siehe Abb. 3) zurtick. Driicken Sie nun den
Grunen Haken um Ihre Daten zu speichern und die Maske zu schliel3en.

Um das Feld Notizen zu verlassen, driicken Sie die Taste TAB oder wéahlen Sie mit
der Maus ein anderes Feld.

Die Kundennummern sind numerisch und sollten im Bereich von 10000 bis 59999
liegen. Dies entspricht dem Datev Kontenrahmen SKO03.

Mit dem Knopf Optionen in der Maske Kunde Seite 1 kdnnen Sie weitere
Kundendaten eingeben.
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Datanorm

Pfad: Schnittstellen / Datanorm einlesen

Offnen Sie die Maske Datanorm einlesen (siehe Abb. 1).

[..'-] D atanorm einlezen
LVFHAanosm ainfazan

Katalog wechseln!

akt. Katalog 01 Eigener Katalog

Lieferant i Kennung |:|

|autumatis-::he Erkennung |L|
|ﬂhemahme in Katalog |vl
|Kein Spezialprogramm laden |vl

[T Artikel loschen erlaubt

| DATAHORM.-Dateien auswihien |

Anzahl der DATAHORM-Satze ]

| DATAHORM verarbeiten || Abbruch EsC |

Abb. 1 Datanorm einlesen

Mit dem Button Katalog wechseln kénnen Sie den Katalog einstellen, in welchem die
Datanormdaten eingelesen werden sollen. Siehe auch Beschreibung Katalog anlegen.
Geben Sie im Feld Lieferanten-Nr. die Nummer, die Sie fur diesen Lieferanten
vergeben haben, ein. Sie kobnnen den Lieferanten auch Uber den Knopf Lieferant
suchen.

Uber das Popup Datanorm-Version wahlen Sie zwischen Datanorm 3.0 und
Datanorm 4.0. Der Standardwert ist Datanorm Version 4.0.

Im Popup Ubernahme wahlen Sie zwischen Ubernahme in Katalog und Ubernahme
in Bestelldaten. Der Standardwert ist Ubernahme in Katalog.

Nun kopieren Sie die Datanorm-Dateien auf die Festplatte, indem Sie den Knopf
Datanorm-Dateien auswahlen drtcken.

Es erscheint die Auswahlmaske (siehe Abb. 2), aus der Sie die Datanorm-Dateien
entnehmen konnen.
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Offnen I
Yerzeichnis:
|datanmm | e:\whzb\demo\hei\
Abbrechen |
e o S -
hei.dg3 E=whzb
hei.dg4 Ezdemo

BT | | Alle Datcien

Laufwerk:
|IE e: |LI

Abb. 2 Datanorm auswéahlen

Nach der Auswahl und dem Kopieren erhalten Sie im Feld Anzahl der DATANORM-
Satze die zu verarbeitende Satzanzahl.

Um die Verarbeitung zu starten driicken Sie den Knopf DATANORM verarbeiten.

Tipp: fur Einsteiger

Im Unterverzeichnis DEMO\SAN von HZ-Software (z.B. E:\WHZB\DEMO\SAN)
befindet sich die Datei DATANORM. Diese Datei enthalt ein paar Sanitar-Demodaten.
Im Unterverzeichnis DEMO\HEI von HZ-Software (z.B. E\WHZB\DEMO\HEI) befindet
sich die Datei DATANORM. Diese Datei beinhaltet ein paar Heizungs-Demodaten.

Im Unterverzeichnis DEMO\TIE von HZ-Software (z.B. E\\WHZB\DEMO\TIE) befindet
sich die Datei DATANORM mit einigen Tiefbau-Demodaten.

Wabhlen Sie beim ersten Mal fur das Erlernen der HZ-Software eine dieser
Demodateien aus, um ein Angebot zu erstellen.

Rabattgruppe

Pfad: Stammdaten / Rabattgruppen / F4 Neu

Rufen Sie das Programm Rabattgruppen auf. Sie erhalten eine Tabelle, aus der alle
Rabattgruppen ersichtlich sind (siehe Abb. 1). Beim ersten Mal erhalten Sie eine leere
Tabelle.
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R abattgruppe _|Of =

Hummer Matchcode Rabatt | 1. Rabatt |2. Rabath ~
100 | Rohre 0,70000 0,90000:  0,6504
110 Kessel 0,65000 0,85000 l],ﬂl]lﬂ
8399 CU-Rohre 0,70000 0,90000 0,8501
999 ZH-Rohre 0,75000 0,90000 l],ﬂﬁl]q
I

Abb. 1 Rabattgruppen Tabelle

Um eine neue Rabattgruppe anzulegen driicken Sie die Taste F4. Sie erhalten die
Maske Neu (Rabattgr.) (siehe Abb. 2).

[TiNeu (Rabattgr.)
Rabaiknans
Letete Hummer[p55 |

Heue Hummer [goo |

[ startrio || abbruchesc |

Abb. 2 Neu (Rabattgr.)

Im Feld Neue Nummer macht Ihnen das Programm einen Vorschlag. Ubernehmen
Sie diesen Vorschlag oder vergeben Sie eine eigene Nummer.

Anschliel3end dricken Sie die Taste F10, damit ein neuer Rabattgruppe angelegt wird.
Es erscheint nun die Maske Rabattgruppe Seite 1 (siehe Abb. 3).

[l R abattgruppe
Sltamimkstan Ranaiinamnan
Hummer 10000 Matchcode | Rohre |
| Rabatt % 30,00 |
KRundengruppe Rabatt % fiir diese Rabattgruppe
O=Aallgemein 0,00 | Artikel anzeigen I
1=Kleinprojekt 10,00 = =
2=Mittelprojekt 15,00 | Artikel loschen |
3=Gralprojekt |
4=Crifertliche
S=Service
I Bildkatalog Bild [ |

EI gespert |£inlesen!§peicherrl 4 I

Abb. 3 Rabattgruppe Seite 1
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Geben Sie im Feld Matchcode die Bezeichnung der Rabattgruppe ein.

Im Feld Rabatt % geben Sie den Preisabzug ein, den Sie von Ihrem Lieferanten
erhalten.

In den Feldern Rabatt Kundengruppe 1-5 geben Sie den Rabattsatz ein, den Sie
Ihren Kunden gewahren mochten. In der Regel werden diese Felder mit Null Prozent
belegt.

Um lhre Eingaben zu speichern, driicken Sie den Knopf Griner Haken.

Da lhre Lieferanten die Rabatte fiir Sie festlegen, sollten Sie auch die Rabattgruppen-
Nummer, Bezeichnung usw. von lhrem Lieferanten ibernehmen. Beim Einspielen von
Datanorm-Disketten ist dies der Fall.

Uber diese Rabattgruppen lassen sich sehr leicht die Aufschlage auf die Artikel
verwalten.

Warengruppe

Pfad: Stammdaten / Warengruppen / F4 Neu

Rufen Sie das Programm Warengruppen auf, und Sie erhalten die Tabelle
Warengruppen (siehe Abb. 1) — Dies ist eine Ubersicht tiber sdmtliche angelegten
Warengruppen. Beim ersten Mal erhalten Sie eine leere Tabelle.

m\l.falengruppen =] E=
Hummer Matchocode Aurschlag 1. Aufschlag |2. Auf] ~
100 Rohre 1,35000 1,30000 1
110 Kessel 1,25000 1,20000
8399 CU-Rohre 1,40000 1,35000
999 ZH-Rohre 1,30000 1,25000

Abb. 1 Warengruppen Tabelle

Um eine neue Warengruppe anzulegen, dricken Sie die Taste F4. Sie erhalten die
Maske Neu (Warengr.) (siehe Abb. 2).
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mm Neu (Warengr.]
Warangnnna
Letzte Hummer [5299

Heue Hummer [goo |

Start F10 || Abbruch Esc |

Abb. 2 Neu (Warengr.)

Im Feld Neue Nummer macht Ihnen das Programm einen Vorschlag. Sie kdnnen
diesen Vorschlag ibernehmen oder eine eigene Nummer vergeben.

Anschliel3end dricken Sie die Taste F10, damit ein neue Warengruppe angelegt wird.
Es erscheint nun die Maske Warengruppe Seite 1 (siehe Abb. 3).

[F]warengruppe EZ

stamimdatan Warspognanrah

Hummer Matchcode Hessel |
| Aufschlag % 25,00 ¥ [Obernahme Datanorm |

Kundengruppe Aufschlag %o fiir diese Warengruppe

O=Allgemein 25,00 | Artikel anzeigenl

1=Klzinprojekt 20,00 - —

2=Mittelprojekt |15.UU | Artikel loschen I

S=Grofkprojekt

4=0rffertliche

S=Service

I~ Bildkatalog Bila [ |

EEEEQESFEM |£i"|ESEnI§pEicherrl g I

Abb. 3 Warengruppe Seite 1

Tipp:

Geben Sie im Feld Matchcode die Bezeichnung der Warengruppe ein.

Tragen Sie im Feld Aufschlag % den Preisaufschlag ein, der auf den
Materialeinkaufspreis aufgeschlagen werden soll.

Um das Einlesen der Artikel dieser Warengruppe fur die Datanorm zu sperren,
deaktivieren Sie das Feld Ubernahme Datanorm.

In den Feldern Aufschlag Kundengruppe 1-5 kdnnen Sie den Aufschlagssatz
einfigen, der abhangig von der Kundengruppe auf dem Einkaufspreis zugerechnet
werden soll.

Ihre Eingaben werden mit Dricken des Knopfes Griiner Haken gespeichert.
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Wenn Sie von lhrem Lieferanten die Artikel per Datanorm bekommen, sind haufig
schon die Warengruppen-Nummern und die Warengruppenbezeichnung vorgegeben.

In diesem Falle sollten Sie den Vorschlag Ihres Lieferanten Gbernehmen.

Uber diese Warengruppen lassen sich sehr leicht die Aufschlage auf die Artikel
verwalten.

Artikel

Pfad: Stammdaten / Artikel

Offnen Sie die Tabelle Artikel (siehe Abb. 1).

[ Artikel =]

Hummer Matchcode Bezeichnung Dimens ~
heil 006 YIESSMAHH VITOL ;VIESSMAHNH Yitola-biferral-e 18-21 KA
heid 00§ YIESSMAHH VITOL {VIESSMAHNH Vitola-biferral-RH 18-21 K
heid010 UHTERGESTELL 40 :Untergestell 404 mm hoch (14- 34

Abb. 1 Tabelle Artikel

Funktionen in Tabelle

Um einen neuen Artikel einzugeben, dricken Sie die Taste F4.

Wollen Sie einen neuen Artikel &ndern, driicken Sie die Taste ENTER.

Fir die Suche nach einem Artikel driicken Sie die Taste F5.

Die Taste F7 l6scht einen Artikel.

Um den Katalog zu wechseln, driicken Sie die Taste F6.
Es erscheint die Maske Neu (Artikel) (siehe Abb. 2).

[FINeu (Artikel)
Aitikal
Letzte Hummerllie 0422 |

Heue Hummer {i=0423

[ startFio || abbruchesc |

Abb. 2 Neu (Artikel)

Im Feld Neue Nummer schlagt Ihnen das Programm eine neue Artikelnummer vor.

Ubernehmen Sie diese Nummer, oder geben Sie eine neue Artikelnummer ein.

Dricken Sie den Knopf Start F10.

Es erscheint die Maske Artikel Seite 1 (siehe Abb. 3).
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Staneniatan Artiial

Hummer hie[l423 Matchecode |Rauchrobr aus E

Fauchrobr aus Edelstahl %28
Lange 250 mm, Durchim: 130 mm

Bezeichnung
Dimension

Lieferant I 70000 Best.Hr.
100 | [Warengr. Jf100

Mindest bestellt

Lager

| 00/, Firmenstamm

Kundengruggeni Hetall!

Listenpreis Rab.% EK-Material Auf. % VK-Material

| 2110l 30,00 1477|| 35,00 19,94
Minuten Stunden EK-Lohn  Auf. % VE-Lohn

| 333 opse|| 167 @940 3,33

[T Mettopreis

neu 16.05.2002] geandert  [16.05.2002

geloscht neuer Preis

R

Abb. 3 Artikel Seite 1

Geben Sie im Feld Matchcode einen Artikelsuchbegriff ein.

Das Feld Bezeichnung und Dimension ist flr

zwei Zeilen Kurztext gedacht. Laut

Datanorm soll unter Bezeichnung der allgemeine Artikelkurztext stehen, der auch fir
andere Artikel gleich sein kann. Unter Dimension soll der Kurztext mit technischen

Merkmalen angefihrt werden.

Mit dem Knopf Lieferant kénnen Sie diesem Artikel einen Hauptlieferanten

hinterlegen.
Um eine Rabatt- bzw. Warengruppe zu suchen
bzw. Warengr.

, driicken Sie den Knopf Rabattgr.

Uber die Rabattgruppe wird Ihr Einkaufsrabatt beim GroRhandler gesteuert. Siehe

Beschreibung Rabattgruppen anlegen.

Uber die Warengruppe wird Ihr Aufschlag auf den Materialeinkauf fiir verschiedene
Kundengruppen festgelegt. Siehe Beschreibung Warengruppen anlegen.

Uber das Popup Kalkulationsart legen Sie die
Standardwert ist Kalkulation It. Firmenstamm.

Kalkulationsvariante des Artikels fest.

Im Feld Listenpreis geben Sie den Listenverkaufspreis Ihres Grol3handlers ein.

Im Feld Minuten kénnen Sie eine eventuelle M

ontagezeit fur diesen Artikel angeben.

Diese zwei Werte gentigen, um eine Kalkulation fir den Artikel vorzunehmen. Siehe

Beschreibung Kalkulation tber Artikel.
Uber den Knopf Einh. kénnen Sie eine Einheit

suchen und hinterlegen.

Um weitere Artikeldaten einzugeben, driicken Sie die Taste F8 fur Option.
Wenn Sie keine weiteren Daten eingeben wollen, driicken Sie die Taste F10 fur

Speichern.
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Wenn Sie die Taste F8 dricken, erhalten Sie die Maske Artikel Seite 2 (siehe Abb. 4).

[7] Artikel Seite 2
Stanrmiaran ARikal

Yerarbertung der Textzeilen
|D=Bezeichnung u. Dimension |L|
| Langtext ] Lﬂ__imensiunstext | fizoazz |
Einheit Suchcode
Yerpackung Art ' Farbe
ME Werpackung Serie
Lieferzeit in KW Bild-Hr.
| kst | [ Mwst-Satz | 0]
Hersteller |
EAH-Hr. |
| SunderEreise I Alternativen ! Umzatz I
| Gewicht I T abelle i Lagemerte I
S

1]

Abb. 4 Artikel Seite 2

Im Popup Verarbeitung der Textzeilen kdnnen Sie einstellen, wie der Kurztext
Bezeichnung, Kurztext Dimension, Langtext und Dimensionstext fir die
Angebotserstellung zusammengesetzt werden soll.

Um einen Langtext einzugeben, geben Sie im Feld Langtext-Nr. eine Nummer ein
und driicken anschliel3end den Knopf Langtext. Dieser Langtext hat deshalb eine
eigene Nummer, weil er bei verschiedenen Artikel hinterlegt werden kann. D.h.
mehrere Artikel benutzen den gleichen Langtext.

Fur die Eingabe eines Dimensionstextes (eigentlich Langtext, der nur fur diesen Artikel
gilt) driicken Sie den Knopf Dimensionstext.

Wenn Sie lhre Eingaben vervollstandigt haben, driicken Sie den Knopf Griner Haken
oder die Taste F10.

Sie gelangen zur Maske Artikel Seite 1 (siehe Abb. 3) zurlck.

Tipp:

Um das Feld Lieferantennummer einzugeben, steht Ihnen die Lieferantensuche Uber
den Knopf Lieferant zur Verfluigung.

Mit dem Knopf Rabattgr. kbnnen Sie das Feld Rabattgruppe suchen.

Mit dem Knopf Warengr. starten Sie die Suche Warengruppen.

Uber das Popup-Menu Kalkulation kénnen Sie die fiir diesen Artikel giiltige
Kalkulationsvariante einstellen.
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Kalkulation Artikel

Starten Sie das Programm Uber Stammdaten / Kalkulation / Kalkulation (Artikel).

Es erscheint die Maske Kalkulation Artikel.

In den Feldern Artikel-Nr. von und Artikel-Nr. bis kdnnen Sie eine Eingrenzung
vornehmen.

Um die Artikelnummern zu suchen, driicken Sie die Taste F5, wenn Sie auf den
entsprechenden Eingabefeldern stehen.

Die Felder EK Lohn / Std und VK Lohn / Std werden aus dem Firmenstamm
geladen.

Im Feld Kalkulation wird Ihnen die Kalkulationsvariante laut Firmenstamm angezeigt.
Um die Kalkulation zu starten, dricken Sie die Taste F10 oder den Knopf Kalkulation
starten F10.

Wichtig zum Verstandnis
Folgende Vorgange werden vom Programm Kalkulation Artikel durchgefuhrt:

Der Einkaufspreis wird neu errechnet, indem vom Listenpreis der hinterlegte Rabatt
laut Rabattgruppe abgezogen wird.

Der Verkaufspreis wird anschlieRend anhand des Einkaufspreises, zuzuglich dem
Aufschlag laut Warengruppe, berechnet.

Die Lohnkosten werden anhand der hinterlegten Lohnminuten, multipliziert mit den
Lohnkosten pro Stunde, berechnet.

Der Lohnverkauf resultiert aus den hinterlegten Lohnminuten, multipliziert mit den
Lohnverkauf pro Stunde.

Der Gesamtverkaufspreis errechnet sich aus dem neuen Materialverkaufspreis und
dem Lohnverkauf.

Wichtig zu Kalkulationsvarianten

Die Artikelkalkulation wie oben beschrieben kann Uber die Kalkulationsvarianten beeinflusst
werden:

Kalkulationsvariante 10 / Listenpreis bedeutet, dass der Materialverkaufspreis gleich
dem Listenpreis gesetzt wird.

Kalkulationsvariante 20 / Aufschlag Warengruppe bedeutet, dass der
Materialverkaufspreis anhand des Einkaufspreises, zuziiglich eines Aufschlages laut
Warengruppe, errechnet wird.

Kalkulationsvariante 30 / Aufschlag Firmenstamm bedeutet, dass der
Materialverkaufspreis anhand des Einkaufspreises, zuzlglich eines Aufschlages der
im Firmenstamm im Feld Materialaufschlag eingegeben wurde, errechnet wird.
Kalkulationsvariante 40 / manueller Aufschlag bedeutet, dass der
Materialverkaufspreis anhand des Einkaufspreises zuzlglich eines Aufschlages, der
dem Artikel hinterlegt wurde, errechnet wird.
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Tipp:

Uberprifen Sie in den Rabattgruppen die eingegeben Rabatte, damit der
Einkaufspreis richtig errechnet werden kann.

In den Warengruppen sollten die Aufschléage richtig eingestellt sein, damit der
Verkaufspreis errechnet werden kann.

Im Artikel mussen die Listenpreise und die Lohnminuten korrekt eingegeben werden.
Im Firmenstamm unter Firmendaten sollten die Lohnkosten pro Std. und der
Lohnverkauf pro Std. richtig eingegeben sein.

Angebot

Pfad: Belege / Angebote / F4 Neu

Rufen Sie das Programm Angebote auf und Sie erhalten die Tabelle Angebote (siehe

Abb. 1).
[1Angebote [_[O) =
Hummer Art| Datum Matchocode Kd.Hr. Projekt-Hr. A&
970001 A 15021997 heizung 10000
970002 A 021997 isanitar 10000
970003 A MT.021997 tiefbau 10000
970004 A 19021997 klempner 10001 i1

Abb. 1 Angebo{e Tabelle

Dricken Sie die Taste F4 fur Neu. Es erscheint die Maske Neu (Angebot) (siehe Abb.
2).

m Meu [Angebot]
Angobot

Heue Hummer
|Angehut |1|

Kunde I |
Projekt i | |

Angebot aus :

|Leistungsuerzeichnis [v |

Hummer | | |

[ startrio || abbruenesc |
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Abb. 2 Neu (Angebot)

Im Feld Neue Nummer macht Ihnen das Programm einen Vorschlag. Ubernehmen
Sie diesen oder vergeben Sie eine eigene Nummer.

Uber das Popup-Menii Belegart kdnnen Sie die Art des Angebotes einstellen.

Mit dem Knopf Kunde kdnnen Sie die Kundensuche starten, und damit einen Kunden
laden.

Wenn Sie mochten, kénnen Sie Uber die Projektsuche Knopf Projekt auch gleich ein
Projekt hinterlegen.

Dricken Sie den Knopf Start F10.

Das Programm legt ein leeres Angebot an. Es erscheint die Maske Angebot Seite 1
(siehe Abb. 3).

m Beleg
Angebot
Hummer |EI?I:II:II:IS | Matchcode |Hlempner |

Datum  [16.052000]Termin [ .. | |Angebot vi

Sachbearbeiter | | T Druck in EURD

Kunde i 10001 [ Eelder wihlen
Anrede  [Firma In die Positionen i
Hame Franz Huber
Zusatz 1
Zusatz 2
Strafke Heidestralie 10
Plz u. Ort [930764 Fiirth

Telefon  [0911-32171213

Telefax E

':___ o 'klpst
F"rn'ekt | | |schulhaus Anshach § Festpreis | |
[Metto[ | mwsts[ 1600] Mwst[ ] Bruttu|:||

@E@. S Hicherl Caeichara

Abb. 3 Angebot Seite 1

In der Maske Angebot Seite 1 ergadnzen Sie die Daten.
Uber den Knopf Option 6ffnet sich die Maske Angebot Seite 2 (siehe Abb. 4).
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[T Beleg Seite 2
Angebot

Bauvorhaben
Hlempnervorhaben bei Fam. Huber

Zahlungsbedingungen auf Dizkette '

Verkiufer Zahlungsziel 30 o
- - yvon Dizkette
Mitarbeiter | [01 Skontotage 7 e -
Fibu-Kto. 3200 Skonto in % 2,00]
1 |—| Yaluta (Tage) ]
Zahlungstext 1
Hotiz
rmit Hr. Huber wurden die Details des Angebotes zuvor besprochen +f

D*I E

Abb. 4 Angebot Seite 2

In dieser Maske kdonnen Sie weitere wichtige Angebotsdaten eingeben.

Um die Positionen zu erfassen, driicken Sie den Knopf In die Positionen. Siehe auch
Beschreibung Positionserfassung.

Nachdem die Positionen erfasst sind und sie den Button Griiner Haken gedrickt
haben, gelangen Sie wieder zu dieser Maske zurtck.

Uber den Knopf Drucken kénnen Sie dieses Angebot ausdrucken. Siehe auch
Beschreibung Beleg drucken.

Um die Auswertungen fir dieses Angebot auszugeben, driicken Sie den Knopf
Auswertungen. Siehe auch Beschreibung Beleg auswerten.

Zum Speichern driicken Sie den Knopf Speichern oder die Taste F10.

Tipp:

Um das Feld Kundennummer einzugeben, steht Innen die Kundensuche Uber den
Knopf Kunde zur Verfligung.

Das Feld Projektnummer kdnnen Sie mit dem Button Projekt suchen.

Mit dem Knopf Anschreiben kdnnen Sie zusétzlich ein Begleitschreiben verfassen.
Uber den Knopf Option kénnen weitere Angebotsdaten hinterlegt werden.

Bei der Maske Neu (Angebot) kdnnen Sie tber das Popup-Meni Angebot aus ein
neues Angebot - entweder aus einem bestehenden Leistungsverzeichnis oder aus
einem bereits vorhandenem Angebot - erstellen. Hierzu driicken Sie den Knopf
Nummer und suchen das vorhandene Leistungsverzeichnis bzw. Angebot.
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Positionserfassung

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Maske Angebot Seite 1 / In die Positionen
Von der Maske Angebot Seite 1 (siehe Abb. 1) kommen Sie durch driicken des

Knopfes In die Positionen zur Positionserfassung. Das selbe gilt nattrlich auch fir
Leistungsverzeichnis, Auftrag, Lieferschein, Aufmal3 und Rechnung.

[CiBeleg
Angebot

Hummer (370005 | Matcheode [Hlempner |

Datum  [16.05.2000]Termin [ .. | |Angebot -]

Sachbearbeiter | | I Druck in EURD

Kunde i 7000 [T Eelder wihlen
Anrede Firtma In die Pozitionen i
Hame Franz Huber
Zusatz 1
Zusatz 2
Strake Heidestrake 10
Plz u. Ort  |907E4 Fiirth
Telefon 0911-3 71215
Telefax

i |
F"m'ekt | | [schulhaus Anshach § Festpreis ||
[ m— S — Bruuu:|

(000 o

Abb. 1 Angebot Seite 1

Anschliel3end erscheint die Tabelle Positionen fur diesen Beleg (siehe Abb. 2).
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mF[ISITII]HEH Angebot Nr. 970002 =]
KZ |* Pos.Hr Bezeichnung Menge |(Einh| E.Preis G.Preis
AP * AHFANG DER POSITIOHEN *
GA: M GEWERK : SAHITAR
TA: 01.01 TITEL : BADEZIMMER.
P 01.01.0001 :Hoesch Delta 1100 Eckwanne mit 1,00 Stek 2606,00 2606,00
P 01.01.0002 :EXAFILL-Ablaufgarnitur fuer Horm 1,00 Stek 108,00 108,00
P 01.01.0003 :Farbset zu Universal-Wannengarr: 1,00:Stck 22,20 22,20
P 01.01.0004  EXAFILL-Ablaufgarnitur Fertigset 1,00 Stek 291,00
P 01.01.0005 :Flexibler Anschluss-Schlauch zu 1,00 Stck 118,00 118,00
P 01.01.0006 ;UP-Rohrunterbrecher DH 20 aus K 1,00 Stck 99,50 99,50
P *i0.01.0007 UP-Rohrunterbrecher DH 20 aus K 1,00 :S5tck 147,00
P i1.01.0008  ‘Wannen Auslauf HAHSAROHDA DH 1,00 Stck 266,00
P i1.01.0009  ‘Wannen Auslauf HAHSAROHDA DH 1,00 Stck 377,00
P 01.01.0010  ;Einbauteil fuer HANSA-Bade u.Bra 1,00 Stek 172,00 172,00
P 01.01.00M11  :Eingriff-UP-Badebatterie HANSARC 1.00:Stek 308,00 308,00
P 01010012 :Eingriff-UP-Badebatterie HANSARC 1,00 Stek 397,00
P 01.01.0013 ‘Wandanschlussbogen DH 15 mit E 1,00:Stck 65,70 65,70
B B

Abb. 2 Positionen

In dieser Tabelle werden unterschiedliche Daten erfasst. Uber die Kennzeichen Spalte
KZ werden diese unterschiedlichen Daten verwaltet. Bitte sehen Sie sich die einzelnen
Kennzeichen an. Sie kdnnen damit die Daten besser unterscheiden. Auch erhalten Sie
einen kurzen Uberblick iber die Mdglichkeiten ein Angebot oder dgl. aufzubauen.

Bedeutung der Kennzeichen

AP  Anfang der Positionen
P Position (Materialposition mit oder ohne Lohnanteil)
S Stundenposition
F Fremdleistungsposition
G Gerateposition
L Leistungsposition
UP  Unterposition Position (Material mit oder ohne Lohnanteil) von Leistungsposition
US  Unterposition Stunden von Leistungsposition
UF  Unterposition Fremdleistung von Leistungsposition
UG Unterposition Gerat von Leistungsposition
TA  Titelanfang z.B. Los, Gewerk, Bauteil, Titel, Untertitel usw.
TE  Titelende
+P  Zuschlags- bzw. Abschlagsposition
T Text
EP  Ende der Position
NS Neue Seite
TZ  Titelzusammenstellung
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SU Summe

N Netto

M Mehrwertsteuer
A Abschlag

Z Zuschlag

R Rabatt

B Brutto

E Einbehalt

BN  Bruttonachlass

TR  Teilrechnungen bzw. Akontozahlungen
ZA  Zahlungsbedingungen

Die Positionen sind zwischen dem Kennzeichen "AP" flr Anfang der Positionen und
"EP" fur Ende der Positionen einzugeben, ahnlich einer Klammerfunktion des
Taschenrechners. Vor dem Kennzeichen "AP" sollte nichts stehen, und nach dem
Kennzeichen "EP" setzt das Programm die errechneten Endsummen.

Wenn Sie in diese Positionstabelle klicken, befinden Sie sich automatisch auf dem
Kennzeichen "EP".

Diese Positionstabelle kbnnen Sie wie gewohnt Uber die Funktionstasten (z.B. F4 Neu
usw.) bearbeiten.

Die Erfassung der Positionen ist identisch mit dem Erfassen von Kunden, Lieferanten
usw. Da aber unterschiedliche Daten (Material, Stunden usw.) eingetragen werden
mussen, bestimmen Sie zuvor, welche Positionsart Sie eingeben wollen. Siehe auch
Beschreibung Neue Position.

Neue Position

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F4 Neu / Position

Offnen Sie die Maske Pos. Einfugen und wahlen den Meniipunkt Position.
Es offnet sich die Maske Position Seite 1 (siehe Abb. 1).
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[¥] Position (P)
S0REDN
Pos.Hr. [01 || Katahgj Numme,!l4953211544 |
Menge Einh. VE-Material Rab.%  VK-Lohn E-Preis G-Preis
| 100)fsT | 1081,00]| | [ 108100 1081 ,00

Bezeichnung |JUMNKERS-Therme, Direkt- und Fernzapfer
Dimension |TypWR 275-1 KDO B31, fir Flissidgas

Text F9 l JUMKERS-Therme, Direkt- und Fernzapfer _ﬂ

Typ Wi 275-1 KDO B3, flr Flissiggas
letzter VE | Lberwachung, vollgesichert mit thermoelektrizcher Zndsicherung,

mit Piezo-Zindung, ...
Altematigei ¥
EEE@‘E | ﬁ.uigai'- I__ﬂ_ptiun ll(-g_lkulatiunl Meu I| ; I

Abb. 1 Position Seite 1

Uber den Knopf Katalog konnen Sie den aktuellen Katalog, aus dem Sie die
Positionen aus den Stammdaten Ubernehmen wollen, wechseln.

Um die Artikelsuche zu starten, driicken Sie den Knopf Nummer. Ist Ihnen die
Artikelnummer bekannt, kdnnen Sie diese auch direkt im Feld Nummer eingeben.
Anschliel3end geben Sie das Feld Menge und E-Preis ein.

Wenn Sie eine weitere Position eingeben wollen, driicken Sie den Knopf Neu.
Wollen Sie keine weitere Position eingeben, driicken Sie den Knopf Griuner Haken
bzw. die Taste F10, um die Positionserfassung abzubrechen und zu speichern.

Position kalkulieren

Um die Kalkulation fir diese Position zu starten, betatigen Sie den Knopf Kalkulation.
Es erscheint die Kalkulationsmaske (siehe Abb. 2).

[Tl Kalkulation von Material
Natkiiation PoziEioN
Pos.Hr. [01 | Hummer 4353211544 | Katalog

Bezeichnung |JUNKERS-Therme, Direkt- und Fernzapfer
Dimension |Typ Wk 273-1 KDO B31, fur Flissigias

Listenpreis Rab.% EK-Material Auf. % VE-Material Gesamit
[ 1os00] 3500 tozes|| 2000 543,15 an3ig
Minuten Stunden EK-Lohn  Auf. " VYHE-Lohn [1]i ) ST

| sooo|l 1,000 a0,00|| 100,00] g0,00] 170,53
EK-Lohn / Std VK-Lohn ! Std DB / Std

| Kundengruppen I

Abb. 2 Kalkulation Position
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Geben Sie die Kalkulation fir diese Position ein, und speichern Sie diese durch
dricken der Taste F10.

Position Seite 2

Um die Maske Position Seite 2 aufzurufen, driicken Sie den Knopf Option.
Sie erhalten die Maske Position Seite 2 (siehe Abb. 3).

[7] Position [P) Seite 2 E2

SFosiion Ardikal

Positionsart ||- Festpreis ||!- ca. Menge |
" Alternativ [T Machtragsposition

" Fventual [T Gratisposition
; Bedarf Preigschreibweise
H | F .
et |Hurmale Schreibweise |LI
Ketir. [ ]
Lieferant Fo00q
Best.Hr.
Rabattgr.
Warengr.

Bild

Hersteller %
[T TOP-Pieis :
L]

Abb. 3 Position Seite 2

Im Optionsfeld Positionsart kénnen Sie diese Position z.B. zu einer Alternativposition
machen.

Aktivieren Sie das Feld ca. Menge, um die Mengenangabe fur diese Position
anndhernd anzugeben.

Die Felder Lieferant, Rabattgr. bzw. Warengr. werden aus dem Artikelstamm
ubernommen.

Speichern Sie lhre Eingaben durch Driicken des Knopfes Griiner Haken.
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Funktionstasten in Maske Position Seite 1

Dricken Sie den Knopf Katalog bzw. die Taste F6, um den Katalog zu wechseln.
Um die Artikelsuche zu starten, driicken Sie den Knopf Nummer bzw. die Taste F5.
Zum Start der Kalkulation driicken Sie den Knopf Kalkulation oder die Taste F3.
Um die Optionen aufzurufen, dricken Sie den Knopf Option bzw. die Taste F8.

Ende der Positionserfassung

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F10 Speichern

Offnen Sie die Tabelle Positionen.

Um die Erfassung der Positionen zu beenden, dricken Sie die Taste F10.
Beantworten Sie die Frage Ende der Erfassung mit Ja.

Es offnet sich die Maske Beleg Endsummen (siehe Abb. 1).

mBeleg Endsummen

Slafag Snelstenman

Bezeichnung la-Satz Betrag DM in Euro
V Summe: Summe 903,18 80318
¥ - Rabatt Fakatt 5,00 4516 4516
[T - Abschlag Ahzchlag
¥ - Machlass hachlazs
[T - Betrag Machlass
I+ Zuszchlag Zuschlag |:|
[¥ = Mettobetrag Mettobetrag 858,02 §58,02
[T - Einbehalt Einketalt
¥ + Mwst butiis st 16,00 137,28 137 28
[T - Bruttonachlazs [Skorto
[¥ = Bruttobetrag  |Bruttobetrag 295,30 995,30
[T - Teikechnungen |abziiglich Zahlungen |!I
[T mit Zwizchensummen ¥ mit Zahlungzbedingungen
[T mit Titelzusammenstellung [ Information andere Wahrung
[T TZ auf neuer Seite [ SchiuBtext auf neue Seite
I Lagerbuchung Fir Rechnung B

Abb. 1 Beleg Endsummen

Aktivieren Sie die gewiinschten Endsummen durch einen Mausklick, und &ndern Sie
die Bezeichnung - falls erforderlich.
Bei einigen Endsummen mussen Sie zusatzlich eine Prozentzahl eingeben.
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Wenn Sie mit Titeln usw. gearbeitet haben, sollten Sie die Titelzusammenstellung
aktivieren.

Um am Ende des Beleges die Zahlungsbedingungen auszudrucken, sollten Sie die
Option Zahlungsbedingung aktivieren.

Anschlie3end drucken Sie den Knopf Griner Haken bzw. die Taste F10, um die
Positionserfassung zu beenden.

Tipp:

Die Bezeichnungen der Endsummen kdnnen Sie beliebig &ndern. So konnen Sie z.B.
statt Rabatt auch Sonderrabatt fur Altkunden eingeben.

Das Optionsfeld Teilrechnungen ist nur beim Erfassen von Rechnungen aktiv.
Wenn Sie viele Endsummen ausgewahlt haben, sollten Sie die Option
Zwischensummen aktivieren, damit ein optisch besserer Uberblick entsteht.

Angebot ausdrucken

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / Drucken
Offnen Sie die Maske Beleg Seite 1.

Anschlie3end dricken Sie den Knopf Drucken.
Es erscheint die Maske Ausdrucken mit (siehe Abb. 1).
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[7]Ausdrucken mit

Aunscrickan mid

[+ ifusdruck mit Anfangstext!
[¥ Ausdruck mit Schluftext

[+ Ausdruck mit Langtext
[T Ausdruck mit Unterpositionen

v Ausdruck mit Leerzeilen
[T Ausdruck mit Preisen
[~ Positionen ohne Mengen

|nur Einzelpreis |j

|nur Pos.Hr. |j

Ausdruck mit Formular-Hr.

Zeilen auf Seite 1
Zeilen auf Seite 2

| OK F10 I Abbruch ESC |

Abb. 1 Ausdrucken mit

Stellen Sie die gewtinschten Optionen, wie z.B. Ausdruck mit Anfangstext, Ausdruck
mit Schlusstext, Ausdruck mit Langtext, usw. ein.

Wabhlen Sie aus dem Popup-Menu Preisschreibweise die gewiinschte Schreibweise
fur den Preis aus.

Geben Sie die gewlnschte Formularnummer, wenn Sie verschiedene Formulare
eingestellt haben, ein. Dies kann z.B. ein Formular fur den Ausdruck und das zweite
Formular als Telefax sein.

Mit den Feldern Zeilen auf Seite 1 und Zeilen auf Seite 2 steuert das Programm, wie
viele Zeilen fur den Positionsausdruck zur Verfigung gestellt werden.

Dricken Sie nun den Knopf OK oder die Taste F10.

Sie erhalten die zentrale Druckmaske Ausgabe (siehe Abb. 2). Siehe auch
Beschreibung Druckausgabe.
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m.ﬁ.usgahe

IEd =N

I]rucer I'I.I'Ir Formular Abbruch

¥ Drucker und Seiten vor Druck wihlen
Anzahl der Ausdrucke

| Faxnummeri | |

| Druckereinrichtung I
[T Formularstandard
Datenaustausch @ 7
DBase__[7] g

| |
Abb. 2 Ausgabe

Dricken Sie den Knopf Drucker.

Wenn Sie in der Druckmaske Ausgabe (siehe Abb. 2) den Knopf Monitor driicken,
erhalten Sie eine Bildvorschau (siehe Abb. 3).

Diese Bildvorschau ist in unserem Beispiel auf eine minimale Grél3e reduziert, Sie
lasst sich aber auch entsprechend Uber eine Zoomfunktion vergrél3ern.

Mit dieser Bildvorschau bekommen Sie einen Eindruck, wie eine Ausgabe auf dem
Drucker aussehen wirde.

im L—+—p
[ =]
r——
-
Ll
—1r
[e—
T R T e N s R Fallm 1
P
[~y [y
...... n
———
]
TrLEmn
I
[r—l——
rem— s o
I
e —
ruan L e o
e e A GEs
- v BT
L b Rl 1HH e
L Wik P |

== o=

= TR =Lk
nm mm
— rr— = mm
— — — 1M
Jumisies Y . Frreren L
Gmim  ’nm

Abb. 3 Bildvorschau
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Tipp:

Mit dem Knopf Monitor kdnnen Sie sich eine Bildvorschau ansehen.
Um das jeweilige Formular speziell einzustellen, dricken Sie den Knopf Formular.
Uber Datenaustausch kénnen Sie die Daten auch an andere Programme senden.
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4. Menl Stammdaten

Firmendaten

Firmenstammdaten

Pfad: Stammdaten / Firmendaten / Firmenstamm

Legen Sie den Firmenstamm (siehe Abb. 1) an.

4 Firmenstamm
Sirmmanstamin

Hamen HZ EDY-Systeme GmbH Kundengruppen
Branche ED-Systemhsus S aliehunden

StraRe bazcimilianztr . 25 1= Hleinprojekt

Plz u. Ort 90429 Mirnbery 2= Mrﬂelr:'rﬂj_eh’t

Telefon 0911 -9937507 3 = (Grofiprojekt

Telefax 0911-3937308 = foEI_'rtllche

Internet ey hz-sofbware de &= |Service —

E-Mail hz-zoftwaregt-onling de Kalkulation fiir
Servicetext Fordern Sie unseren Service Ober Internet an Alle Kunden i
Geschaftsfihrer [Michel Zipf
UID-Hr. | '

1. MwSt-5atz 16.00 Mahnintervall| 7
2. MwSt-Satz | 000 StdproTag | 7.00
3. MwStSalz 0,00 Gemeinde ——————
Landeswihrung [ Monat 1

Faktor EURO T,Ellm.lahr 2000 5. Kundengruppe I
| Bankverbindung || Kopftext Il FuRtext I| Hr. Kreizse I

gespert

| Speichem i|

Abb. 1 Firmenstamm

Geben Sie alle erforderlichen Daten, wie z.B. die Firmenadresse, MwSt-Satze usw.,

ein.

Ein Druck auf den Knopf Bankverbindung ermdéglicht Ihnen den Eintrag der

Firmenkonten.

Um in den Formularen einen Firmenkopf zu erhalten, dricken Sie den Knopf

Kopftext.

Wenn Sie einen Ful3text in den Formularen haben méchten, wahlen Sie den Knopf

FuRtext.

In den Feldern Kundengruppen kénnen Sie die Bezeichnung dieser Gruppen andern.
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Um die Kalkulation der Kundengruppen einzustellen, driicken Sie den jeweiligen
Knopf der Kundengruppe. Um z.B. die Kalkulation fur Alle Kunden (siehe Abb. 2)
einzugeben, dricken Sie den Knopf Alle Kunden.

[] Kalkulation Alle Kunden -

hatlitdation Affa Kunifan
L SN R W20/ Aufschlag W arengruppe ﬂ
Materialaufschlag 0,00
Lohnaufschlag 0,00
Fremdleistungsaurschlag 0,00
Gerateaurschlag 0,00
Materialgemeinkosten 20,00
Lohngemeinkosten 100,00
Fremdleistungsgemeinkosten 20,00
Gerategemeinkosten 10,00
Lohnkosten pro Stunde 20,00
Lohnverkauf pro Stunde E0,00
[+ mit Lohnminuten
+i- Prozent von Minuten

| [+ Metall beaufschlagen

=
[
DD

Abb. 2 Kalkulation Alle Kunden

Nachdem Sie die Firmendaten eingegeben und die Kalkulation eingestellt haben,
speichern Sie lhre Daten durch Mausklick auf den Griinen Haken.

Tipp:
Stellen Sie die Kalkulation samtlicher Kundengruppen ein, damit Sie spater keine
Uberraschungen erleben.
Wenn Sie lhre Kalkulation Gber Aufschlage machen, so stellen Sie im Popup-Meni

Kalkulationsart 20 % Aufschlag Warengruppen ein. Anschlieend konnen Sie die
einzelnen Aufschlage tber die Warengruppen eingeben.

Notierungen

Pfad: Stammdaten / Firmendaten / Notierungen

Offnen Sie die Tabelle Notierungen (siehe Abb. 1).
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L‘] Motierungen N =] S

Datum Zink Kupfer VYerzinkt Ed
400 400 400

Abb. 1 Tabelle Notierungen

Funktionen in Tabelle

Um eine neue Notierung einzugeben, dricken Sie die Taste F4.
Wollen Sie eine Anderung einer Notierung vornehmen, driicken Sie die Taste ENTER.
Sie erhalten die Maske Neu (Notierung) (siehe Abb. 2).

Maotizninoan
Letztes Datum 14.05.2000
Heues Datum 16.05.2000

‘Start F10! Abbruch ESC I

Abb. 2 Neu (Notierung)

Im Feld Neues Datum schlagt Ihnen das Programm das aktuelle Tagesdatum vor.
Ubernehmen Sie den Vorschlag oder geben Sie ein anderes Datum ein.

Dricken Sie die Taste F10.

Es erscheint die Maske Notierungen (siehe Abb. 3).

m Metallnotierung
Ystallactizrim

| Tagesdatum fiir die Metallnotierungen 16 08 2000 |
[ Bezeichnungen eingeben bzw. andem:
1. Metall |Kupfer DEL [Halbzeua) Maotierung 1]
2. Metall |Zink DEL [Halbzeug) Hotierung 1]
3. Metall |Fupferblech Hotierung 1]
4 Metall |vezinkies Blech Motierung 1]
5 Metall |Zinkblech Motierung 1]
6. Metall |&luband Hotierung 1]
7. Metall Hotierung 1]
8. Metall Motierung 1]
9. Metall Maotierung 1]

W haoon ||

Abb. 3 Notierungen
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Geben Sie in den Feldern Notierungen die aktuellen Werte ein.

Wenn Sie die Bezeichnungen fir die Notierungen eingeben wollen, aktivieren Sie die
Option Bezeichnungen eingeben bzw. andern.

Anschlie3end kdnnen Sie in den Feld Bezeichnung die Namen der Notierungen
eingeben.

Textblocke

Pfad: Stammdaten / Firmendaten / Textblocke

Offnen Sie die Tabelle Textblocke (siehe Abb. 1).

hlo B - (Of =
Hummer Matchcode Langtext -
Anfangstext Angebot Memo j
an2 iSchluftext Angebot Memo

Abb. 1 Tabelle Textblocke

Funktionen in Tabelle

Bei Eingabe eines neuen Textblockes driicken Sie die Taste F4.
Um einen Textblock zu andern, driicken Sie die Taste ENTER.
Dricken Sie die Taste F7, um einen Textblock zu I6schen.

Um eine neuen Textblock einzugeben, driicken Sie die Taste F4.
Sie erhalten die Maske Neu (Textblock) (siehe Abb. 2).

[TiNeu [Textblock)
Tavioloch
Lotete Hummers |

Heue Nummer

[ startFio ]| abbruchesc |

Abb. 2 Neu (Textblock)

Im Feld Neue Nummer schlagt lhnen das Programm eine Nummer vor. Ubernehmen
Sie diesen Vorschlag, oder geben Sie eine neue Nummer ein.

Driicken Sie die Taste F10.

Es erscheint die Maske Textblécke (siehe Abb. 3).
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[7] Textblock
raxinlack
| Hummer |75 | Matchcode [Anfangstext Angehot ||

zehr geehrte{anrede}, _-_rjl

vielen Dank fir Ihr Interesse. Wie mit Herrn {hearbeiter } hesprochen, senden wir lhnen nachfolgend
unzer Angebot zu. Die Zusammenstellung der EDY-Lasung wurde auf hren Bedarf abgestimmt.

EEI GEEpertt T exteingabe i|§inlesenl Speichern

Abb. 3 Textblock

In dem Feld Text geben Sie nun den Textblock ein.
Dricken Sie die Taste F10, um lhre Eingabe zu speichern.

Mahntexte

Pfad: Stammdaten / Firmendaten / Mahntexte

Offnen Sie die Tabelle Mahntexte (siehe Abb. 1).
Die maximale Anzahl der Mahntexte ist auf 9 beschrankt.

3 _|Of =

Hummer Matchcode Gebiihr | Zins % |Anfangstext (Schluftext .
iZahlungserinnerung 0,00 0,00 memo memo
2 2. Mahnung 5,00 0,00 memo Memo
3 3. Mahnung 10,00 0,00 memo Memo
4 Mahnbescheid veranlassen 0,00 0,00 memo memo
5 Mahnstufe 5 0,00 0,00 memo MEemo
[ Mahnstufe & 0,00 0,00 memo MEemo
T Mahnstufe 7 0,00 0,00 memo Memo
8 Mahnstufe § 0,00 0,00 memo memo
9 Mahnstufe 9 0,00 0,00 memo memo

Abb. 1 Tabelle Mahntexte
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Funktionen in Tabelle

Um einen Mahntext zu andern, verwenden Sie die Taste ENTER.

Driicken Sie die Taste F7, um einen Mahntext zu [6schen. Dabei werden nur die
Felder geldscht.

Es erscheint die Maske Mahntext (siehe Abb. 2).

g M ahntext E
Mahmniav:

| Mahnstufe 1 Matchcode [Mahnstufe 1 ]
| Gebiihe [ Zinssatz [ | |

Anfangstext

Schluftext

DT =

Abb. 2 Mahntext

Geben Sie das Feld Matchcode ein. Dieses wird beim Mahnungsdruck als Uberschrift
verwendet.

Fullen Sie die Felder Gebihr und Zinssatz aus.

Geben Sie Ihre Daten im Feld Anfangstext und Schlusstext in Abhangigkeit der
Mahnstufe ein.

Suchkriterien

Pfad: Stammdaten / Firmendaten / Suchkriterien

Offnen Sie die Tabelle Suchkriterien (siehe Abb. 1).
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[¥l Suchkriterien/Bez... =] S

Hr | Suchkriterium |[fiir wen |«

Betreuung Kunden |
2 iKundenart Kunden
3 Geburtstag Kunden
4 Wartung Kunden
5 Kunden
[ Kunden
T Kunden
] Kunden
9 Kunden
10 Kunden
11 | Sortiment Lieferan
12 Zuverlassigkeit Lieferan|
13 Liefererung Lieferan|
14 Lieferan|

1% Li ﬂ
7 =5

Abb. 1 Suchkriterien

Die Suchkriterien sind auf 20 begrenzt. Dabei sind die ersten zehn fir Kunden und die
restlichen zehn fir Lieferanten reserviert.

Formeln

Pfad: Stammdaten / Firmendaten / Formeln

Offnen Sie die Tabelle Formeln (siehe Abb. 1).
Die maximale Anzahl der Formeln ist auf 99 beschrankt.

¥ Formeln =] B

Hummer Matchcode Formel -
Rechteck (a+b)*2

Abb. 1 Tabelle Formeln

Funktionen in Tabelle

Um eine Formel zu &ndern, dricken Sie die Taste ENTER.

Driicken Sie die Taste F7, um eine Formel zu I6schen. Dabei werden nur die Felder
geldscht.

Es erscheint die Maske Formel (siehe Abb. 2).
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m Formel
=armal
Hummer 01  Matchcode |Heu:r'rteck |
Formel |(a+bj*2 |
Bezeichnung fiur Parameter Stelle in Reb-Formel
Bez. fir a Lange 1 |- Wert in Formel
Bez. fir b Hihe 2|. Wert in Formel
Bez. fir ¢ 0|. Wert in Formel
Bez. fir d 0|. Wert in Formel
Bez. fir e 0|. Wert in Formel
Reb-Formel El

EEEI gespert Sgei-::hernl W I

Abb. 2 Formeln

Geben Sie in das Feld Matchcode die Bezeichnung der Formel ein.

Im Feld Formel geben Sie den Formelansatz ein. Verwenden Sie dabei nur die
Parameter a, b, c, d, e.

In den Feldern Bezeichnung fur Parameter geben Sie die Namen der Parameter ein.
Dricken Sie die Taste F10, um die Formel zu speichern

Lohnarten

Pfad: Stammdaten / Firmendaten / Lohnarten

Offnen Sie die Tabelle Lohnarten (siehe Abb. 1).
Die maximale Anzahl der Lohnarten ist auf 60 beschrankt.
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m Lohnarten =]
Hr. Bezeichnung Kosten |Einheit |produktiv |Wochenbericht |zur Arbeitszeit Luhnﬂ*
ﬁcrundluhn 43,20:5td  J 1 J m
02 :Hrankheitslohnfortz. 1,00:5td H J J

03 :Feiertagslohnfortz. 1,00:5td H J J

04 Reisestunden 1.00:5td H J H

05 25 % Mehrarb.zulage 0,00:5td H J H

06 :Sonntagszuschlag 50% 0,00;5xtd H J H

07 iFeiertagszuschl. 50% 0,00 5xtd H J H

03 :H.Std.Urlaub MO 1,00 5td H J J

09 ;Zus.Urlg. MO + 50 % 0,00 5td H J H

10 :Monatslohn 43,20 :5td J J H

11 :Aushilfslohn 43,20 :5td J J J

12 :Anweszenheitspramie 100,00:Tage M J H

13 {RK < 6,0 S5td. 10,00:Tage H J H

14 {RK < 8,0 S5td. 17,00iTage H J H

ff EI{;:II]I]':-IH 28 0l Tane ‘M 1 H - =

Abb. 1 Tabelle Lohnarten

Funktionen in Tabelle

Um eine Lohnart zu andern, driicken Sie die Taste ENTER.

Driicken Sie die Taste F7, um eine Lohnart zu I6schen. Dabei werden nur die Felder
geldscht.

Es erscheint die Maske Lohnart (siehe Abb. 2).

[] Lohnart
Lahnait

| Hummer Bezeichnung |LDHNAHT 01 | |
| Einheit |:| Kosten pro Einheit Yerkaur |
| Lohnart errechnet sich aus Lohnart |:| mit :l Yo |

[ produktive Lohnart

" im Wochenbericht auzsdrucken
[ Lohnart z3hit zur Arbeitzzeit dazu
[T Lohnart bei Regie vermechnen

Hummer im Lohnprogramm

DT

Abb. 2 Lohnart

Geben Sie in das Feld Bezeichnung den Namen der Lohnart ein.
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Das Feld Einheit spielt eine wichtige Rolle. Die Einheit Std. ist fir Stunden und die
Einheit DM ist fur Betrage reserviert. Diese Einheiten werden vom Programm fur die
Berechnung besonders behandelt. Andere Einheiten wie z.B. Km usw. sind frei
wahlbar.

Flllen Sie die restlichen Felder und Optionen aus.

Driicken Sie die Taste F10 um die Lohnart zu speichern.

Konten

Pfad: Stammdaten / Firmendaten / Konten

Offnen Sie die Tabelle Konten (siehe Abb. 1).

L‘] Konten =] E
Hummer Matchcode Kontenart e
10 Heubau Kostenstelle
1 Altbau Kostenstelle
:_Rﬂnmuerung Kostenstelle

Abb. 1 Tabelle Konten

Funktionen in Tabelle

Um ein neues Konto einzugeben, driicken Sie die Taste F4.

Wenn Sie ein Konto andern wollen, driicken Sie die Taste ENTER.
Driicken Sie die Taste F7, um ein Konto zu ldschen.

Es erscheint die Maske Neu (Konto) (siehe Abb. 2).

m Meu [Konto] E2

ISOHHD

Letzte fummeriz |

Heus Hummer

[ startF1o ]| abbrucnesc |

Abb. 2 Neu (Konto)

Im Feld Neue Nummer schlagt Ihnen das Programm eine Nummer vor. Ubernehmen
Sie diese oder geben Sie eine neue Nummer ein.

Driicken Sie die Taste F10.

Sie erhalten die Maske Konten (siehe Abb. 3).
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[T Konto
Kanko

Hummer

Matchcode |Renu:uvierund

|Snnstige H

Mwst-Satz | 0]

EEE cespert | Sgeicheml i

Abb. 3 Konten

Tragen Sie in dem Feld Matchcode den Namen des Kontos ein.
Wabhlen Sie im Popup-Meni Kontenart die Art des Kontos aus.
Driicken Sie die Taste F10, um lhre Eingabe zu speichern.

DRF (Einheiten)

Pfad: Stammdaten / Firmendaten / DRF (Einheiten)

Offnen Sie die Tabelle Einheiten (siehe Abb. 1).

mDHF [Einheiten) It. DATANORM 4.0  [E[=] B
DRF (Einheit} Bezeichnung =
T B

BD BUHD

BTL BEUTEL

BX BOX

CM ZENTIMETER

CcmMz2 QUADRATZENTIMETER

CM3 KUBIKZEHNTIMETER

CoO CONTAINER

oDos DOSE

0Tz DUTZEHD

oY DISPLAY

EIM EIMER

F FUsSS

FA FASS

El EL 8 &rHE X
i -

Abb. 1 Einheiten

Wenn die Einheiten zuvor leer waren, legt das Programm samtliche Einheiten laut
Datanorm 4.0 an.

handbuch




HZ.optimas,

Menl Stammdaten

Funktionen in Tabelle

Fur die Eingabe einer neuen Einheit dricken Sie die Taste F4.
Um eine Einheit zu dndern, tragen Sie diese Anderung direkt in die Felder ein.
Driicken Sie die Taste F7, um eine Einheit zu I6schen.

Titel, Gruppen usw.

Pfad: Stammdaten / Firmendaten / Titel, Gruppen usw.

Offnen Sie die Tabelle Titel, Gruppen usw. (siehe Abb. 1).

ppE _|8) =
Hummer Matchcode Bezeichnung Langtext e
01 sanitar Sanitar memo
02 heizung Heizung memo
03 spenglerarbeite (Spenglerarbeiten memo

mglektru Elektroinstallation memo

Abb. 1 Tabelle Titel, Gruppen usw.

Funktionen in Tabelle

Um eine neue Gruppe einzugeben, dricken Sie die Taste F4.

Wenn Sie eine Gruppe andern wollen, driicken Sie die Taste ENTER.
Driicken Sie die Taste F7, um eine Gruppe zu léschen.

Es erscheint die Maske Neu (Titel) (siehe Abb. 2).

[TINeu (Titen) %]

Tt

Letete tummerfiz ]
Heus Hummer

[ startrio || abbrucnesc |

Abb. 2 Neu (Titel)

Im Feld Neue Nummer schlagt Ihnen das Programm eine Nummer vor. Ubernehmen
Sie diese, oder geben Sie eine neue Nummer ein.
Driicken Sie die Taste F10.
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Es erscheint die Maske Titel, Gruppen usw. (siehe Abb. 3).

[] Titel. Gruppen usw.
Tital Granman usw.
| Hummer Matchcode |san'rtér | |

| Bezeichnung |San'rtar | |

Langtext +

&

EIE@ gespert Sgei-::hem! I

Abb. 3 Titel

Geben Sie im Feld Matchcode den Namen der Gruppe ein.
Im Feld Bezeichnung geben Sie einen Kurztext zur Gruppe ein.

Sie kbnnen auch das Feld Langtext eingeben, wenn Sie einen langeren Textblock zur
Gruppe speichern mdchten.

Driicken Sie die Taste F10, um lhre Eingabe zu speichern.

Zu- bzw. Abschlage

Pfad: Stammdaten / Firmendaten / Zu- bzw. Abschlag

Offnen Sie die Tabelle Zuschlag (siehe Abb. 1).

mzuschlag =] =
Hummer Matchcode Bezeichnung Prozent |Langtext| (=
10 veriust Verlust allgemein 3,00 memo
:huerlust Verlust Hihte und Yerschnitt 4,00 memo
12 zu=chlag Zuschlag Lit- und Yerbindungsmaterial 5,00 memo
13 zuschlag Zuschlag Befestigungsmaterial 2,00 memo

Abb. 1 Tabelle Zuschlag
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Funktionen in Tabelle

Drucken Sie die Taste F4, um einen neuen Zuschlag einzugeben.
Um einen Zuschlag zu andern, driicken Sie die Taste ENTER.
Dricken Sie die Taste F7, um einen Zuschlag zu léschen.

Es erscheint die Maske Neu (Prozent) (siehe Abb. 2).

m Meu [Prozent] E2
Zuzchlan

Letzte Hummer
Heus Hummer

[ startF1o ]| abbrucnesc |

Abb. 2 Neu (Prozent)

Im Feld Neue Nummer schlagt Ihnen das Programm eine Nummer vor. Ubernehmen
Sie diese, oder geben Sie eine neue Nummer ein.
Driicken Sie die Taste F10.

Sie erhalten die Maske Zuschlag (siehe Abb. 3).

[F]Zuschlag
Zuschian
| Hummer Matchcode |'-.=erlu31 | |

| Bezeichnung |\-’erlus.1 allgemein | |

== |

Langte:xt

+

EE@ gespert Sgei-::hernl I

Abb. 3 Zuschlag

Geben Sie im Feld Matchcode den Namen des Zuschlages ein.
Im Feld Bezeichnung geben Sie einen Kurztext zum Zuschlag ein.
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Sie kdnnen auch das Feld Langtext eingeben, wenn Sie einen langeren Textblock
zum Zuschlag speichern mdchten.

Driicken Sie die Taste F10, um lhre Eingabe zu speichern.

Fahrtzonen

Pfad: Stammdaten / Firmendaten / Fahrtzonen /Tour

Offnen Sie die Tabelle Fahrtzone /Tour (siehe Abb. 1).

m Fahrtzone/Tour

Bezeichnung 1

Bez| ~

Hummer Matchocode
STADTTOUR

Hiurnberg/FurthiErlangen

Abb. 1 Tabelle Fahrtzone /Tour

Funktionen in Tabelle

Um einen neue Fahrtzone einzugeben dricken Sie die Taste F4.
Wenn Sie eine Fahrtzone andern wollen, driicken Sie die Taste ENTER.

Dricken Sie die Taste F7, um eine Fahrtzone zu léschen.
Es erscheint die Maske Neu (Fahrtzone) (siehe Abb. 2).

[TiNeu [Fahrtzone) EZ

Sahrionairolr
Letzte Hummer|[01 |
Heue Hummer

‘Start F10! Abbruch ESC i

Abb. 2 Neu (Fahrtzone)

Im Feld Neue Nummer schlagt Ihnen das Programm eine Nummer vor. Ubernehmen
Sie diese oder geben Sie eine neue Nummer ein.

Dricken Sie die Taste F10.

Es erscheint die Maske Fahrtzone / Tour (siehe Abb. 3).
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[T] Fahrtzone/T our

SahvEanaiour

Hummer Matchcode [staditour ||

Bezeichnung 1 kiinchen # Furth ¢ Erlangen
Bezeichnung 2

Anfahrtzpauschale 30,00

Mitarbeiter I [

Aufwand in Tage |j|

EEE@ gesperrt | Egei-::heml I

Abb. 3 Fahrtzone /Tour

Geben Sie im Feld Matchcode den Namen der Fahrtzone ein.

Im Feld Bezeichnung geben Sie eine Beschreibung zur Fahrtzone ein.

Im Feld Anfahrtspauschale kénnen Sie fiir diese Fahrtzone einen Betrag festlegen.
Uber den Knopf Mitarbeiter konnen Sie einen Mitarbeiter suchen und der Fahrtzone /
Tour zuordnen.

Driicken Sie die Taste F10, um lhre Eingabe zu speichern.

Kunden

Kunden Tabelle aufrufen

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das Menlu Stammdaten.
Anschlie3end wahlen Sie den MenUpunkt Kunden.
Es erscheint die Tabelle Kunden (siehe Abb. 1).

de - |Of =
Hummer Matchcode Hame Strafe -
10000 ;maier Manfred Maier Tulpenweq 13
|1l]l][l1 huber Franz Huber Heinestrafie 50

Abb. 1 Kunden Tabelle
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Kunden anlegen

Pfad: Stammdaten/ Kunden

Rufen Sie das Programm Kunden auf und Sie erhalten die Tabelle Kunden (siehe

Abb. 1).
de _1ar =
Hummer Matcheode Hame Strafe o
10000 i maier Manfred Maier Tulpenweqg 13
|1l]l]l]1 huber Franz Huber Heinestrafe 50

Abb. 1 Kunden Tabelle

Dricken Sie die Taste F4, um einen neuen Kunden anzulegen. Es erscheint die
Maske Neu (Kunden) (siehe Abb. 2).

m Meu [Kunden] I
Kuafan
Letzte Hummer
Heue Hummer

‘Start F10! Abbruch ESC i

Abb. 2 Neu (Kunden)

Im Feld Neue Nummer macht lhnen das Programm einen Vorschlag. Ubernehmen
Sie diesen oder vergeben Sie eine eigene Nummer.

Driicken Sie den Knopf Start F10, damit ein neuer Kunde angelegt wird.

Es erscheint die Maske Kunden Seite 1 (siehe Abb. 3).
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mKunde Seite 1 -
SARNNA0 KU
Hummer 10001 Matchcode | |
Anrede Firrma Rabatt % 0,00
Hame Franz Huber Skonto % 0,00
Zuzatz 1 Zahlungsziel | 0O
fugatz 2 Skontotage 0
Strafke Heidestralze 10 Zahlungstext ]
Plz u. Ort 90764 Firth Fahrtzone
Telefon 0911-32171215 UID-Hr.
Telefax
Hame Telefon
1. Partner Herr Huber
2. Partner
3. Partner
Hotizen &
e
.-'gti’\ﬂ::.
ST +
Em gespert |§inlesenl Option Iﬁpeicherrﬂ I

Abb. 3 Kunde Seite 1

Geben Sie im Feld Matchcode den Nachnamen des Kunden ein.

In den Feldern Anrede, Name, Stral3e, Plz u. Ort geben Sie die Adresse des Kunden
ein.

Die Zahlungsbedingungen geben Sie in den Feldern Skonto %, Zahlungsziel,
Skontotage ein.

In den Feldern 1. Partner, 2. Partner, 3. Partner geben Sie eventuelle
Ansprechpartner zum Kunden ein.

Bemerkungen zum Kunden kénnen Sie im Feld Notizen eingeben.

Um weitere Kundendaten einzugeben, driicken Sie den Knopf Option bzw. die Taste
F8.

Sie erhalten nun die Maske Kunden Seite 2 (siehe Abb. 4).
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mKunde Seite 2 EZ|
SnRAE0 Ko

Gruppe | 0=Allgemein |li Sy=stem-Hr. |:|

gl E TR [ —ehr geehrte Herr Huber
Bemerkung

Internet i | |
[_EMail_] | |

Allg. Rabatt auf Material 0,00 Kunde seit |16.05.2000
Allg. Rabatt auf Lohn 0,00 Geburtstag | . .

|Fibukto. [ | [ nuiinEURD  Mwstsatz [] |
|:| [T Mahnzperre Mahnung . .
Gebiet | Kredittimit [ |

Kundenart | ™ Liefersperre | GWRabatte |

|B_ankuerhindung I|'u'ersgndadressel| Suchkriterien || Um=atz I

]

Abb. 4 Kunde Seite 2

Im Popup-Menu Gruppe stellen Sie die Kundengruppe ein. In der Regel wird die
Kundengruppe 0 den Kunden zugeordnet.

Unter dem Feld System-Nr. kbnnen Sie eine eigene, spezielle Suchnummer
vergeben.

Das Feld Briefanrede sollten Sie fur Serienbriefe und Anfangstext Angebot usw.
ausfillen.

Uber die Knopfe Bankverbindung, Versandadresse, Suchkriterien, Umsatz
erhalten Sie weite Masken, in denen Sie Kundendaten eingeben kénnen. Sehen Sie
hierfuir in den entsprechenden Kapiteln nach.

Driicken Sie nun die Taste F10 oder den Griinen Haken, um diese Maske zu
schlie3en.

Sie gelangen zur Maske Kunden Seite 1 (siehe Abb. 3) zurtck.

Dricken Sie nun den Grinen Haken, um lhre Daten zu speichern und die Maske zu
schlie3en.

Tipp:

Um das Feld Notizen zu verlassen, driicken Sie die Taste TAB oder wahlen Sie mit
der Maus ein anderes Feld an.

Die Kundennummern sind numerisch und sollten im Bereich von 10000 bis 59999
liegen. Dies entspricht dem Datev Kontenrahmen SKO3.

Uber den Knopf Optionen in der Maske Kunde Seite 1 kénnen Sie weitere
Kundendaten eingeben.
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Kunden suchen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Kunden. Sie erhalten damit eine Ubersicht tiber samtliche
angelegten Kunden.

Dricken Sie die Taste F5 fur Suchen. Es erscheint die Maske Suchen (Kunden).
Geben Sie in einem der Suchfelder den gewiinschten Suchbegriff ein. Um z.B. nach
der Kundennummer zu suchen geben Sie im Feld Nummer die gewinschte
Kundennummer ein.

Dricken Sie den Knopf Suchen F10. Das Programm beginnt die Suche und 6ffnet die
Tabelle Kunden suchen.

Mit den Rollbalken oder Uber die Taste Pfeil ab wahlen Sie den gewiinschten Kunden
aus.

Anschlie3end dricken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10, um den Kunden
auszuwahlen.

Die Suchfelder die mit einem * gekennzeichnet sind, bezeichnen Felder, die Gber
einen Suchindex verfigen. Nach diesen Feldern kann besonders schnell gesucht
werden. Der Suchbegriff muss aber von Anfang an mit dem des Feldes
Ubereinstimmen.

Die anderen Felder verfiigen Uber keinen Suchindex, sondern werden Uber einen
Filter gesucht. Dabei spielt es keine Rolle, wo der Suchbegriff innerhalb des Feldes
steht.

Wenn das Optionsfeld Turbosuche aktiviert ist, kann mit dieser Turbosuche innerhalb
der Felder Name, Stral3e und Ort gesucht werden.

Kunden andern

Pfad: Stammdaten/ Kunden

Rufen Sie das Programm Kunden auf und Sie erhalten die Tabelle Kunden (siehe
Abb. 1).

de - |Of =
Hummer Matchcode Hame Strafe -
10000 ;maier Manfred Maier Tulpenweq 13
|1l]l][l1 huber Franz Huber Heinestrafie 50

Abb. 1 Kunden Tabelle
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Wahlen Sie aus der Tabelle den Kunden aus, den Sie bearbeiten wollen.
Dricken Sie die Taste ENTER um diesen ausgewahlten Kunden zu andern.
Es erscheint die Maske Kunde Seite 1 (siehe Abb. 2).

[T Kunde Seite 1 E= |

Sianuncaian Kuanda

Hummer 10001 Matchcode | |

Anrede Firtna Rabatt % 0,00

Hame Franz Huber Skonto % 0,00

Zusatz 1 Zahlungsziel ]

Zusatz 2 Skontotage 1]

Strake Heidestrale 10 Zahlungstext o

Plz u. Ort Q07E4 Furth Fahrtzone

Telefon 0911-324 71215 LID-Hr.

Telefax | |

Hame Telefon

1. Partner Hetr Huber

2. Partner

3. Partner

Hotizen ¥
el

’% *

|£inlesenl Option Iﬁpeicherrl I

WA=

Abb. 2 Kunde Seite 1

In dieser Maske nehmen Sie Ihre Anderungen vor und speichern diese anschlieRend.

Tipp:
In der Kundenmaske Kunde Seite 2 befinden sich die Knopfe Bankverbindung,

Versandadresse und Suchkriterien. Uber diese Knopfe gelangen Sie zu weiteren
Masken, in denen Sie die entsprechenden Daten eingeben kdnnen.

Kunden loschen

Pfad: Stammdaten/ Kunden/ F7 Loschen

Rufen Sie das Programm Kunden auf, und Sie erhalten die Tabelle Kunden (siehe
Abb. 1).
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B [m] B
Hummer Matcheode Hame Strafe o
10000 i maier Manfred Maier Tulpenweqg 13
|1l]l]l]1 huber Franz Huber Heinestrafe 50

Abb. 1 Kunden Tabelle

Wahlen Sie mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab aus der Tabelle den Kunden aus,
den Sie ldschen wollen.

Dricken Sie die Taste F7 fur Loschen. Es erscheint die Maske Kunden-Nr. x [6schen?
(siehe Abb. 2). Wobei x fur die zu I6schende Kundennummer steht.

[*1Kunden-Nr. 10000 laschen ?

D Ja E Nein

Abb. 2 Kunden l6schen

Dricken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken.
Anschlie3end wird der Kunde gel6scht.

Tipp:

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich den richtigen Kunden ausgewahlt
haben. Eine Loschung kann nicht riickgangig gemacht werden.

Lieferanten

Lieferanten Tabelle aufrufen

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das Menu Stammdaten.
Anschliel3end wahlen Sie den Menupunkt Lieferanten.
Sie erhalten daraufhin die Tabelle Lieferanten.

Lieferanten anlegen
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Pfad: Stammdaten/ Lieferanten

Rufen Sie das Programm Lieferanten auf und Sie erhalten die Tabelle Lieferanten
(siehe Abb. 1).

m Lieferanten =] E=

Hummer Matchcode | Hame Strafie &
70000 :miiller gmbh il'u'larrfrled Miiller GroRhandel GmbHf Gustavstr. 22

Abb. 1 Lieferanten

Dricken Sie die Taste F4 fur Neu, um einen neuen Lieferanten anzulegen. Es
erscheint die Maske Neu (Lieferanten) (siehe Abb. 2).

Im Feld Neue Nummer macht Ihnen das Programm einen Vorschlag. Ubernehmen
Sie diesen oder vergeben Sie eine eigene Nummer.

Dricken Sie den Knopf Start F10, damit ein neuer Kunde angelegt wird.

m Meu [Lieferant] E2

Liafaranian
Letzte Hummer 70000
Heue Hummer 700

‘Start F10! Abbruch ESC !

Abb. 2 Neu (Lieferanten)

Sie erhalten nun die Maske Lieferanten Seite 1 (siehe Abb. 3).
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[..'-] Lieferant Seite 1
Stammwlatan Lisfarant
Hummer 70001 Matchcode | | |
Anrede Firma Rabatt % 0,00
Hame mantred Miller Gralzhandel GmibH Skonto % 2,00
Zusatz 1 Zahlungsziel 0
Zusatz 2 Skontotage 7
Strafke Gustafstr. 24 Zahungstext ]
Plz u. Ort Q0459 Mornkbety
Telefon 0911-667454 LHD-Hr.
Telefax
Hame Telefon
1. Partner Ht . MCIEr -a2
2. Partner Hr . Huber -a3
3. Partner
Hotizen liefert innnerhalk von 45 Stunden direkt auf die Baustelle +
o &

R e

Abb. 3 Lieferant Seite 1

|£inleseni DOption Iﬁpeichern’

Menl Stammdaten

Geben Sie im Feld Matchcode den Nachnamen des Lieferanten ein.

In den Feldern Anrede, Name, Stral3e, Plz. u. Ort geben Sie die Adresse des
Lieferanten ein.
Die Zahlungsbedingungen geben Sie in den Feldern Skonto %, Zahlungsziel,
Skontotage ein.
In den Feldern 1. Partner, 2. Partner, 3. Partner geben Sie eventuelle
Ansprechpartner zum Lieferanten ein.
Bemerkungen zum Lieferanten konnen Sie im Feld Notizen eingeben.

Um weitere Lieferantendaten einzugeben, driicken Sie den Knopf Option bzw. die
Taste F8.
Es erscheint nun die Maske Lieferanten Seite 2 (siehe Abb. 4).
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mueferant Seite 2
Stamniatan Lisfarant

Datanorm-Kz| | Lieferant seit 17.051397] System-Hr.[ |

Briefanrede |Sehr geshrie Herr Muller
Bemerkung

[intemet | | |
EMail || |

|Hredit|imit [T Bestellsperre  Kd.-Hr. |:| |
|Fibukto. [ | [ nurin EURD  Mwstsatz il |

|B_ankuerhindung I|£ersandadresse|| Suchkriterien || Um=atz I

| Datanorm_K.om il: Datenaustausch per DFil, EMail mit Lieferant)

1]

Abb. 4 Lieferant Seite 2

Im Feld Datanorm-KZ geben Sie ein zweistelliges Kennzeichen fir diesen Lieferanten
ein. Dieses wird nur dann bendtigt, wenn Sie in einem Katalog die Daten von
mehreren Lieferanten einspielen wollen.

Unter dem Feld System-Nr. kbnnen Sie eine eigene spezielle Suchnummer vergeben.
Das Feld Briefanrede sollten Sie fur Serienbriefe und Anfangstext Angebot usw.
ausfillen.

Uber die Knopfe Bankverbindung, Versandadresse, Suchkriterien, Umsatz
erhalten Sie weite Masken, in den Sie Lieferantendaten eingeben kdnnen. Sehen Sie
hierfir in den entsprechenden Kapiteln nach.

Driicken Sie nun die Taste F10 oder den Grinen Haken, um diese Maske zu
schlie3en.

Sie gelangen zur Maske Lieferanten Seite 1 (siehe Abb. 3) zurtck.

Dricken Sie nun den Grinen Haken, um lhre Daten zu speichern und die Maske zu
schlie3en.

Tipp:

Um das Feld Notizen zu verlassen, dricken Sie die Taste TAB oder wahlen Sie mit
der Maus ein anderes Feld.

Die Lieferantennummern sind numerisch und sollten im Bereich von 70000 bis 99999
liegen. Dies entspricht dem Datev Kontenrahmen SKO03.

Uber den Knopf Optionen in der Maske Lieferant Seite 1 konnen Sie weitere
Lieferantendaten eingeben.
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Lieferanten suchen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Lieferanten. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Lieferanten.

Dricken Sie die Taste F5 fur Suchen. Es erscheint die Maske Suchen (Lieferanten).
Geben Sie in einem der Suchfelder den gewiinschten Suchbegriff ein. Um z.B. nach
der Lieferantennummer zu suchen, geben Sie im Feld Nummer die gewiinschte
Lieferantennummer ein.

Dricken Sie den Knopf Suchen F10. Das Programm beginnt die Suche und 6ffnet die
Tabelle Lieferanten suchen.

Uber die Rollbalken oder tiber die Taste Pfeil ab wahlen Sie den gewiinschten
Lieferanten aus.

Anschliel3end dricken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10 um den Lieferanten
auszuwahlen.

Die Suchfelder die mit einem * gekennzeichnet sind, bezeichnen Felder die lGber einen
Suchindex verfugen. Nach diesen Feldern kann besonders schnell gesucht werden.
Der Suchbegriff muss aber von Anfang an mit dem des Felds Ubereinstimmen.

Die anderen Felder verfiigen tber keinen Suchindex, sondern werden tber einen
Filter gesucht. Dabei spielt es keine Rolle, wo der Suchbegriff innerhalb des Feldes
steht.

Wenn das Optionsfeld Turbosuche aktiviert ist, kann mit dieser Turbosuche innerhalb
der Felder Name, Stral3e und Ort gesucht werden.

Lieferanten andern

Pfad: Stammdaten/ Lieferanten

Rufen Sie das Programm Lieferanten auf und Sie erhalten die Tabelle Lieferanten
(siehe Abb. 1).

[FiLieferanten =] E=

Hummer Matchcode | Hame Strafke -

Abb. 1 Lieferanten Tabelle

70000 :miiller gmbh il'u'lanfrled Miiller GroBhandel GmbH{ Gustavstr. 22

Wahlen Sie aus der Tabelle den Lieferanten aus, den Sie bearbeiten wollen.
Driicken Sie die Taste ENTER um diesen ausgewahlten Lieferanten zu &ndern.
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Es erscheint die Maske Lieferant Seite 1 (siehe Abb. 2)

[T] Lieferant Seite 1

Stamoniatan Lisfarant
Hummer 70001 Matchcode | | |
Anrede Firma Rabatt % 0,00
Hame hanfred Miller Grozhandel GmbH Skonto % 2,00
Zusatz 1 Zahlung=ziel 0
Zusatz 2 Skontotage 7
Strafie Glstatstr. 21 Fahungstext n
Plz u. Ort 90453 Murnbetg

Telefon 0911 -667 454 LND-Hr.
Telefax | |

Hame Telefon
1. Partner Hr . MCiller -g2
2. Partner Hr . Hukber -g3
3. Partner
Hotizen liefert innnerbalh von 43 Stunden direkt suf die Baustele +

= *
EEE gespertt |£inleseni Option Iﬁpeichernl I

Abb. 2 Lieferant Seite 1

In dieser Maske nehmen Sie Ihre Anderungen vor und speichern diese anschlieRend.

Tipp:

In der Lieferantenmaske Lieferant Seite 2 befinden sich die Knpfe Bankverbindung,
Versandadresse und Suchkriterien. Uber diese Kndpfe gelangen Sie zu weiteren
Masken, in denen Sie die entsprechenden Daten eingeben kdnnen.

Lieferanten I6schen

Offnen Sie die Tabelle Lieferanten. Sie erhalten eine Ubersicht tiber samtliche
angelegten Lieferanten.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kdnnen Sie den zu
l6schenden Lieferanten wahlen.

Driicken Sie die Taste F7 fur Loschen. Es erscheint die Maske Lieferanten-Nr. x
l6schen ?. Wobei x fur die zu I6schende Lieferantennummer steht.

Driicken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griner Haken.
Anschlie3end wird der Lieferant geléscht.
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Tipp:

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich den richtigen Lieferanten ausgewahlt

Menl Stammdaten

haben. Eine Loschung kann nicht riickgdngig gemacht werden.

Katalog

Katalog Tabelle aufrufen

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das Meni Stammdaten.

Anschliel3end wahlen Sie den Menlpunkt Katalog.
Sie erhalten die Tabelle Kataloge (siehe Abb. 1).

(] s

Hummer Matchocode Bezeichnung 1 Bezeichnung 2 &

0 Eigener Katalog :selbsterstellte Artikel + Leistungen

02 BESTELL-KATALCMaterialien samtlicher Lieferanten

04 Richter&Frenzel ;Lieferantenkatalog

14 hz klempner Klempnerkatalog von HZ

15 Barth Lieferantenkatalog

25 hz metall Metallkatalog von HZ
SHH-Hatalug Leistungskatalog von der Innung

-

I 4 I I 3

Abb. 1 Kataloge Tabelle

Tipp:

Pro Lieferant bzw. pro Gewerk kdnnen Sie einen Katalog anlegen. Belegen Sie den
ersten Katalog unter der Nummer 01 als eigenen Katalog. In diesem sollten Sie Ihre

firmeneigenen Artikel bzw. Leistungen anlegen.

Es besteht auch die Mdaglichkeit die Kataloge pro Gewerk und mit mehreren

Lieferanten zu belegen.
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Katalog anlegen

Pfad: Stammdaten/ Kataloge/ F4 Neu

Rufen Sie das Programm Kataloge auf. Sie erhalten die Tabelle Kataloge (siehe Abb.

1).
ml(ataluge [_ (O]
Hummer Matchcode Bezeichnung 1 Bezeichnung 2 (=
M Eigener Katalog (selbsterstellte Artikel + Leistungen
02 BESTELL-KATALCMaterialien samtlicher Lieferanten
04 Richter&Frenzel ;Lieferamtenkatalog
14 hz klempner Klempnerkatalog von HZ
15 Barth Lieferanmtenkatalog
25 hz metall Metallkatalog von HZ
SHH-Hatalug Leistungskatalog von der Innung
-
I 4 I I 3

Abb. 1 Kataloge Tabelle

Dricken Sie die Taste F4 fur Neu um einen neuen Katalog anzulegen. Es erscheint
die Maske Neu (Katalog) (siehe Abb. 2).

m Meu [Katalog] E2
Naafod
Letzte Hummer

Heue Hummer

‘Start F10! Abbruch ESC !

Abb. 2 Neu (Katalog)

Im Feld Neue Nummer macht Ihnen das Programm einen Vorschlag. Ubernehmen
Sie diesen oder vergeben Sie eine eigene Nummer.

Dricken Sie den Knopf Start F10, damit ein neuer Katalog angelegt wird.

Es erscheint die Maske Katalog Seite 1 (siehe Abb. 3).
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m K atalog
hatalod
Hummer Matchcode [RichtertFrenzel | |

Bezeichnung 1 |Lieferantenkatalog
Bezeichnung 2

Li.Mr F00m
Kd.Mr.

| [T Gemeindekatalog |

Em@ gesperrt | Einlezen I| Sgeic:heml Vi I

Abb. 3 Katalog Seite 1

Geben Sie im Feld Matchcode den Namen des Kataloges ein.

In den Feldern Bezeichnung 1 u. Bezeichnung 2 kdnnen Sie weitere Angaben zum
Katalog anfiihren.

Die Lieferantennummer (diese teilen Sie Ihrem Lieferanten zu) geben Sie im Feld
Li.Nr. ein.

Unter dem Feld Kd.Nr. geben Sie die Kundennummer ein, die Sie von lhrem
Lieferanten zugeteilt bekommen haben.

Um die Daten zu speichern, driicken sie abschliel3end den Knopf Griner Haken.

Tipp:

Bei der Anlage eines Kataloges werden gleichzeitig die Datenbanken fir Artikel,
Warengruppen, Rabattgruppen, Langtexte, Dimensionstexte und Leistungssatze
aufgebaut.

Pro Lieferant bzw. pro Gewerk kdnnen Sie einen Katalog anlegen. Belegen Sie den
ersten Katalog unter der Nummer 01 als eigenen Katalog. In diesem sollten Sie Ihre
firmeneigenen Artikel bzw. Leistungen anlegen.

Es besteht auch die Moglichkeit, die Kataloge pro Gewerk und mit mehreren
Lieferanten zu belegen.

Katalog suchen

Pfad: Stammdaten / Kataloge / STRG+F

Rufen Sie das Programm Kataloge auf und Sie erhalten die Tabelle Kataloge.
Driicken Sie die Taste STRG+F fur Suchen. Sie erhalten die Maske Suchen (siehe
Abb. 1).
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Suchen

Suchen nach: | Richter |

Alles ersetzen
Optionen

Abbrechen

¥ GroB-/Kleinschr. Ignoneren ™ Hur ganze Worter suchen
" Dokument umbrechen

Abb. 1 Katalog suchen

Geben Sie im Feld Suchen einen Suchbegriff ein.
Dricken Sie den Knopf Suchen. Das Programm beginnt die Suche.

Uber die Rollbalken oder tiber die Taste Pfeil ab wahlen Sie den gewiinschten Katalog
aus.

Anschlie3end dricken Sie die Taste ENTER, um den Katalog auszuwéhlen.

Katalog andern

Pfad: Stammdaten/ Kataloge/ ENTER Andern

Rufen Sie das Programm Kataloge auf, und Sie erhalten die Tabelle Kataloge (siehe

Abb. 1).
ml(ataluge [_ (O]
Hummer Matchcode Bezeichnung 1 Bezeichnung 2 (=
M Eigener Katalog (selbsterstellte Artikel + Leistungen
02 BESTELL-KATALCMaterialien samtlicher Lieferanten
04 Richter&Frenzel ;Lieferamtenkatalog
14 hz klempner Klempnerkatalog von HZ
15 Barth Lieferanmtenkatalog
25 hz metall Metallkatalog von HZ
SHH-Hatalug Leistungskatalog von der Innung
-
I 4 I I 3

Abb. 1 Kataloge Tabelle
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Wahlen Sie mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab einen Katalog.
Driicken Sie die Taste ENTER fir Andern. Sie erhalten die Maske Katalog (siehe Abb.

2).
m K.atalog
Naalod
Hummer Matchcode [RichteriFrenzel | |

Bezeichnung 1 |Lieferantenkatalog
Bezeichnung 2

Li.Mr. F00m
Kd.Nr.

| [T Gemeindekatalog |

EE@ g | Einlesen I| SEEil::heml o I

Abb. 2 Katalog Seite 1

Um lhre Anderungen zu speichern und die Maske Katalog zu schlieRen, driicken Sie
die Taste F10 oder den Knopf Griner Haken.

Tipp:

In der Maske Katalog befinden sich das Feld Li.Nr.. Geben Sie hier die
Lieferantennummer ein. Damit mussen diese nicht jedes Mal beim Einlesen der
Datanorm wieder neu eingeben werden.

Katalog |l6schen

Pfad: Stammdaten/ Kataloge/ F7 Loschen

Rufen Sie das Programm Kataloge auf, und Sie erhalten die Tabelle Kataloge.
Wabhlen Sie mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus den zu
|l6schenden Katalog.

Dricken Sie die Taste F7 fur Loéschen. Es erscheint die Maske Katalog-Nr. x I16schen?
(siehe Abb. 1). Wobei x fir die zu I6schende Katalognummer steht.

mKatalug-Nr. 04 wirklich lozchen ?

D Ja E Mein

Abb. 1 Katalog I6schen
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Dricken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken.
Anschlie3end wird der Katalog geldscht.

Wichtig
Beim Loschen eines Kataloges wird nicht nur der Datensatz, sondern auch die
Datenbanken fur Artikel, Warengruppen, Rabattgruppen, Langtexte, Dimensionstexte
und Leistungsséatze geldscht.

Tipp:

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich den richtigen Katalog ausgewahlt
haben. Eine Loschung kann nicht riickgdngig gemacht werden.

Warengruppe

Warengruppe Tabelle aufrufen

Pfad: Stammdaten / Warengruppen / F4 Neu

Rufen Sie das Programm Warengruppen auf, und Sie erhalten die Tabelle
Warengruppen (siehe Abb. 1) - eine Ubersicht Gber samtliche angelegten
Warengruppen. Beim ersten Mal erhalten Sie eine leere Tabelle.

arenqgruppe _1aj =
Hummer Matchocode Aurschlag 1. Aufschlag |2. Auf] ~
100 Rohre 1,35000 1,30000 1
110 Kezzel 1,25000 1,20000
§399 CU-Rohre 1,40000 1,35000
£999 ZH-Rohre 1,30000 1,25000

Abb. 1 Warengruppen Tabelle

Um eine neue Warengruppe anzulegen, driicken Sie die Taste F4. Sie erhalten die
Maske Neu (Warengr.) (siehe Abb. 2).
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mm Neu (Warengr.]
Warangnnna
Letzte Hummer [5299

Heue Hummer [goo |

[ startrio || abbruchesc |

Abb. 2 Neu (Warengr.)

Im Feld Neue Nummer macht Ihnen das Programm einen Vorschlag. Ubernehmen
Sie diesen oder vergeben Sie eine eigene Nummer.

Anschlie3end dricken Sie die Taste F10, damit ein neue Warengruppe angelegt wird.
Sie erhalten nun die Maske Warengruppe Seite 1 (siehe Abb. 3).

m‘ﬁl’arengruppe E3
Stanumistan Waranognanmah
Hummer Matchcode [Keszel |
| Aufschlag % 25,00 ¥ Ubermnahme Datanorm |
Kundengruppe Aufschlag % fur diese Warengruppe
O=&llgemein 25,00 | Artikel anzeigenl
1=Kleinprojekt 20,00 - —
2=Mittelprojekt |15.':":| | Artikel lozchen I
S=Grofiprojekt
d=Ciffertliche
S=Service
I Bildkatalog Bila [ |

EEBE HERE |£iﬂ|ESEHI Epeicherrl ¢ I

Abb. 3 Warengruppe Seite 1

Geben Sie im Feld Matchcode die Bezeichnung der Warengruppe ein.

Tragen Sie im Feld Aufschlag % den Preisaufschlag ein, der auf den
Materialeinkaufspreis aufgeschlagen werden soll.

Um das Einlesen der Artikel dieser Warengruppe fur die Datanorm zu sperren,
deaktivieren Sie das Feld Ubernahme Datanorm.

In den Feldern Aufschlag Kundengruppe 1-5 kdnnen Sie den Aufschlagssatz
einfugen, der abhéngig von der Kundengruppe auf dem Einkaufspreis zugerechnet
werden soll.

Ihre Eingaben werden mit Dricken des Knopfes Griiner Haken gespeichert.
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Tipp:

Wenn Sie von lhrem Lieferanten die Artikel per Datanorm bekommen, sind haufig
schon die Warengruppen-Nummern und die Warengruppenbezeichnung vorgegeben.
In diesem Falle sollten Sie den Vorschlag Ihres Lieferanten tbernehmen.

Uber diese Warengruppen lassen sich sehr leicht die Aufschlage auf die Artikel
verwalten.

Warengruppe suchen
Pfad: Stammdaten/ Warengruppen/ F5 Suchen

Rufen Sie das Programm Warengruppen auf. Sie erhalten die Tabelle Warengruppen
(siehe Abb. 1). Das ist eine Ubersicht uber alle angelegten Warengruppen.

m\l.falengruppen =] E=
Hummer Matchocode Aurschlag 1. Aufschlag |2. Auf] ~
100 Rohre 1,35000 1,30000
110 Kessel 1,25000 1,20000
8399 CU-Rohre 1,40000 1,35000
999 ZH-Rohre 1,30000 1,25000

Abb. 1 Warengruppen Tabelle

Dricken Sie die Taste F5 fur Suchen. Es erscheint die Maske Suchen (Warengruppe)
(siehe Abb. 2).

mWarengruppen suchen E = B2
Warengruppen suchen

Matchcode Raohr |
Hummer |

Suchbegriff |
Anzahl Sétze #0

[ startFio || abbruchesc |

Abb. 2 Warengruppen suchen

Geben Sie in einem der Suchfelder den gewiinschten Suchbegriff ein. Um z.B. nach
der Warengruppennummer zu suchen geben Sie im Feld Nummer die gewlinschte
Warengruppennummer ein.
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Drucken Sie den Knopf Suchen F10. Das Programm beginnt die Suche und 6ffnet die
Tabelle Warengruppe suchen.

Uber die Rollbalken oder uiber die Taste Pfeil ab wahlen Sie den gewiinschten
Warengruppe aus.

Anschliel3end dricken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10, um die Warengruppe
auszuwahlen.

Tipp:

Die Suchfelder die mit einem * gekennzeichnet sind, bezeichnen Felder die Uber einen
Suchindex verfugen. Nach diesen Feldern kann besonders schnell gesucht werden.
Der Suchbegriff muss aber von Anfang an mit dem des Feldes Ubereinstimmen.

Warengruppe andern

Pfad: Stammdaten/ Warengruppen/ ENTER Andern

Rufen Sie das Programm Warengruppen auf und Sie erhalten die Tabelle
Warengruppen (siehe Abb. 1) - eine Ubersicht Gber alle angelegten Warengruppen.
Beim ersten Mal erhalten Sie eine leere Tabelle.

m\l.falengruppen =] E=
Hummer Matchocode Aurschlag 1. Aufschlag |2. Auf] ~
100 Rohre 1,35000 1,30000 1
110 Kessel 1,25000 1,20000
8399 CU-Rohre 1,40000 1,35000
999 ZH-Rohre 1,30000 1,25000

Abb. 1 Warengruppen Tabelle

Wahlen Sie aus der Tabelle die Warengruppe aus, die Sie bearbeiten wollen.
Driicken Sie die Taste ENTER, um diesen ausgewéahlte Warengruppe zu andern.
Es erscheint die Maske Warengruppe Seite 1 (siehe Abb. 2).
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m‘ﬁl’arengruppe
=1 ahlstan \Waranarniioona
Y T IR T e Y LT T ﬁflﬂf!‘r.l].lJ )
Hummer Matchcode eszel |
| Aufschlag % 25,00 ¥ Ubermnahme Datanorm |
Kundengruppe Aufschlag % fur diese Warengruppe
O=&llgemein 25,00 | Artikel anzeigenl
1=Kleinprojekt 20,00 - —
2=Mittelprajekt [r5.00 |_Attikel laschen |
S=Grofiprojekt
4=Crffertliche
S=Service
I Bildkatalog Bila [ |

EEBE HERE |£iﬂ|ESEHI Epeicherrl ¢ I

Abb. 2 Warengruppe Seite 1

In dieser Maske nehmen Sie Ihre Anderungen vor und speichern diese anschlieBend.

Tipp:

Wenn das Optionsfeld Ubernahme Datanorm deaktiviert ist, werden beim Einlesen
der Datanorm die Artikel dieser Warengruppe uberlesen.

Die Bezeichnung der Felder Kundengruppen werden in der Maske Firmendaten
eingegeben

Uber die verschiedenen Aufschlage in den Feldern Aufschlag % konnen
unterschiedliche Projektaufschlage bzw. Kundengruppenaufschlage vergeben werden.

Warengruppe léschen

Pfad: Stammdaten/ Warengruppen/ F7 Loschen

Offnen Sie die Tabelle Warengruppe. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Warengruppen.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kénnen Sie die zu I6schende
Warengruppe wahlen.

Dricken Sie die Taste F7 fur Loéschen. Es erscheint die Maske Warengruppe-Nr. x
l6schen ? (siehe Abb. 1) - wobei x fUr die zu I6schende Warengruppennummer steht.
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mWarengruppe-Hr. 100 loschen ?

D Ja E Nein

Abb. 1 Warengruppe léschen

Driicken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griner Haken.
Anschlie3end wird die Warengruppe geldscht.

Tipp:

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich die richtige Warengruppe
ausgewahlt haben. Eine Léschung kann nicht riickgangig gemacht werden.

Rabattgruppe

Rabattgruppe Tabelle aufrufen

Pfad: Stammdaten / Rabattgruppen / F4 Neu

Rufen Sie das Programm Rabattgruppen auf. Sie erhalten eine Tabelle, aus der sie
alle Rabattgruppen ersehen kdnnen (siehe Abb. 1). Beim ersten Mal erscheint eine

leere Tabelle.
R abattgruppe _|Of =
Hummer Matchcode Rabatt | 1. Rabatt |2. Rabath ~
100 | Rohre 0,70000: 0,90000: 0,5504
110 Kessel 0,65000: 0,85000 l],ﬂlllﬂ
8399 CU-Rohre 0,70000: 0,90000 0,8501
999 ZH-Rohre 0,75000; 0,90000 l],ﬂﬁl]q
I

Abb. 1 Rabattgruppen Tabelle

Um eine neue Rabattgruppe anzulegen driicken Sie die Taste F4. Sie erhalten die Maske Neu
(Rabattgr.) (siehe Abb. 2).
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m Meu [Rabattgr_]
Hapaiinnna
Letate Hummer[fass |

Heue Hummer foood |

[ startrio || Abbruch ESC |

Abb. 2 Neu (Rabattgr.)

Im Feld Neue Nummer macht Ihnen das Programm einen Vorschlag. Ubernehmen
Sie diesen, oder vergeben Sie eine eigene Nummer.

Anschlie3end driicken Sie die Taste F10, damit eine neue Rabattgruppe angelegt wird
Es erscheint die Maske Rabattgruppe Seite 1 (siehe Abb. 3).

L‘_] R abattgruppe
Sltamimkstan Ranaiinamnan
Hummer 10000 Matchcode | Rohre |
| Rabatt % 30,00 |
KRundengruppe Rabatt % fiir diese Rabattgruppe
O=Allgemein o,00 | Artikel anzeigen I
1=Kleinprojekt 10,00 = =
2=Mittelprojekt 15,00 | Artikel loschen |
3=Gralprojekt |
4=Crifertliche
S=Service
I Bildkatalog Bild [ |

E“H gespert |£inlesenl§peicherrl 4 I

Abb. 3 Rabattgruppe Seite 1

Geben Sie im Feld Matchcode die Bezeichnung der Rabattgruppe ein.

Im Feld Rabatt % geben Sie den Preisabzug ein, den Sie von lhrem Lieferanten
erhalten.

In den Feldern Rabatt Kundengruppe 1-5 geben Sie den Rabattsatz ein, den Sie
Ihren Kunden gewahren mochten. In der Regel werden diese Felder mit Null % belegt.
Um lhre Eingaben zu speichern, dricken Sie den Knopf Griner Haken.

Tipp:

Da lhre Lieferanten die Rabatte fir Sie festlegen, sollten Sie auch die Rabattgruppen-
Nummer, Bezeichnung usw. von lhrem Lieferanten tibernehmen. Beim Einspielen von
Datanorm-Disketten ist dies der Fall.
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Uber diese Rabattgruppen lassen sich sehr leicht die Aufschlage auf die Artikel
verwalten.

Rabattgruppe suchen

Pfad: Stammdaten/ Rabattgruppe/ F5 Suchen

Offnen Sie die Tabelle Rabattgruppe. Es erscheint eine Ubersicht (iber alle angelegten
Rabattgruppen.

Dricken Sie die Taste F5 fur Suchen. Es erscheint die Maske Suchen (Rabattgruppe)
(siehe Abb. 1).

m R abattgruppen suchen E=
Rabatigruppen suchen

Matchcode |
Hummer |

Suchbeqgriff  [Wessel |
Anzahl Sétze #0

[ startFio || abbruchesc |

Abb. 1 Rabattgruppen suchen

Geben Sie in einem der Suchfelder den gewiinschten Suchbegriff ein. Um z.B. nach
der Rabattgruppennummer zu suchen geben Sie im Feld Nummer die gewlinschte
Rabattgruppennummer ein.

Dricken Sie den Knopf Suchen F10. Das Programm beginnt die Suche und 6ffnet die
Tabelle Rabattgruppe suchen.

Uber die Rollbalken oder uiber die Taste Pfeil ab wahlen Sie die gewiinschte
Rabattgruppe aus.

Anschlie3end driicken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10 um den Rabattgruppe
auszuwahlen.

Tipp:

Die Suchfelder die mit einem * gekennzeichnet sind bezeichnen Felder, die Uber einen
Suchindex verfugen. Nach diesen Feldern kann besonders schnell gesucht werden.
Der Suchbegriff muss aber von Anfang an mit dem des Feldes Ubereinstimmen.
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Rabattgruppe andern

Pfad: Stammdaten/ Rabattgruppen/ ENTER Andern

Rufen Sie das Programm Rabattgruppen auf. Sie erhalten die Tabelle Rabattgruppen
(siehe Abb. 1). Dies ist eine Ubersicht Uber alle angelegten Rabattgruppen. Beim
ersten Mal erhalten Sie eine leere Tabelle.

[*] Rabattgruppen =] B
Hummer Matchecode Rabatt | 1. Rabatt |2. Rabatt~
100 | Rohre 0,70000; 0,90000° 0,850
110 Kessel 0,65000: 0,85000 0,800
399 CU-Rohre 0,70000: 0,90000° 0,8504
999 ZH-Rohre 0,75000: 0,90000° 10,8504
|

Abb. 1 Rabattgruppen Tabelle

Wahlen Sie aus der Tabelle die Rabattgruppe aus, die Sie bearbeiten wollen.
Dricken Sie die Taste ENTER, um diese Rabattgruppe zu andern.
Es erscheint die Maske Rabattgruppe Seite 1 (siehe Abb. 2).

m Rabattgruppe
Stanumistan Ranainanan
Hummer Matchcode | |
[Rabatt ] |
Kundengruppe Rabatt % fiir diese Rabattgruppe
O=&llgemein 0,00 | Artikeal anzeigenl
1=Kleinprojekt _ =
2=Mittelprojekt | Artikel loschen !
S=Grofsprojekt
d=Ciftertliche
S=Service
I~ Bildkatalog Bild [ |

EEE@QESWM |E_inl-.=.se:n! Ao J ]

Abb. 2 Rabattgruppe Seite 1

In dieser Maske nehmen Sie Ihre Anderungen vor und speichern diese anschlieRend.
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Tipp:

Die Bezeichnung der Felder Kundengruppen werden in der Maske Firmendaten
eingegeben.

Rabattgruppe léschen
Pfad: Stammdaten/ Rabattgruppen/ F7 Loschen

Offnen Sie die Tabelle Rabattgruppe. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Rabattgruppen.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kdnnen Sie die zu lI6schende
Rabattgruppe wahlen.

Driicken Sie die Taste F7 fur Loschen. Es erscheint die Maske Rabattgruppe-Nr. x
l6schen ?. x steht dabei fur die zu I16schende Rabattgruppennummer.

mHahattgluppen-Nl. 100 loschen ?

D Ja E Nein

Abb. 1 Rabattgruppe I6schen

Dricken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken. Die
Rabattgruppe wird geldscht.

Tipp:

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich die richtige Rabattgruppe
ausgewahlt haben. Eine Léschung kann nicht riickgangig gemacht werden.

Artikel

Artikel Tabelle aufrufen

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das Menu Stammdaten.
Anschliel3end wahlen Sie den Menupunkt Artikel.
Es erscheint die Tabelle Artikel.
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Artikel anlegen

Pfad: Stammdaten/ Artikel

Offnen Sie die Tabelle Artikel (siehe Abb. 1).

[ Artikel =]

Hummer Matchcode Bezeichnung Dimens ~
heil 006 YIESSMAHH VITOL ;VIESSMAHNH Yitola-biferral-e 18-21 KA
heid 00§ YIESSMAHH VITOL {VIESSMAHNH Vitola-biferral-RH 18-21 K
heid010 UHTERGESTELL 40 :Untergestell 404 mm hoch (14- 34

Abb. 1 Tabelle Artikel

Funktionen in Tabelle

Um einen neuen Artikel einzugeben dricken Sie die Taste F4.
Um einen Artikel zu &ndern dricken Sie die Taste ENTER.
Fir die Suche nach einem Artikel driicken Sie die Taste F5.
Dricken Sie die Taste F7, um einen Artikel zu I6schen.

Um den Katalog zu wechseln driicken Sie die Taste F6.
Driicken Sie die Taste F4 um einen neuen Artikel anzulegen.
Sie erhalten die Maske Neu (Artikel) (siehe Abb. 2).

[FiNeu (Artikel)
Artikal
Letzte Nummerfis0422 |

Heue Hummer tiel423

[ startFio || abbruchesc |

Abb. 2 Neu (Artikel)

Im Feld Neue Nummer schlagt Ihnen das Programm eine neue Artikelnummer vor.
Ubernehmen Sie diese, oder geben Sie eine neue Artikelnummer ein.

Dricken Sie den Knopf Start F10.

Sie erhalten die Maske Artikel Seite 1 (siehe Abb. 3).
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[7] Artikel Seite 1

Stammilatan Artikal

Hummer ltielil423 Matchcode |Rauchrohr auz E |

Bezeichnung |Fauchrobr aus Edelstahl w248
Dimension |Lange 250 mm, Durchm: 130 mm

| Lieferant |[ 70000 Best.Hr.
Rabattgr. ! 100 | [wfarengr. | [100

Lager Mindest bestellt
KundengruEEeni Metall ! |l]l]f|l. Firmenstamm

Listenpreiz Rab.% EK-Material Auf. % VK-Material
| 2110|[ =000 1477|| 3500 19,94/

Minuten Stunden EK-Lohn  Auf, % VE-Lohn
| =32 opse|| 167]| 59.40| 3,33
[T Mettopreis

neu 16.05.2002 geandert 16.05 2002
geloscht neuer Preis

MR-

Abb. 3 Artikel Seite 1

Im Feld Matchcode geben Sie einen Artikelsuchbegriff ein.

Das Feld Bezeichnung und Dimension ist fur zwei Zeilen Kurztext. Laut Datanorm
soll unter Bezeichnung der allgemeine Artikelkurztext stehen, der auch fur andere
Artikel gleich sein kann. Unter Dimension soll der Kurztext mit technischen Merkmalen
stehen.

Uber den Knopf Lieferant konnen Sie diesem Artikel einen Hauptlieferanten
hinterlegen.

Um eine Rabatt- bzw. Warengruppe zu suchen, dricken Sie den Knopf Rabattgr.
bzw. Warengr.

Uber die Rabattgruppe wird Ihr Einkaufsrabatt beim GroR3handler gesteuert. Siehe
auch Beschreibung Rabattgruppen anlegen.

Uber die Warengruppe wird Ihr Aufschlag auf den Materialeinkauf fir verschiedene
Kundengruppen festgelegt. Siehe auch Beschreibung Warengruppen anlegen.

Mit dem Popup-Meni Kalkulationsart legen Sie die Kalkulationsvariante des Artikels
fest. Standardwert ist Kalkulation It. Firmenstamm.

Geben Sie im Feld Listenpreis den Listenverkaufspreis lhres Grofl3handlers ein.

Im Feld Minuten kénnen Sie eine eventuelle Montagezeit fur diesen Artikel angeben.
Diese zwei Werte gentigen, um eine Kalkulation fur den Artikel vorzunehmen. Siehe
auch Beschreibung Kalkulation tber Artikel.

Uber den Knopf Einh. kénnen Sie eine Einheit suchen und festlegen.

Um weitere Artikeldaten einzugeben, driicken Sie die Taste F8 fur Option.

Wenn Sie keine weiteren Daten eingeben wollen, driicken Sie die Taste F10 fur
Speichern.

Wenn Sie die Taste F8 driicken, erhalten Sie die Maske Artikel Seite 2 (siehe Abb. 4).
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[7] Artikel Seite 2
Stanrmiaran ARikal

Yerarbertung der Textzeilen
|D=Bezeichnung u. Dimension |L|
| Langtext ] Lﬂ__imensiunstext | fizoazz |
Einheit Suchcode
Yerpackung Art ' Farbe
ME Werpackung Serie
Lieferzeit in KW Bild-Hr.
| kst | [ Mwst-Satz | 0]
Hersteller |
EAH-Hr. |
| SunderEreise I Alternativen ! Umzatz I
| Gewicht I T abelle i Lagemerte I
S

1]

Abb. 4 Artikel Seite 2

Im Popup Verarbeitung der Textzeilen kdnnen Sie einstellen, wie der Kurztext
Bezeichnung, Kurztext Dimension, Langtext und Dimensionstext fir die
Angebotserstellung zusammengesetzt werden soll.

Um einen Langtext einzugeben, geben Sie im Feld Langtext-Nr. eine Nummer ein
und driicken anschlieBend den Knopf Langtext. Dieser Langtext hat deshalb eine
eigene Nummer, weil er bei verschiedenen Artikel hinterlegt werden kann - d.h.
mehrere Artikel benutzen den gleichen Langtext.

Um einen Dimensionstext (eigentlich Langtext der nur fur diesen Artikel gilt)
einzugeben dricken Sie den Knopf Dimensionstext.

Wenn Sie lhre Eingaben vervollstandigt haben, driicken Sie den Knopf Griner Haken
oder die Taste F10.

Sie gelangen zur Maske Artikel Seite 1 (siehe Abb. 3) zurlck.

Tipp:

Um das Feld Lieferantennummer einzugeben, steht Ihnen die Lieferantensuche tber
den Knopf Lieferant zur Verfligung.

Uber den Knopf Rabattgr. kénnen Sie das Feld Rabattgruppe suchen.

Mit dem Knopf Warengr. starten Sie die Suche Warengruppen.

Uber das Popup Kalkulation kénnen Sie die fiir diesen Artikel gultige
Kalkulationsvariante einstellen.

handbuch



HZ.optimas,

Menl Stammdaten

Artikel suchen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Artikel. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten Artikel.
Driicken Sie die Taste F5 fur Suchen. Es erscheint die Maske Suchen (Artikel).
Geben Sie in einem der Suchfelder den gewlinschten Suchbegriff ein. Um z.B. nach
der Artikelnummer zu suchen, geben Sie im Feld Nummer die gewlnschte
Artikelnummer ein.

Dricken Sie den Knopf Suchen F10. Das Programm beginnt die Suche und 6ffnet die
Tabelle Artikel suchen.

Uber die Rollbalken oder uiber die Taste Pfeil ab wahlen Sie den gewiinschten Artikel
aus.

Driicken Sie anschlie3end die Taste ENTER oder die Taste F10, um den Artikel
auszuwahlen.

Die Suchfelder die mit einem * gekennzeichnet sind, bezeichnen Felder die Uber einen
Suchindex verfligen. Nach diesen Feldern kann besonders schnell gesucht werden.
Der Suchbegriff muss aber von Anfang an mit dem des Felds tbereinstimmen.

Die anderen Felder verfiigen tber keinen Suchindex, sondern werden tber einen
Filter gesucht. Dabei spielt es keine Rolle, wo der Suchbegriff innerhalb des Feldes
steht.

Wenn das Optionsfeld Turbosuche aktiviert ist, kann mit dieser Turbosuche innerhalb
der Felder Bezeichnung und Dimension gesucht werden.

Artikel andern

Offnen Sie die Tabelle Artikel. Sie erhalten eine Ubersicht tiber samtliche angelegten
Artikel.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder Uber die Taste F5 fur Suchen kénnen Sie
einen Artikel suchen.

Driicken Sie die Taste ENTER fiir Andern. Es erscheint die Maske Artikel Seite 1.

In der Maske Artikel Seite 1 kbnnen Sie die wichtigsten Artikeldaten eingeben.

Uber den Knopf Option 6ffnet sich die Maske Artikel Seite 2.

Nachdem Sie die Artikeldaten in der Maske Artikel Seite 2 eingegeben haben, driicken
Sie die Taste F10 oder klicken Sie den Knopf Griner Haken um die Maske Artikel
Seite 2 zu schliel3en.

Nachdem Sie zur Maske Artikel Seite 1 zurtickgekehrt sind driicken Sie die Taste F10
oder den Knopf Speichern um Ihre Anderungen in den Artikelmasken abzuspeichern.
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In der Artikelmaske Artikel Seite 2 befinden sich die Knépfe Langtext,
Dimensionstext sowie die Kndpfe Sonderpreis, Alternativen, Umsatz, Gewicht,
Tabelle, Lagerwerte. Uber diese Knopfe gelangen Sie zu weiteren Masken, in denen
Sie die entsprechenden Daten eingeben kdnnen.

Artikel 16schen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Artikel. Sie erhalten eine Ubersicht iber samtliche angelegten
Artikel.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kénnen Sie den zu
l6schenden Artikel wéahlen.

Dricken Sie die Taste F7 fur Loschen. Es erscheint die Maske Artikel-Nr. x 16schen?.
Wobei x fur die zu I6schende Artikelnummer steht.

Driicken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griner Haken.
Anschliel3end wird der Artikel geléscht.

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich den richtigen Artikel ausgewahlt
haben. Eine Loschung kann nicht riickgdngig gemacht werden.

Kalkulation

Kalkulation Artikel

Starten Sie das Programm Uber Stammdaten/Kalkulation/Kalkulation (Artikel).

Es erscheint die Maske Kalkulation Artikel.

In den Feldern Artikel-Nr. von und Artikel-Nr. bis kdnnen Sie eine Eingrenzung
vornehmen.

Um die Artikelnummern zu suchen, driicken Sie die Taste F5, wenn Sie auf den
entsprechenden Eingabefeldern stehen.

Die Felder EK Lohn / Std. und VK Lohn / Std. werden aus den Firmenstamm
geladen.

Im Feld Kalkulation wird Ihnen die Kalkulationsvariante laut Firmenstamm angezeigt.
Um die Kalkulation zu starten, dricken Sie die Taste F10 oder den Knopf Kalkulation
starten F10.
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Wichtig zum Verstandnis

folgende Vorgéange werden vom Programm Kalkulation Artikel durchgefiihrt

Der Einkaufspreis wird neu errechnet, indem vom Listenpreis der hinterlegte Rabatt
laut Rabattgruppe abgezogen wird.

Der Verkaufspreis wird anschlieBend anhand des Einkaufspreises zuziglich dem
Aufschlag laut Warengruppe berechnet.

Die Lohnkosten werden anhand der hinterlegten Lohnminuten multipliziert mit den
Lohnkosten pro Stunde berechnet.

Der Lohnverkauf resultiert aus den hinterlegten Lohnminuten - multipliziert mit den
Lohnverkauf pro Stunde.

Der Gesamtverkaufspreis errechnet sich aus dem neuen Materialverkaufspreis und
dem Lohnverkauf.

Wichtig zu Kalkulationsvarianten

die Artikelkalkulation wie oben beschrieben kann tber die Kalkulationsvarianten beeinflusst
werden:

Tipp:

Kalkulationsvariante 10 / Listenpreis bedeutet, dass der Materialverkaufspreis gleich
dem Listenpreis gesetzt wird.

Kalkulationsvariante 20 / Aufschlag Warengruppe bedeutet, dass der
Materialverkaufspreis anhand des Einkaufspreises zuziiglich eines Aufschlages laut
Warengruppe errechnet wird.

Kalkulationsvariante 30 / Aufschlag Firmenstamm bedeutet, dass der
Materialverkaufspreis anhand des Einkaufspreises zuzuglich eines Aufschlages der im
Firmenstamm im Feld Materialaufschlag eingegeben wurde errechnet wird.
Kalkulationsvariante 40 / manueller Aufschlag bedeutet, dass der
Materialverkaufspreis anhand des Einkaufspreises zuziglich eines Aufschlages, der
dem Artikel hinterlegt wurde, errechnet wird.

Uberprifen Sie in den Rabattgruppen die eingegeben Rabatte, damit der
Einkaufspreis richtig errechnet werden kann.

In den Warengruppen sollten die Aufschlage richtig eingestellt sein, damit der
Verkaufspreis errechnet werden kann.

Im Artikel missen die Listenpreise und die Lohnminuten korrekt eingegeben sein.
Im Firmenstamm unter Firmendaten sollten die Lohnkosten pro Std. und der
Lohnverkauf pro Std. richtig eingegeben sein.
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Kalkulation Leistung

Starten Sie das Programm Uber Stammdaten / Kalkulation / Kalkulation (Leistung).

Es erscheint die Maske Kalkulation Leistung.

In den Feldern Leistung-Nr. von und Leistung-Nr. bis kénnen Sie eine Eingrenzung
vornehmen.

Um die Leistungsnummern zu suchen, driicken Sie die Taste F5, wenn Sie auf den
entsprechenden Eingabefeldern stehen.

Die Felder EK Lohn / Std und VK Lohn / Std werden aus den Firmenstamm geladen.
Wenn das Optionsfeld Leistungen mit Artikelminuten aktiviert ist, werden die
hinterlegten Lohnminuten laut Artikelstamm berucksichtigt.

Im Feld Kalkulation wird Ihnen die Kalkulationsvariante laut Firmenstamm angezeigt.

Um die Kalkulation zu starten, dricken Sie die Taste F10 oder den Knopf Kalkulation
starten F10.

Wichtig zum Verstandnis

Folgende Vorgange werden vom Programm Kalkulation Leistung durchgefihrt:

Tipp:

Der Einkaufspreis und der Verkaufspreis der Leistung wird anhand der hinterlegten
Materialien, Stunden, Fremdleistungen und Geréte errechnet. Er bildet somit eine
Summe uber die einzelnen Positionen.

Bevor Sie die Kalkulation Leistung starten sollten Sie die Kalkulation Artikel und die
Kalkulation Stunden durchgefuhrt haben, damit Sie die jeweils aktuellen Preise aus
dem Artikelstamm und den Stunden Ubernehmen.

Kalkulation Stunden

Starten Sie das Programm Uber Stammdaten / Kalkulation / Kalkulation (Stunden).
Es erscheint die Maske Kalkulation Stunden.

In den Feldern Stundensatz von und Stundensatz bis kdnnen Sie eine Eingrenzung
vornehmen.

Um die Stundennummern zu suchen, driicken Sie die Taste F5, wenn Sie auf den
entsprechenden Eingabefeldern stehen.

Im Feld Aufschlag in % geben Sie den gewinschten Aufschlag ein.

Uber das Optionsfeld Stundensatz wahlen kdnnen Sie einstellen, ob dieser Aufschlag
fur die Stunden, Mitarbeiter, Gerate oder alle gelten soll.

Im Feld Kalkulation wird Ihnen die Kalkulationsvariante laut Firmenstamm angezeigt.
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Um die Kalkulation zu starten, driicken Sie die Taste F10 oder den Knopf Kalkulation
starten F10.

Wichtig zum Verstandnis
folgende Vorgéange werden vom Programm Kalkulation Stunden durchgefthrt

Die Lohnkosten werden mit dem eingegebenen Aufschlag multipliziert, um den neuen
Lohnverkauf zu errechnen.

Tipp:

Bevor Sie die Kalkulation Stunden starten sollten Sie die Einstellung im Optionsfeld
Stundensatz wahlen tberprifen.

Stunden
Stundensatze

Stundensatz Tabelle aufrufen

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das Meni Stammdaten.
Anschlie3end wahlen Sie den MenlUpunkt Stunden.
Sie erhalten die Tabelle Stunden, Gerate, Mitarbeiter.

Stundensatz anlegen

Offnen Sie die Tabelle Stundensatz. Sie erhalten eine Ubersicht tiber samtliche
angelegte Stundensatze.

Dricken Sie die Taste F4 fir Neu. Es erscheint die Maske Neu (Stundensatz).

Im Feld Letzte Nummer erscheint die hochste Stundensatznummer, die bereits
vergeben ist.

Im Feld Neue Nummer schlagt Ihnen das Programm eine neue Stundensatznummer
vor. Ubernehmen Sie diese oder geben Sie eine neue Stundensatznummer ein.
Wahlen Sie aus dem Optionsfeld Stundensatz die Option Stundensatz aus.

Dricken Sie den Knopf Start F10. Das Programm legt einen leeren
Stundensatzdatensatz an. Anschlie3end wird die Maske Stundensatz geéffnet.
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Tipp:

In der Maske Stundensatz geben Sie die Stundensatzdaten ein. Nachdem Sie die
Stundensatzdaten eingeben haben, driicken Sie den Knopf Speichern oder die Taste
F10.

Um das Feld Notizen zu verlassen, driicken Sie die Taste TAB oder wahlen mit der
Maus ein anderes Feld.

Stundensatz suchen

Offnen Sie die Tabelle Stunden, Geréte, Mitarbeiter. Sie erhalten eine Ubersicht iiber
samtliche angelegte Stundensatze.

Driicken Sie die Taste F5 fiir Suchen. Sie erhalten die Tabelle Stundensatz suchen.
Uber die Rollbalken oder iber die Taste Pfeil ab wahlen Sie den gewiinschten
Stundensatz aus.

AnschlieRend driicken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10 um den Stundensatz
auszuwahlen.

Stundensatz andern

Offnen Sie die Tabelle Stunden, Gerate, Mitarbeiter. Sie erhalten eine Ubersicht tiber
samtliche angelegten Stundensatze.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder tGber die Taste F5 fur Suchen kénnen Sie
einen Stundensatz suchen.

Driicken Sie die Taste ENTER fiir Andern. Es erscheint die Maske Stundensatz.

In der Maske Stundensatz kénnen Sie nun die wichtigsten Stundensatzdaten
eingeben.

Nachdem Sie lhre Daten eingegeben haben, driicken Sie die Taste F10 oder den
Knopf Speichern um lhre Anderungen abzuspeichern.

Stundensatz loschen

Offnen Sie die Tabelle Stunden, Geréte, Mitarbeiter. Es erscheint eine Ubersicht tiber
alle angelegten Stundensatze.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kénnen Sie den zu
I6schenden Stundensatz wahlen.
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Driicken Sie die Taste F7 fur Loschen. Es erscheint die Maske Stundensatz-Nr. x
l6schen ? - wobei x fir die zu I6schende Stundensatznummer steht.

Driicken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken. Damit wird
der Kunde geldscht.

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich den richtigen Stundensatz
ausgewahlt haben. Eine Loschung kann nicht riickgéangig gemacht werden.

Mitarbeiter

Mitarbeiter Tabelle aufrufen

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das Menlu Stammdaten.
Anschlie3end wahlen Sie den MenUpunkt Stunden.
Sie erhalten die Tabelle Stunden, Gerate, Mitarbeiter.

Mitarbeiter anlegen

Offnen Sie die Tabelle Mitarbeiter. Sie erhalten eine Ubersicht Giber alle angelegten
Mitarbeiter.

Driicken Sie die Taste F4 fur Neu. Es erscheint die Maske Neu (Mitarbeiter).

In dem Feld Letzte Nummer erscheint die hochste Mitarbeiternummer, die bereits
vergeben ist.

In dem Feld Neue Nummer schlagt lhnen das Programm eine neue
Mitarbeiternummer vor. Ubernehmen Sie diese oder geben Sie eine neue
Mitarbeiternummer ein.

Wahlen Sie aus dem Optionsfeld Mitarbeiter wahlen die Option Mitarbeiter aus.
Dricken Sie den Knopf Start F10. Das Programm legt einen leeren
Mitarbeiterdatensatz an. AnschlielRend wird die Maske Mitarbeiter Seite 1 gedffnet.
In der Maske Mitarbeiter Seite 1 geben Sie die Mitarbeiterdaten ein. Nachdem Sie die
Mitarbeiterdaten eingeben haben, driicken Sie den Knopf Speichern oder die Taste
F10.
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Um das Feld Notizen zu verlassen driicken Sie die Taste TAB oder wahlen mit der
Maus ein anderes Feld.

Uber den Knopf Option gelangen Sie in die Maske Mitarbeiter Seite 2, um weitere
Mitarbeiterdaten eingeben zu kénnen.

Mitarbeiter suchen

Offnen Sie die Tabelle Stunden, Geréte, Mitarbeiter. Sie erhalten eine Ubersicht tiber
alle angelegten Mitarbeiter.

Driicken Sie die Taste F5 fur Suchen. Sie erhalten die Tabelle Mitarbeiter suchen.
Uber die Rollbalken oder tiber die Taste Pfeil ab wahlen Sie den gewiinschten
Mitarbeiter aus.

Dricken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10, um den Mitarbeiter auszuwéhlen.

Mitarbeiter andern

Offnen Sie die Tabelle Stunden, Gerate, Mitarbeiter. Sie erhalten eine Ubersicht (iber
alle angelegten Mitarbeiter.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder lber die Taste F5 fir Suchen kdnnen Sie
einen Mitarbeiter suchen.

Driicken Sie die Taste ENTER fir Andern. Es erscheint die Maske Mitarbeiter.

Hier konnen Sie die wichtigsten Mitarbeiterdaten eingeben.

Nachdem Sie lhre Daten eingegeben haben driicken Sie die Taste F10 oder den
Knopf Speichern, um lhre Anderungen abzuspeichern.

Mitarbeiter l6schen

Offnen Sie die Tabelle Stunden, Geréte, Mitarbeiter. Sie erhalten eine Ubersicht tiber
alle angelegten Mitarbeiter.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kénnen Sie den zu
l6schenden Mitarbeiter wahlen.

Driicken Sie die Taste F7 fur Loschen. Es erscheint die Maske Mitarbeiter-Nr. x
[6schen ? - wobei x fiir die zu I16schende Mitarbeiternummer steht.

Dricken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken. Der Kunde
wird geldscht.
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Tipp:

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich den richtigen Mitarbeiter ausgewahlt
haben. Eine Loschung kann nicht riickgdngig gemacht werden.

Geréatesatz

Geratesatz Tabelle aufrufen

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das Menlu Stammdaten.
Anschlie3end wahlen Sie den MenlUpunkt Stunden.
Daraufhin erhalten Sie die Tabelle Stunden, Geréte, Geratesatz.

Geratesatz anlegen

Offnen Sie die Tabelle Geratesatz. Sie erhalten eine Ubersicht tber alle angelegten
Geratesatze.

Dricken Sie die Taste F4 fur Neu. Sie erhalten die Maske Neu (Geratesatz).

In dem Feld Letzte Nummer erscheint die hochste Geratesatznummer, die bereits
vergeben ist.

In dem Feld Neue Nummer schlagt lhnen das Programm eine neue
Geratesatznummer vor. Ubernehmen Sie diese oder geben Sie eine neue
Geratesatznummer ein.

Wahlen Sie aus dem Optionsfeld Geratesatz wahlen die Option Gerétesatz aus.
Dricken Sie den Knopf Start F10. Das Programm legt einen leeren
Geratesatzdatensatz an. Die Maske Geratesatz wird geoffnet.

In der Maske Geratesatz geben Sie bitte die Geratesatzdaten ein. Nachdem Sie die
Geratesatzdaten eingeben haben, driicken Sie den Knopf Speichern oder die Taste
F10.

Tipp:

Um das Feld Notizen zu verlassen driicken Sie die Taste TAB oder wahlen mit der
Maus ein anderes Feld.
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Geratesatz suchen

Offnen Sie die Tabelle Stunden, Geréte, Mitarbeiter. Sie erhalten eine Ubersicht tiber
alle angelegten Geratesatze.

Driicken Sie die Taste F5 fur Suchen. Sie erhalten die Tabelle Geratesatz suchen.
Uber die Rollbalken oder tiber die Taste Pfeil ab wahlen Sie den gewiinschten
Geratesatz aus.

Driicken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10, um den Geratesatz auszuwéhlen.

Geratesatz andern

Offnen Sie die Tabelle Stunden, Geréate, Mitarbeiter. Sie erhalten eine Ubersicht iber
alle angelegten Geratesatze.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder Gber die Taste F5 fur Suchen kbnnen Sie
einen Geratesatz suchen.

Driicken Sie die Taste ENTER fir Andern. Es erscheint die Maske Geréatesatz.

Hier kdnnen Sie nun die Wichtigsten Geratesatzdaten eingeben.

Nachdem Sie Ihre Daten eingegeben haben driicken Sie die Taste F10 oder den
Knopf Speichern, um lhre Anderungen abzuspeichern.

Geratesatz loschen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Stunden, Geréte, Mitarbeiter. Sie erhalten eine Ubersicht tiber
alle angelegten Geratesatze.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kénnen Sie den zu
l6schenden Geratesatz wéahlen.

Driicken Sie die Taste F7 fur Loschen. Es erscheint die Maske Geratesatz-Nr. x
[6schen ? . wobei x fur die zu l6schende Geratesatznummer steht.

Dricken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken. Der Kunde
wird geldscht.

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich den richtigen Geratesatz ausgewahlt
haben. Eine Loschung kann nicht riickgdngig gemacht werden.
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Leistung

Leistung Tabelle aufrufen

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das Menlu Stammdaten.
Anschliel3end wéahlen Sie den Menupunkt Leistungen.
Sie erhalten die Tabelle Leistung.

Leistung anlegen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Leistung. Es erscheint eine Ubersicht tiber alle angelegten
Leistungen.

Dricken Sie die Taste F4 fur Neu. Sie erhalten die Maske Neu (Leistung).

Im Feld Letzte Nummer erscheint die hdchste Leistungsnummer, die bereits
vergeben ist.

Im Feld Neue Nummer schlagt Ihnen das Programm eine neue Leistungsnummer vor.
Ubernehmen Sie diese oder geben Sie eine neue Leistungsnummer ein.

Dricken Sie den Knopf Start F10. Das Programm legt einen leeren
Leistungsdatensatz an. Anschlie3end wird die Maske Leistung Seite 1 geotffnet.

In der Maske Leistung Seite 1 geben Sie die Leistungsdaten ein. Nachdem Sie diese
eingeben haben, driicken Sie den Knopf Speichern oder die Taste F10.

Die Felder Lieferantennummer, Best.Nr., Rabattgr., Warengr. werden vom ersten
Artikel aus den Unterpositionen geholt.

Mit dem Knopf Unterpositionen kdnnen Sie Stuckliste der Leistung eingeben.

Leistung suchen

Offnen Sie die Tabelle Leistung. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Leistungen.

Driicken Sie die Taste F5 fur Suchen. Es erscheint die Maske Suchen (Leistung).
Geben Sie in einem der Suchfelder den gewilinschten Suchbegriff ein. Um z.B. nach
der Leistungsnummer zu suchen, geben Sie im Feld Nummer die gewlnschte
Leistungsnummer ein.

Dricken Sie den Knopf Suchen F10. Das Programm beginnt die Suche und 6ffnet die
Tabelle Leistung suchen.

Uber die Rollbalken oder tiber die Taste Pfeil ab wahlen Sie den gewiinschten
Leistung aus.
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Tipp:

Driicken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10 um den Leistung auszuwahlen.

Die Suchfelder die mit einem * gekennzeichnet sind bezeichnen Felder, die Gber einen
Suchindex verfugen. Nach diesen Feldern kann besonders schnell gesucht werden.
Der Suchbegriff muss aber von Anfang an mit dem des Feldes Ubereinstimmen.

Die anderen Felder verfiigen Uber keinen Suchindex, sondern werden Uber einen
Filter gesucht. Dabei spielt es keine Rolle, wo der Suchbegriff innerhalb des Feldes
steht.

Wenn das Optionsfeld Turbosuche aktiviert ist, kann mit dieser innerhalb der Felder
Bezeichnung und Dimension gesucht werden.

Leistung andern

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Leistung. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Leistungen.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder Uber die Taste F5 fur Suchen kénnen Sie
einen Leistung suchen.

Driicken Sie die Taste ENTER fir Andern. Es erscheint die Maske Leistung Seite 1.
In der Maske Leistung Seite 1 kbnnen Sie die wichtigsten Leistungsdaten eingeben.
Mit dem Knopf Option 0ffnet sich die Maske Leistung Seite 2.

Nachdem Sie die Leistungsdaten in der Maske Leistung Seite 2 eingegeben haben
driicken Sie die Taste F10 oder klicken Sie den Knopf Griner Haken, um die Maske
Leistung Seite 2 zu schliel3en.

Nachdem Sie zur Maske Leistung Seite 1 zurtickgekehrt sind driicken Sie die Taste
F10 oder den Knopf Speichern, um lhre Anderungen in den Leistungsmasken
abzuspeichern.

In der Leistungsmaske Leistung Seite 2 befinden sich die Knopfe Langtext,
Dimensionstext. Uber diese Kndpfe gelangen Sie zu weiteren Masken, in denen Sie
die entsprechenden Daten eingeben kdnnen.

Leistung l6schen

Offnen Sie die Tabelle Leistung. Sie erhalten eine Ubersicht tiber samtliche
angelegten Leistungen.
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Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kénnen Sie die zu |I6schende
Leistung wahlen.

Dricken Sie die Taste F7 fur Loschen. Es erscheint die Maske Leistung-Nr. x I6schen
? - wobei x fur die zu l6schende Leistungsnummer steht.

Dricken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken. Die
Leistung wird geldscht.

Tipp:

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich die richtige Leistung ausgewahlt
haben. Eine Loschung kann nicht riickgdngig gemacht werden.

Projekt

Projekt Tabelle aufrufen

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das Menlu Stammdaten.
Anschlie3end wahlen Sie den MenUpunkt Projekte.
Sie erhalten die Tabelle Projekte.

Projekt anlegen

Offnen Sie die Tabelle Projekt. Es erscheint eine Ubersicht tiber alle angelegten
Projekte.

Dricken Sie die Taste F4 fir Neu. Sie erhalten die Maske Neu (Projekt).

In dem Feld Letzte Nummer erscheint die hochste Projektnummer, die bereits
vergeben ist.

In dem Feld Neue Nummer schlagt lhnen das Programm eine neue Projekthummer
vor. Ubernehmen Sie diese oder geben Sie eine neue Projektnummer ein.

Dricken Sie den Knopf Start F10. Das Programm legt einen leeren Projektdatensatz
an. AnschlielRend wird die Maske Projekt Seite 1 gedffnet.

In der Maske Projekt Seite 1 geben Sie die Projektdaten ein. Nachdem Sie die
Projektdaten eingeben haben, driicken Sie den Knopf Speichern oder die Taste F10.
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Tipp:

Um das Feld Kundennummer einzugeben, steht Innen die Kundensuche Uber den
Knopf Kunde zur Verfigung.

Das Feld Notizen kann mit der Taste TAB oder durch Mausklick auf ein anderes Feld
verlassen werden.

Projekt suchen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Projekt. Sie erhalten eine Ubersicht iiber alle angelegten
Projekte.

Driicken Sie die Taste F5 fur Suchen. Es erscheint die Maske Suchen (Projekt).
Geben Sie in einem der Suchfelder den gewlnschten Suchbegriff ein. Um z.B. nach
der Projekthnummer zu suchen, geben Sie im Feld Nummer die gewiinschte
Projektnummer ein.

Dricken Sie den Knopf Suchen F10. Das Programm beginnt die Suche und 6ffnet die
Tabelle Projekt suchen.

Uber die Rollbalken oder tiber die Taste Pfeil ab wéhlen Sie das gewiinschte Projekt
aus.

Anschlie3end dricken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10 um das Projekt
auszuwahlen.

Die Suchfelder die mit einem * gekennzeichnet sind bezeichnen Felder, die Gber einen
Suchindex verfiigen. Nach diesen Feldern kann besonders schnell gesucht werden.
Der Suchbegriff muss aber von Anfang an mit dem des Feldes Ubereinstimmen.

Die anderen Felder verfiigen Uber keinen Suchindex, sondern werden Uber einen
Filter gesucht. Dabei spielt es keine Rolle, wo der Suchbegriff innerhalb des Feldes
steht.

Projekt andern

Offnen Sie die Tabelle Projekt. Sie erhalten eine Ubersicht iiber alle angelegten
Projekte.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder Uber die Taste F5 fur Suchen kénnen Sie
einen Projekt suchen.

Driicken Sie die Taste ENTER fiir Andern. Es erscheint die Maske Projekt Seite 1.
In der Maske Projekt Seite 1 kdnnen Sie die wichtigsten Projektdaten eingeben.
Uber den Knopf Option 6ffnet sich die Maske Projekt Seite 2.
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Tipp:

Nachdem Sie die Projektdaten in der Maske Projekt Seite 2 eingegeben haben
drucken Sie die Taste F10 oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken, um die Maske
Projekt Seite 2 zu schliel3en.

Nachdem Sie zur Maske Projekt Seite 1 zurlickgekehrt sind driicken Sie die Taste F10
oder den Knopf Speichern, um lhre Anderungen in den Projektmasken
abzuspeichern.

In der Projektmaske Projekt Seite 2 befinden sich die Knopfe Grunddaten,
Projektkartei. Uber diese Knopfe gelangen Sie zu weiteren Masken, in denen Sie die
entsprechenden Daten eingeben kdnnen.

Projekt [6schen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Projekt. Sie erhalten eine Ubersicht iiber alle angelegten
Projekte.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kénnen Sie das zu
|I6schende Projekt wéahlen.

Driicken Sie die Taste F7 fur Loschen. Es erscheint die Maske Projekt-Nr. x ldschen?
- wobei x flr die zu I6schende Projekthummer steht.

Dricken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken. Das Projekt
wird geldscht.

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich das richtige Projekt ausgewéahlt
haben. Eine Loschung kann nicht riickgangig gemacht werden.

Anlagen

Anlagen Tabelle aufrufen

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das Menlu Stammdaten.
Anschliel3end wahlen Sie den MenUpunkt Anlagen.
Sie erhalten die Tabelle Anlagen.
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Anlagen anlegen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Anlagen. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Anlagen.

Dricken Sie die Taste F4 fur Neu. Es erscheint die Maske Neu (Anlagen).

Im Feld Letzte Nummer erscheint die hochste Anlagennummer, die bereits vergeben
ist.

Im Feld Neue Nummer schlagt Ihnen das Programm eine neue Anlagennummer vor.
Ubernehmen Sie diese oder geben Sie eine neue Anlagennummer ein.

Drucken Sie den Knopf Start F10. Das Programm legt einen leeren Anlagendatensatz
an. AnschlieRend wird die Maske Anlagen Seite 1 gedffnet.

In der Maske Anlagen Seite 1 geben Sie die Anlagendaten ein. Nachdem Sie die
Anlagendaten eingeben haben, driicken Sie den Knopf Speichern oder die Taste
F10.

Um das Feld Lieferantennummer einzugeben, steht Ihnen die Lieferantensuche tber
den Knopf Lieferant zur Verfligung.

Uber den Knopf Mitarbeiter kdnnen Sie das Feld Mitarbeiternummer suchen.

Mit dem Knopf Fahrtzone starten Sie die Suche Fahrtzonen.

Anlagen suchen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Anlagen. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Anlagen.

Driicken Sie die Taste F5 fur Suchen. Es erscheint die Maske Suchen (Anlagen).
Geben Sie in einem der Suchfelder den gewiinschten Suchbegriff ein. Um z.B. nach
der Anlagennummer zu suchen geben Sie im Feld Nummer die gewunschte
Anlagennummer ein.

Dricken Sie den Knopf Suchen F10. Das Programm beginnt die Suche und 6ffnet die
Tabelle Anlagen suchen.

Uber die Rollbalken oder uiber die Taste Pfeil ab wahlen Sie die gewiinschten Anlagen
aus.

Anschlie3end dricken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10, um die Anlagen
auszuwahlen.

Die Suchfelder die mit einem * gekennzeichnet sind bezeichnen Felder, die Gber einen
Suchindex verfugen. Nach diesen Feldern kann besonders schnell gesucht werden.
Der Suchbegriff muss aber von Anfang an mit dem des Feldes tbereinstimmen.
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Die anderen Felder verfiigen tber keinen Suchindex, sondern werden tber einen
Filter gesucht. Dabei spielt es keine Rolle, wo der Suchbegriff innerhalb des Feldes
steht.

Anlagen andern

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Anlagen. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Anlagen.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder Uber die Taste F5 fur Suchen kénnen Sie
eine Anlage suchen.

Driicken Sie die Taste ENTER fir Andern. Es erscheint die Maske Anlagen Seite 1.
In der Maske Anlagen Seite 1 konnen Sie die wichtigsten Anlagendaten eingeben.
Uber den Knopf Option 6ffnet sich die Maske Anlagen Seite 2.

Nachdem Sie die Anlagendaten in der Maske Anlagen Seite 2 eingegeben haben
driicken Sie die Taste F10 oder klicken Sie den Knopf Griner Haken, um die Maske
Anlagen Seite 2 zu schliel3en.

Nachdem Sie zur Maske Anlagen Seite 1 zurtckgekehrt sind driicken Sie die Taste
F10 oder den Knopf Speichern, um lhre Anderungen in den Anlagenmasken
abzuspeichern.

In der Anlagenmaske Anlagen Seite 2 befinden sich die Felder
Anlagenbeschreibung, Notizen usw.

Anlagen ldschen

Offnen Sie die Tabelle Anlagen. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Anlagen.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kénnen Sie die zu l6schende
Anlage wahlen.

Dricken Sie die Taste F7 fur Loéschen. Es erscheint die Maske Anlagen-Nr. x
l6schen? - wobei x fir die zu l6schende Anlagennummer steht.

Dricken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken. Die Anlage
wird geldscht.
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Tipp:

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich die richtige Anlage ausgewahlt
haben. Eine Loschung kann nicht riickgdngig gemacht werden.
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5. Menu Belege

Belege
Leistungsverzeichnis

Leistungsverzeichnis Tabelle aufrufen

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das Menl Belege.
Anschlie3end wéhlen Sie den MenlUpunkt Leistungsverzeichnisse.
Sie erhalten die Tabelle Leistungsverzeichnisse.

Leistungsverzeichnis anlegen

Offnen Sie die Tabelle Leistungsverzeichnisse. Sie erhalten eine Ubersicht tiber
samtliche angelegte LVs.

Driicken Sie die Taste F4 fur Neu. Es erscheint die Maske Neu (LV).

Im Feld Letzte Nummer erscheint die hochste LV-Nummer, die bereits vergeben ist.
Im Feld Neue Nummer schlagt Ihnen das Programm eine neue Nummer vor.
Ubernehmen Sie diese oder geben Sie eine neue Nummer ein.

Uber das Popup-Menii Belegart kdnnen Sie die Art des Leistungsverzeichnisses
einstellen.

Mit dem Knopf Kunde kénnen Sie gleich die Kundensuche starten und damit einen
Kunden dazu laden.

Wenn Sie mdchten, kdnnen Sie tber die Projektsuche Knopf Projekt auch gleich ein
Projekt hinterlegen.

Dricken Sie den Knopf Start F10. Das Programm legt einen leeres
Leistungsverzeichnis an. AnschlieBend wird die Maske LV Seite 1 gedffnet.

In der Maske LV Seite 1 geben Sie die Daten ein und driicken zum Speichern den
Knopf Speichern oder die Taste F10.

Tipp:

Um das Feld Kundennummer einzugeben, steht Innen die Kundensuche Uber den
Knopf Kunde zur Verfigung.

Uber den Knopf Projekt kénnen Sie das Feld Projektnummer suchen.
Mit dem Knopf Anschreiben kdnnen Sie zusétzlich ein Begleitschreiben verfassen.
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Leistungsverzeichnis suchen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Leistungsverzeichnisse. Sie erhalten eine Ubersicht liber alle
angelegten LVs.

Dricken Sie die Taste F5 fur Suchen. Es erscheint die Maske Suchen (LV).

Geben Sie in einem der Suchfelder den gewiinschten Suchbegriff ein. Um z.B. nach
der LV-Nummer zu suchen, geben Sie im Feld Nummer die gewtinschte LV-Nummer
ein.

Dricken Sie den Knopf Suchen F10. Das Programm beginnt die Suche und 6ffnet die
Tabelle LVs suchen.

Uber die Rollbalken oder tiber die Taste Pfeil ab wahlen Sie das gewiinschte LV aus.
Driicken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10, um das LV auszuwahlen.

Die Suchfelder die mit einem * gekennzeichnet sind bezeichnen Felder, die lber einen
Suchindex verfugen. Nach diesen Feldern kann besonders schnell gesucht werden.
Der Suchbegriff muss aber von Anfang an mit dem des Feldes Ubereinstimmen.

Die anderen Felder verfigen Uber keinen Suchindex, sondern werden tber einen
Filter gesucht. Dabei spielt es keine Rolle, wo der Suchbegriff innerhalb des Feldes
steht.

Leistungsverzeichnis andern

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Leistungsverzeichnisse. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle
angelegten LVs.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder tber die Taste F5 fur Suchen kdnnen Sie
ein LV suchen.

Driicken Sie die Taste ENTER fiir Andern. Es erscheint die Maske LV Seite 1.

In der Maske LV Seite 1 kbnnen Sie die wichtigsten LV-Daten eingeben.
Nachdem Sie die Daten geandert haben, speichern Sie Ihre Anderungen uber die
Taste F10 oder per Mausklick auf Knopf Speichern.

Uber den Knopf Option gelangen Sie zur Maske Seite 2.
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Leistungsverzeichnis ldschen

Offnen Sie die Tabelle Leistungsverzeichnisse. Sie erhalten eine Ubersicht tiber
samtliche angelegten LVs.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kdnnen Sie das zu
[6schende LV wahlen.

Dricken Sie die Taste F7 fur Loschen. Es erscheint die Maske LV-Nr. x loschen ?.
Wobei x fuir die zu I16schende LV-Nummer steht.

Dricken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken.
Anschlie3end wird der LV geldscht.
Tipp:

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich das richtige Leistungsverzeichnis
ausgewahlt haben. Eine Loschung kann nicht riickgangig gemacht werden.

Positionserfassung

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Maske Angebot Seite 1/ In die Positionen

Positionserfassung

Von der Maske Angebot Seite 1 (siehe Abb. 1) kommen Sie durch Dricken des
Knopfes In die Positionen zur Positionserfassung. Das selbe gilt naturlich auch fur
Leistungsverzeichnis, Auftrag, Lieferschein, Aufmal3 und Rechnung.
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m Beleg
Angebot
Hummer |EI?I:II:II:IS | Matchcode |Hlempner |
Datum  [16.052000]Termin [ .. | |Angebot - i
Sachbearbeiter | | T Druck in EURD
Kunde I 1000 [~ Felder wihlen
Anrede  [Firma In die Positionen i
Zusatz 1 : =
Zusatz 2 _Auswertungen |
StraBe  |Heidestraiie 10 | Anschreiben |
Plz u. Ort  [30754 Firth - T i
Telefon 0911-32171213
Telefax E

F"rn'ekt | | |schulhaus Anshach § Festpreis | |
[Metto[ | mwsts[ 1600] Mwst[ ] Bruttu|:||

@E@. S Hicherl Caeichara

Abb. 1 Angebote Seite 1

Sie erhalten die Tabelle Positionen fur diesen Beleg (siehe Abb. 2).

In dieser Tabelle werden unterschiedliche Daten erfasst. Uber die Kennzeichen Spalte
KZ werden diese unterschiedlichen Daten verwaltet. Bitte sehen Sie sich die einzelnen
Kennzeichen an. Sie kdnnen damit die Daten besser unterscheiden. Auch erhalten Sie
einen kurzen Uberblick Giber die Moglichkeiten, ein Angebot usw. aufzubauen.

Bedeutung der Kennzeichen

AP  Anfang der Positionen

P Position (Materialposition mit oder ohne Lohnanteil)

S Stundenposition

F Fremdleistungsposition

G Gerateposition

L Leistungsposition

UP  Unterposition Position (Material mit oder ohne Lohnanteil) von
Leistungsposition

US  Unterposition Stunden von Leistungsposition

UF  Unterposition Fremdleistung von Leistungsposition

UG Unterposition Gerat von Leistungsposition

TA  Titelanfang z.B. Los, Gewerk, Bauteil, Titel, Untertitel usw.

TE  Titelende
+P  Zuschlags- bzw. Abschlagsposition
T Text

EP Ende der Position
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NS Neue Seite
Z  Titelzusammenstellung
U Summe
Netto
Mehrwertsteuer
Abschlag
Zuschlag
Rabatt
Brutto
Einbehalt
N  Bruttonachlass
R  Teilrechnungen bzw. Acontozahlungen
A Zahlungsbedingungen

MWION>>ZZW0 A

N - @

Die Positionen sind zwischen dem Kennzeichen "AP" fir Anfang der Positionen und
"EP" fur Ende der Positionen einzugeben - &hnlich einer Klammerfunktion des
Taschenrechners. Vor dem Kennzeichen "AP" sollte nichts stehen und nach dem
Kennzeichen "EP" setzt das Programm die errechneten Endsummen.

Wenn Sie in diese Positionstabelle gelangen stehen Sie automatisch auf dem
Kennzeichen "EP"

Diese Positionstabelle kbnnen Sie wie gewohnt Gber die Funktionstasten (z.B. F4 Neu
usw.) bearbeiten.

mPDSITIDHEH Angebot Nr. 370002 =] E=
KZ |* Pos.Hr Bezeichnung Menge |(Einh| E.Preis G.Preis ||~
AP * AMFANG DER POSITIOHEH * L
GA: M GEWERK : SAHITAR

TA: 01.01 TITEL : BADEZIMMER.

P 01.01.0001  :Hoesch Delta 1100 Eckwanne mit 1,00 Stck 2606,00 2606,00

P 01.01.0002 EXAFILL-Ablaufgarnitur fuer Horm 1,00 Stck 108,00 108,00

P 01.01.0003 :Farb=set zu Universal-Wannengarr: 1,00 :S5tck 22,20 22,20
Pt i01.01.0004  EXAFILL-Ablaufgarnitur Fertigset 1,00 Stck 291,00

P 01.01.0005 :Flexibler Anschluss-Schlauch zu 1,00 :Stck 118,00 118,00

P 01.01.0006 :UP-Rohrunterbrecher DH 20 aus ¥ 1,00 Stek 99,50 99,50

P * :01.01.0007 UP-Rohrunterbrecher DH 20 aus K 1,00:Stck 147,00

P .0M.0008  ‘Wannen Auslauf HAHSAROHDA DH 1,00 Stek 266,00

P i.0.0009  iWannen Auslauf HANSAROHDA DH 1,00 Stek 377,00

P 01.01.0010  :Einbauteil fuer HAHSA-Bade u.Bra 1,00 Stck 172,00 172,00

P 01.01.0011  :Eingriff-UP-Badebatterie HAHSARCG 1,00 Stck 308,00 308,00

P it :01.01.0012  :Eingriff-UP-Badebatterie HAHSARC 1,00 Stck 397,00

P M.01.0013 Wandanschlussbogen DH 15 mit E 1,00 5tck 65,70 65,705
1] E

Abb. 2 Positionen
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Die Erfassung der Positionen ist identisch mit dem Erfassen von Kunden, Lieferanten

usw. Da aber unterschiedliche Daten (Material, Stunden usw.) erfasst werden

missen, bestimmen Sie zuvor welche Positionsart Sie eingeben wollen. Siehe auch
Beschreibung Neue Position.

Grundparameter von Beleg

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3

und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F8 Option / Grundparameter

Offnen Sie die Tabelle Positionen wie unter Positionserfassung beschrieben.
Dricken Sie die Taste F8 Option, und sie erhalten das Optionsmend.
Wahlen Sie den Menupunkt Grundparameter. Es erscheint die Maske

Grundparameter (siehe Abb. 1).

[Tl Grundparameter
Grundharamaiar
|1I]J'Listenpreis v_I |"|F'K It. Stammdaten H
+i- Prozent vom VK | III,IIIIII| Lohnkosten pro Std 30,00
||]=|A||gemein tl Lohnverkauf pro Std £0,00
p M aternial mit Minuten |Landgg“5h[ung lﬂ Dol
+/- Prozent von Minuten -10,00 Divisor Wihrung 1,00000
Auf=chlag Material 15,00 | [T Metall beaufzchlagen
Aurschlag Lohn 75,00 —
Aufschlag Fremdieistung | 1000 ?’: nur E.Preis eingeben
Aufschlag Geriit 2000 v Poszitionen mit Lang_text
[T Poz.Mr. per Hand eingeben
Gemeinkosten Material 500| [| ™ Alternativ Pos. mit Pos_Nr.
Gemeinkosten Lohn 20,00 Schreibweise der Pos.Hr.
Gemeinkosten Fremdl. 500| {| ¥ Zuschldge beaufschlagen
Gemeinkosten Gerat 500 ([T Mengen mit ca. Angabe

Abb. 1 Grundparameter

Uberprifen Sie die Einstellungen, die aus dem Firmenstamm geladen wurden.
Nehmen Sie bei Bedarf Anderungen der Grundparameter vor.

/]

Eine genaue Beschreibung der einzelnen Felder erhalten Sie durch Driicken der Taste

F1.
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Speichern Sie diese Grundparameter durch Driicken der Taste F10.

Wichtig

Bevor Sie mit der Erfassung der Positionen beginnen, sollten Sie die Grundparameter
fur diesen Beleg einstellen. Dies erspart Ihnen eine nachtragliche Anderung.

In der Regel sind diese Grundparameter richtig eingestellt. Die Kalkulationsparameter
werden aus dem Firmenstamm geladen.

Eine Anderung der Grundparameter gilt nur fur dieses eine Angebot. Um eine
dauerhafte Anderung der Grundparameter vorzunehmen, geben Sie diese unter
Stammdaten / Firmenstamm / Firmendaten / Kalkulationsgruppen ein.

Neue Position

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F4 Neu

Offnen Sie die Tabelle Positionen. Siehe Beschreibung Positionserfassung.
Um eine neue Position einzugeben driicken Sie die Taste F4 fur Neu.
Es o6ffnet sich die Maske Pos. Einfligen (siehe Abb. 1.)

m Pos. Einfugen
Was einfugen ?
Position
Stunde
Fremdleistung
Gerat

Leistung
Zuschlag

Text

Gruppe
Zwischensumme
neue Seite

LV -Datenbank
Sanitar +

Wie einfiigen ?
% vorwirts
" riickwirts

2 J X |

Abb. 1 Pos. Einfligen
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Wahlen Sie aus dem Meni Was einfiigen ? die gewtinschte Positionsart aus.

Mit der Option Wie einfugen ? stellen Sie ein, ob die Position vor der aktuellen Zeile
der Tabelle oder nach der aktuellen Zeile eingefligt wird. Standardwert ist hier
vorwarts.

Driicken Sie den Knopf Gruner Haken.

Wenn Sie z.B. Position ausgewahlt haben, offnet sich die Maske Position Seite 1
(siehe Abb. 2).

[¥] Position (P)
S0REDN
Pos.Hr. [01 || Katahgj Numme,il4953211544 |
Menge Einh. VE-Material Rab.%  VK-Lohn E-Preis G-Preis
| 100)fsT | 1081,00]| | [ 108100 1081 ,00

Bezeichnung |JUMNKERS-Therme, Direkt- und Fernzapfer
Dimension |TypWR 275-1 KDO B31, fir Flissidgas

Text F9 I JUMKERS-Therme, Direkt- und Fernzapfer _ﬂ

Typ Wi 275-1 KDO B3, flr Flissiggas
letzter VE | Lberwachung, vollgesichert mit thermoelektrizcher Zndsicherung,

mit Piezo-Zindung, ...
Altematigei ¥
EEE@‘E | Auigaﬂ I__ﬂ_ptiun Il(glkulatiunl Meu I| ; I

Abb. 2 Position Seite 1

Erklarung des Menuls von Was einfigen ?

Menupunkt Position = Materialpositionen mit oder ohne Lohnanteil eingeben
Menipunkt Stunde = Stundensatze eingegeben

Menipunkt Gerat = Geratesatze eingeben

Menupunkt Fremdleistung = Positionen fir Fremdleistung eingeben

Zuschlag = Zu- bzw. Abschlagspositionen von Pos. Nr. bis Pos. Nr. in Prozent
Text = wabhlfreier Text, wie z.B. Schlusstext

Gruppe = Eingabe von Gruppen wie z.B. Los, Gewerk, Bauteil, Titel usw.
Neue Seite = Ab hier soll beim Ausdruck eine neue Seite angefangen werden

Gewerkspezialprogramme

Dieses Programm gibt es mit verschiedenen Gewerkspezialprogrammen.

In diesem Beispiel kbnnen Sie Gber den Menupunkt Sanitar die Spezialprogramme fir
Sanitar aufrufen (siehe Abb. 1).

Uber den Menupunkt Klempner kénnen die Spezialprogramme fiir Klempner
aufgerufen werden.
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Position (Artikel mit oder ohne Lohnanteil) eingeben

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F4 Neu / Position

Offnen Sie die Maske Pos. Einfligen und wahlen den Meniipunkt Position.
Es 6ffnet sich die Maske Position Seite 1 (siehe Abb. 1).

[] Position [P)
Fosiion
Pos.Hr. 01 || Katahﬂj Numme,i|4953211544 |
Menge Einh. VE-Material Rab.%  VHK-Lohn E-Preis G-Preis
| 100f[=7 | 108100 | [ 108100 1081,00

Bezeichnung |JMNKERS-Therme, Direkt- und Fernzapfer
Dimension |TypWE 275-1 KDO B31, fir Flissiogas

Text F9 I JUMKERS-Therme, Direkt- und Fernzapfer _ﬂ

Twp Wi 275-1 KDO B31, flr Flissigias
letzter VE | Ubervwachung, vollgesichert mit thermoelektrizcher Zandsicherung,

it Piezo-Zindung, ...
Altematiiei ¥
Emm@‘ﬁ | AufmaB I__Q_ptiun Ilﬂglkulatiunl Heu I| . I

Abb. 1 Position Seite 1

Uber den Knopf Katalog konnen Sie den aktuellen Katalog wechseln, aus dem Sie die
Positionen aus den Stammdaten Ubernehmen wollen.

Um die Artikelsuche zu starten driicken Sie den Knopf Nummer oder, wenn Sie die
Artikelnummer kennen, konnen Sie diese auch direkt im Feld Nummer eingeben.
Anschliel3end geben Sie das Feld Menge und E-Preis ein.

Wenn Sie eine weitere Position eingeben wollen, driicken Sie den Knopf Neu.
Ansonsten driicken Sie den Knopf Griner Haken bzw. die Taste F10, um die
Positionserfassung abzubrechen.

Position kalkulieren

Um die Kalkulation fir diese Position zu starten dricken Sie den Knopf Kalkulation.
Sie erhalten die Kalkulationsmaske (siehe Abb. 2).
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[¥] Position (P)
S0REDN
Pos.Hr. [01 || Katahgj Numme,il4953211544 |
Menge Einh. VE-Material Rab.%  VK-Lohn E-Preis G-Preis
| 100)fsT | 1081,00]| | [ 108100 1081 ,00

Bezeichnung |JUMNKERS-Therme, Direkt- und Fernzapfer
Dimension |TypWR 275-1 KDO B31, fir Flissidgas

Text F9 I JUMKERS-Therme, Direkt- und Fernzapfer _ﬂ

Typ Wi 275-1 KDO B3, flr Flissiggas
letzter VE | Lberwachung, vollgesichert mit thermoelektrizcher Zndsicherung,

mit Piezo-Zindung, ...
Altematigei ¥
EEE@‘E | Auigaﬂ I__ﬂ_ptiun Il(glkulatiunl Meu I| ; I

Abb. 2 Kalkulation Position

Geben Sie die Kalkulation fur diese Position ein, und speichern Sie diese durch
dricken der Taste F10.

Position Seite 2

Um die Maske Position Seite 2 aufzurufen driicken Sie den Knopf Option.
Sie erhalten die Maske Position Seite 2 (siehe Abb. 3).

[¥] Position [P) Seite 2 %]

Fozifion Agikaf

Position=art ||- Festpreis ||!_ ca. Menge |
" Alternativ [T Machtragsposition

" Eventual [T Gratizpozition
g Bedarf Preisschreibweise
H | = :
R |Hurmale Schreibweize |:I
e, [ ]
Lieferant FO001
Best.Nr.
Rabattgr.
Warengr.

Bild

Hersteller %

[T TOP-Preis ,:
L4

Abb. 3 Position Seite 2
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Im Optionsfeld Positionsart kénnen Sie diese Position z.B. zu einer Alternativposition
machen.

Aktivieren Sie das Feld ca. Menge, um die Mengenangabe fiur diese Position als ca.
zu kennzeichnen.

Die Felder Lieferant, Rabattgr. bzw. Warengr. werden aus dem Artikelstamm
ubernommen.

Speichern Sie lhre Eingaben durch Driicken des Knopfes Griiner Haken.

Funktionstasten in Maske Position Seite 1

Dricken Sie den Knopf Katalog bzw. die Taste F6, um den Katalog zu wechseln.
Um die Artikelsuche zu starten, driicken Sie den Knopf Nummer bzw. die Taste F5.
Zum Start der Kalkulation driicken Sie den Knopf Kalkulation oder die Taste F3.
Um die Optionen aufzurufen driicken Sie den Knopf Option bzw. die Taste F8.

Stunde eingeben

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1/ In die Positionen / F4 Neu / Stunde

Offnen Sie die Maske Pos. Einfligen und wahlen den Meniipunkt Stunde.
Es o6ffnet sich die Maske Stunde Seite 1 (siehe Abb. 1).

7] 5tunde (5] I =T
Foziion Siunila
Pos.Hr. [01.01.0003 | [ Nummer | [#51543112 |
Menge Einh. VK-Lohn E-Preis G-Preis
| 500][5td | | 62,50]| 62,50 Y
Bezeichnung |&-Monteur
Feile 2

Text F9 I L-tlontevr _1_~I

i
EEE@‘E | AufmaB I_gptiun IEgI_kulatiunI Ngul . l

Abb. 1 Stunde Seite 1
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Um die Suche zu starten driicken Sie den Knopf Nummer oder, wenn Sie die
Stundensatznummer kennen, kdnnen Sie diese auch direkt im Feld Nummer

eingeben.

Geben Sie das Feld Menge und E-Preis ein.

Wenn Sie eine weitere Position eingeben wollen, driicken Sie den Knopf Neu.
Ansonsten driicken Sie den Knopf Griner Haken bzw. die Taste F10, um die
Positionserfassung abzubrechen.

Stunde kalkulieren

Um die Kalkulation fir diese Position zu starten, driicken Sie den Knopf Kalkulation.
Sie erhalten die Kalkulationsmaske (siehe Abb. 2).

m Kalkulation
Nathuiation Siundda
Pos.Hr. |11.01.0003 | Hummer [#315843112 |

Bezeichnung |&.-Monteur
Zeile 2

EK-Lohn  Auf. % VEK-Lohn DB

| T o)

]

Abb. 2 Kalkulation Stunde

Geben Sie die Kalkulation fir diese Position ein und speichern Sie diese durch
drtcken der Taste F10.

Stunde Seite 2

Um die Maske Position Seite 2 aufzurufen, driicken Sie den Knopf Option.
Es erscheint die Maske Position Seite 2 (siehe Abb. 3).
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(T4 5tunde [S) Seite 2 =] 5]

Pozifon Sindan

Positionsart |l- Festpreiz |||_ ca. Menge |
{"Alernativ: ([T Machtragsposition

(el [T Gratigposzition

{™ Bedarf

= Hormal Preigschreibweize
|Nurmale Schreibweize |j
T —

(23 A

Abb. 3 Position Seite 2

Im Optionsfeld Positionsart kénnen Sie diese Position z.B. zu einer Alternativposition
machen.

Aktivieren Sie das Feld ca. Menge um die Mengenangabe fir diese Position als ca. zu
kennzeichnen.

Speichern Sie lhre Eingaben durch dricken des Knopfes Griiner Haken.

Funktionstasten in Maske Stunde Seite 1

Um die Suche zu starten driicken Sie den Knopf Nummer bzw. die Taste F5.
Zum Start der Kalkulation driicken Sie den Knopf Kalkulation oder die Taste F3.
Um die Optionen aufzurufen, dricken Sie den Knopf Option bzw. die Taste F8.

Fremdleistung eingeben

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F4 Neu / Fremdleistung

Offnen Sie die Maske Pos. Einfligen und wahlen den Meniipunkt Fremdleistung.
Es o6ffnet sich die Maske Fremdleistung Seite 1 (siehe Abb. 1).
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m Fremdleizstung [F]
Soziton Sramoifaiziing

Pos.Hr. [01.01.0003 || Katalog l Hinme: ! [#52450247 |

Menge Einh. VK-Fremdl. Rab. % E-Preis G-Preis
| 600|mz || 11183)] | 563,78

Bezeichnung Verglasung Einfachfenster, FG, Va2, his
Dimension |3180x3620 mm

Text F9 E “erdlasung mit Fensterglas +
— Dl 1249, Teil 1, FE
des Einfachfensters

- Fahmen aus HolzMunststoff
A.Itemah!ei Einzetzen und Abdichten der Yerglasung ¥

EEEE”E | Auimat | Option |Kalkulation] Neu | |

Abb. 1 Fremdleistung Seite 1

Mit dem Knopf Katalog konnen Sie den aktuellen Katalog wechseln, aus dem Sie die
Fremdleistung aus den Stammdaten Gbernehmen wollen.

Um die Fremdleistungssuche zu starten drticken Sie den Knopf Nummer oder, wenn
Sie die Nummer kennen, kdnnen Sie diese auch direkt im Feld Nummer eingeben.
Anschliel3end geben Sie das Feld Menge und E-Preis ein.

Wenn Sie eine weitere Fremdleistung eingeben wollen, driicken Sie den Knopf Neu.
Ansonsten driicken Sie den Knopf Griner Haken bzw. die Taste F10, um die
Erfassung abzubrechen.

Fremdleistung kalkulieren

Um die Kalkulation fur diese Fremdleistung zu starten, driicken Sie den Knopf
Kalkulation.
Sie erhalten die Kalkulationsmaske (siehe Abb. 2).

m K alkulation Fremdleiztung
hathulation sramidlaiziing
Pos.Hr. [01 01 0003 | Hummer [#52455247 | Katalog

Bezeichnung |verglasung Einfachfenster, FEB, Va2, biz
Dimension |3150x3620 mm

Listenpreiz Rab.% EK-Fremdl. Auf. % VK-Fremdl.
111,63|[ 2000 gaa0]|l 1501 102,70]

pro

Abb. 2 Kalkulation Fremdleistung

handbuch 120



HZ.optimas,

Menu Belege

Geben Sie die Kalkulation fur diese Position ein und speichern diese durch Driicken
der Taste F10.

Fremdleistung Seite 2

Um die Maske Fremdleistung Seite 2 aufzurufen, dricken Sie den Knopf Option.
Sie erhalten die Maske Fremdleistung Seite 2 (siehe Abb. 3).

mFremdleistung [F] Seite 2
Poziffon Framiiaiz g

Positionsart ||— Festpreiz |||—' ca. Menge |
" {Alternativ: [~ Machtragsposition

; ;uf;rrt:al [T Gratizposition

eda

% Hormal Preizschreibweize
|Nurmale Schreibweize H
Ksthr. [ ]

Lieferant

Best.Hr.

Rabattgr. %
Warengr.

Abb. 3 Fremdleistung Seite 2

Im Optionsfeld Positionsart kénnen Sie diese Position z.B. zu einer Alternativposition
machen.

Aktivieren Sie das Feld ca. Menge, um die Mengenangabe fiur diese Position als ca.
zu kennzeichnen.

Die Felder Lieferant, Rabattgr. bzw. Warengr. werden aus dem Artikelstamm
ubernommen.

Speichern Sie lhre Eingaben durch Driicken des Knopfes Griner Haken.

Funktionstasten in Maske Fremdleistung Seite 1

Dricken Sie den Knopf Katalog bzw. die Taste F6, um den Katalog zu wechseln.
Um die Fremdleistungssuche zu starten, driicken Sie den Knopf Nummer bzw. die
Taste F5.

Zum Start der Kalkulation driicken Sie den Knopf Kalkulation oder die Taste F3.
Um die Optionen aufzurufen, driicken Sie den Knopf Option bzw. die Taste F8.
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Gerat eingeben

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F4 Neu / Geréat

Offnen Sie die Maske Pos. Einfligen und wahlen den Meniipunkt Gerat.
Es o6ffnet sich die Maske Gerat Seite 1 (siehe Abb. 1).

[Tl Gerdt [G)
Sosion Gardit
Pos.Hr. [01.01.0003 | [ Nummer | [#53311361 |
Menge Einh. VK-Lohn E-Preis G-Preis

| 500)fstd | | 13500 || 195,00 a75,00

Bezeichnung [Hebeblhne bis 5 to
Feile 2

Text E9 I Hebeblhne bis 5 to 4
= Leihekiihe bei Migtzervice

incl. An- und Abfahirt

¥
MEADDIE oo | option [Kalkutation] Neu | |

Abb. 1 Gerat Seite 1

Um die Suche zu starten driicken Sie den Knopf Nummer oder, wenn Sie die
Geratesatznummer kennen, kénnen Sie diese auch direkt im Feld Nummer eingeben.
Geben Sie das Feld Menge und E-Preis ein.

Wenn Sie eine weitere Position eingeben wollen driicken Sie den Knopf Neu.
Ansonsten driicken Sie den Knopf Griner Haken bzw. die Taste F10, um die
Positionserfassung abzubrechen.

Gerat kalkulieren

Um die Kalkulation fir diese Position zu starten, driicken Sie den Knopf Kalkulation.
Sie erhalten die Kalkulationsmaske (siehe Abb. 2).
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m Kalkulation
Katfitdation Gard:
Pos.Hr. |01.01 0003 | Hummer [#53311361 |
Bezeichnung [Hebebihne hiz 5 1o
Zeile 2
EK-Gerat  Auf.%  VK-Gerit DB
1a500f|  1500] 22425

Abb. 2 Kalkulation Gerat

Geben Sie die Kalkulation fir diese Position ein, und speichern Sie diese durch
Dricken der Taste F10.

Gerat Seite 2

Um die Maske Geréat Seite 2 aufzurufen dricken Sie den Knopf Option.
Sie erhalten die Maske Position Seite 2 (siehe Abb. 3).

[T]Gerit [B) Seite 2
POSEI0N Garad

Positionsart ||- Festpreis ||[- ca. Menge |

" Alternativ. |/~ Nachtragsposition

" Eventual [T Gratizposition

" Bedarf

i* Hormal Preisschreibweise
|Nurmale Schreibweizse |1|r I
Ksthr. [ ]

=3 =

Abb. 3 Geréat Seite 2

Im Optionsfeld Positionsart kénnen Sie diese Position z.B. zu einer Alternativposition
machen.

Aktivieren Sie das Feld ca. Menge, um die Mengenangabe fiur diese Position als ca.
zu kennzeichnen.

Speichern Sie lhre Eingaben durch Driicken des Knopfes Griner Haken.
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Funktionstasten in Maske Geréat Seite 1
Um die Suche zu starten, driicken Sie den Knopf Nummer bzw. die Taste F5.

Zum Start der Kalkulation driicken Sie den Knopf Kalkulation oder die Taste F3.
Um die Optionen aufzurufen, dricken Sie den Knopf Option bzw. die Taste F8.

Leistung eingeben

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F4 Neu / Leistung

Offnen Sie die Maske Pos. Einfugen und wahlen den Meniipunkt Leistung.
Es o6ffnet sich die Maske Leistung Seite 1 (siehe Abb. 1).

[F] Leistung (L) i
FosiRon L2z
Pos.Hr. [01.01.0003 || Kata'“ﬂ.ll Mummer | [#53937732 |
Menge Einh. E-Preis G-Preis
| 45000|[mz | | Unterpositionen I

Bezeichnung [Metalldachdeckung, Kupfer, ..
Dimension 0,7 mm stark, 600 mm Schar, 670 mm Band

Text F9 I hetalldachdeckung, Kupfer, Doppelstenfal ‘il

0,7 mm stark, 600 mm Schaar, 670 mm Band
Lrtergrund Holzschalung

mit worhandener Trennschicht

Fupter in Bedachungzgualitit +

EEE@ \E | Aufmab l_gptiun IEglkulatiun! Ngul : I

Abb. 1 Leistung Seite 1

Um die Suche zu starten, driicken Sie den Knopf Nummer oder, wenn Sie die
Leistungssatznummer kennen, kénnen Sie diese auch direkt im Feld Nummer
eingeben.

Geben Sie das Feld Menge ein.

Um die Unterpositionen zur Leistung zu andern bzw. einzugeben, driicken Sie den
Knopf Unterpositionen.

Wenn Sie eine weitere Leistung eingeben wollen, driicken Sie den Knopf Neu.
Ansonsten driicken Sie den Knopf Griner Haken bzw. die Taste F10, um die
Positionserfassung abzubrechen.
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Leistung kalkulieren

Um die Kalkulation fur diese Leistung anzusehen, dricken Sie den Knopf Kalkulation.

Die eigentliche Kalkulation der Leistungsposition geschieht Gber die Unterpositionen.
Es erscheint die Kalkulationsmaske (siehe Abb. 2).

m Kalkulation
atiiation Laisiting

Pos.Hr. |11.01.0003 | Hummer [#33937732 | Katalog
Bezeichnung Metalldachdeckuny, Kupfer, ...

Dimension |07 mm stark, 800 mm Schar, 670 mm Band

Listenpreis Rab.% EK-Material Auf. % VK-Material Gesamt

Minuten Stunden

EK-Lohn

Auf, %

VE-Lohn

Abb. 2 Kalkulation Leistung

Beenden Sie die Kalkulationsmaske durch Driicken der Taste F10.

Leistung Seite 2

Um die Maske Leistung Seite 2 aufzurufen, driicken Sie den Knopf Option.
Sie erhalten die Maske Leistung Seite 2 (siehe Abb. 3).
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[Tl Leistung [L] Seite 2
Sasiion Lozt

Positionsart ||_ Fesztpreis |||_ ca. Menge |
" iAlternativ; [~ Machtragzposition
" Eventual [T Gratisposition
" Bedarf
i+ Hormal Preisschreibweise
|Nurmale Schreibweise |: I
T —
Lieferant
Best.Hr.
Rabatigr. %
Warengr.

Abb. 3 Leistung Seite 2

Im Optionsfeld Positionsart kénnen Sie diese Position z.B. zu einer Alternativposition
machen.

Aktivieren Sie das Feld ca. Menge, um die Mengenangabe fur diese Position als ca.
zu kennzeichnen.

Speichern Sie lhre Eingaben durch Driicken des Knopfes Griner Haken.

Funktionstasten in Maske Leistung Seite 1

Dricken Sie den Knopf Katalog bzw. die Taste F6, um den Katalog zu wechseln.
Um die Suche zu starten, driicken Sie den Knopf Nummer bzw. die Taste F5.
Zum Start der Kalkulation driicken Sie den Knopf Kalkulation oder die Taste F3.
Um die Optionen aufzurufen, dricken Sie den Knopf Option bzw. die Taste F8.

Zuschlagsposition eingeben

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F4 Neu / Zuschlag

Offnen Sie die Maske Pos. Einfligen und wahlen den Meniipunkt Zuschlag.
Es o6ffnet sich die Maske Zuschlag Seite 1 (siehe Abb. 1).
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m2uschlag [+P] E = |
b T A | Tipm- i Vs oy ey .
Fosiion Zuschiag Srotant
Pos.Hr. [01.01.0004 | [raa7an71a |
Vo-Satz Yon Pos.Hr. Bis Pos.Hr. G-Preis

[ 20,00][o1 01 oaos || |

f* Material+Lohn  auf Material  auf Lohn

| Bezeichnung [Fuschlag Befestigungsmaterial

Text F9 ! Flzchlan Elefestigungsmateria‘ ¥

[E%Ikulatiunl Meu I I

RIRIIC <]

Abb. 1 Zuschlag Seite 1

Um die Suche zu starten, dricken Sie den Knopf Nummer oder, wenn Sie die
Nummer kennen, kénnen Sie diese auch direkt im Feld Nummer eingeben.
Geben Sie im Feld %-Satz den Prozentsatz fur die Zuschlagsposition ein. Dieser kann
auch negativ sein.

In dem Feld Von Pos.Nr. geben Sie die Positionsnummer ein, ab dem die
Zuschlagsposition gelten soll.

Die Positionsnummer, bis zu dem der Zuschlag gelten soll, geben Sie im Feld Bis
Pos.Nr. ein.

Wenn Sie eine weitere Zuschlagsposition eingeben wollen, driicken Sie den Knopf
Neu.

Ansonsten dricken Sie den Knopf Griner Haken bzw. die Taste F10, um die
Positionserfassung abzubrechen.

Zuschlag kalkulieren

Um die Kalkulation fir diese Position anzusehen, driicken Sie den Knopf Kalkulation.
Sie erhalten die Kalkulationsmaske (siehe Abb. 2).
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7] Kalkulation
hathulation Zuschiag
Pos.Hr. [01.01 0004 | Hummer [#54740713 | Katalog
Bezeichnung
Dimension |Zuschlay Befestigungsmaterial
Listenpreis Rab.% EK-Material Auf. % VK-Material Gesamt
| 140,53| [| 140,53 [ 703924
Minuten Stunden EK-Lohn Auf. % VYE-Lohn
| 12,0 [| g,00] | | 12,00] BI04, 71
pro

L]

Abb. 2 Kalkulation Zuschlag

Beenden Sie diese durch driicken der Taste F10.

Funktionstasten in Maske Gerat Seite 1

Um die Suche zu starten, dricken Sie den Knopf Nummer bzw. die Taste F5.
Zum Start der Kalkulation driicken Sie den Knopf Kalkulation oder die Taste F3.

Gruppe eingeben

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F4 Neu / Gruppe

Offnen Sie die Maske Pos. Einfugen und wahlen den Meniipunkt Gruppe.
Es offnet sich die Maske Gruppe Seite 1 (siehe Abb. 1).
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[l Titel (TA) M=
Pasifon Grinna
Hierachie |TitE| |" | lml [ ]
Pos.Nr. o1 .02 |

Bezeichnung [B2DEZIMMER |

Langte:xt Badewannen mit Amaturen und Zubehir T
azchbecken mit Amatur und Zubehdr

diverze Ltenzilien

weie biei uns in der Hausausstelung gesehen

|Gruppenart {~ Alternativ  { Fventual (" Bedarf {* Hormal |

EEE‘E Kalkulation| .~ |

Abb. 1 Gruppe Seite 1

Um die Suche zu starten, dricken Sie den Knopf Nummer oder, wenn Sie die
Nummer kennen, kdnnen Sie diese auch direkt im Feld Nummer eingeben.
Anschliel3end geben Sie im Feld Bezeichnung die Gruppenbezeichnung ein.
Im Feld Langtext kdnnen Sie eine zusatzliche Beschreibung eingeben.

Speichern Sie lhre Eingabe durch Driicken des Knopfes Gruner Haken bzw. der
Taste F10.

Funktionstasten in Maske Gruppe Seite 1

Um die Suche zu starten, driicken Sie den Knopf Nummer bzw. die Taste F5.

Text eingeben

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F4 Neu / Text

Offnen Sie die Maske Pos. Einfuigen und wahlen den Menuipunkt Text.
Es o6ffnet sich die Maske Text Seite 1 (siehe Abb. 1).
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[l Text (T
fositfon Taxt
Hummer I |#8545T425
Sehr geehrter Herr Miller, =

vielen Dank fir Ihr Interesse . Wie mit Heren Maier besprochen, senden wir ihnen
nachfolgend unser Angebot zu.

RIRIEACI [zemrs 7]

Abb. 1 Text Seite 1

Um die Suche zu starten, dricken Sie den Knopf Nummer oder, wenn Sie die
Nummer kennen, kénnen Sie diese auch direkt im Feld Nummer eingeben.
Anschlie3end geben Sie im Feld Text den wahlfreien Text ein.

Speichern Sie lhre Eingabe durch Driicken des Knopfes Gruner Haken bzw. der
Taste F10.

Funktionstasten in Maske Text Seite 1

Um die Suche zu starten driicken Sie den Knopf Nummer bzw. die Taste F5.

Ende der Positionserfassung

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F10 Speichern

Offnen Sie die Tabelle Positionen.

Um die Erfassung der Positionen zu beenden, driicken Sie die Taste F10.
Beantworten Sie die Frage Ende der Erfassung mit Ja.

Es offnet sich die Maske Beleg Endsummen (siehe Abb. 1).
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mBeleg Endsummen

Slafag Snelstenman

Bezeichnung la-Satz Betrag DM in Euro
V Summe: Summe 903,18 80318
¥ - Rabatt Fakatt 5,00 4516 4516
[T - Abschlag Ahzchlag
¥ - Machlass hachlazs
[T - Betrag Machlass
I+ Zuszchlag Zuschlag |:|
[¥ = Mettobetrag Mettobetrag 858,02 §58,02
[T - Einbehalt Einketalt
¥ + Mwst butiis st 16,00 137,28 137 28
[T - Bruttonachlazs [Skorto
[¥ = Bruttobetrag  |Bruttobetrag 295,30 995,30
[T - Teikechnungen |abziiglich Zahlungen |!I
[T mit Zwizchensummen ¥ mit Zahlungzbedingungen
[T mit Titelzusammenstellung [ Information andere Wahrung
[T TZ auf neuer Seite [ SchiuBtext auf neue Seite
I Lagerbuchung Fir Rechnung B

Abb. 1 Beleg Endsummen

Aktivieren Sie die gewiinschten Endsummen durch Mausklick, und andern Sie die
Bezeichnung falls erforderlich.

Bei einigen Endsummen missen Sie zusatzlich eine Prozentzahl eingeben.

Wenn Sie mit Titeln usw. gearbeitet haben sollten Sie die Titelzusammenstellung
aktivieren.

Um am Ende des Beleges die Zahlungsbedingungen auszudrucken, sollten Sie die
Option Zahlungsbedingung aktivieren.

Dricken Sie anschlieBend den Knopf Griiner Haken bzw. die Taste F10, um die
Positionserfassung zu beenden.

Tipp:

Die Bezeichnungen der Endsummen kénnen Sie beliebig &ndern. So kénnen Sie z.B.
statt Rabatt auch Sonderrabatt fur Altkunden eingeben.

Das Optionsfeld Teilrechnungen ist nur beim Erfassen von Rechnungen aktiv.
Wenn Sie viele Endsummen ausgewahlt haben sollten Sie die Option
Zwischensummen aktivieren, damit ein optisch besserer Uberblick entsteht.
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Positionserfassung Optionen F8

Optionen in Beleg

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F8 Option

Offnen Sie die Tabelle Positionen.
Driicken Sie die Taste F8 fur Option.
Wabhlen Sie den Menipunkt Optionen in Beleg (siehe Abb. 1).

mnptiunen in Beleg
Ontionan in Dafag

Auswahl Zusatzprogramme

Grundparameter
Gesamtkalkulation
Endsummen
Hummerieren

Einlesen

Preise aktualizieren
Preisvergleich

Kalkulation Artikel
Kalkulation Warengruppen
Kalkulation Rabattgruppen
Kalkulation Fremdleistung
GAEB-Schnittstelle
LV-Datenbank einlesen
MegaBild Stickliste
DigisBild Stickliste

Artikel iibernehmen
ETU-Daten einlesen
Onorm bearbeiten
Zusatzprogramme 4

Abbruch ESC |

Abb. 1 Beleg Optionen

Wabhlen Sie einen Menlpunkt aus und driicken die Taste ENTER. Sie kbnnen den
Menipunkt auch durch einem Mausdoppelklick auswahlen.
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Tipp:

Schauen Sie sich dieses Menu genau an, damit Sie Uber den Leistungsumfang des
Programms einen Uberblick bekommen.

Grundparameter von Beleg

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1/ In die Positionen / F8 Option / Grundparameter

Offnen Sie die Tabelle Positionen wie unter Positionserfassung beschrieben.
Dricken Sie die Taste F8 Option. Es erscheint das Optionsmend.

Wahlen Sie den Menupunkt Grundparameter. Sie erhalten die Maske
Grundparameter (siehe Abb. 1).

[Tl Grundparameter
Grundharamaiar
|1I]J'Listenpreis v_I |"|F'K It. Stammdaten H
+i- Prozent vom VK | III,IIIIII| Lohnkosten pro Std 30,00
||]=|A||gemein tl Lohnverkauf pro Std £0,00
p M aternial mit Minuten |Landgg“5h[ung lﬂ Dol
+/- Prozent von Minuten -10,00 Divisor Wihrung 1,00000
Auf=chlag Material 15,00 | [T Metall beaufzchlagen |
Aurschlag Lohn 75,00 —
Aufschlag Fremdieistung | 1000 ?’: nur E.Preis eingeben
Aufschlag Geriit 2000 v Poszitionen mit Lang_text
[T Poz.Mr. per Hand eingeben
Gemeinkosten Material 500| [| ™ Alternativ Pos. mit Pos_Nr.
Gemeinkosten Lohn 20,00 Schreibweise der Pos.Hr.
Gemeinkosten Fremdl. 500| {| ¥ Zuschldge beaufschlagen
Gemeinkosten Gerat 500 ([T Mengen mit ca. Angabe

]

Abb. 1 Grundparameter

Uberprufen Sie die Einstellungen, die aus dem Firmenstamm geladen wurden.
Nehmen Sie bei Bedarf Anderungen der Grundparameter vor.

Eine genaue Beschreibung der einzelnen Felder erhalten Sie durch Dricken der Taste
F1.

Anschliel3end speichern Sie diese Grundparameter durch Driicken der Taste F10.
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Wichtig

Bevor Sie mit der Erfassung der Positionen beginnen sollten Sie die Grundparameter
fur diesen Beleg einstellen. Dies erspart Ihnen eine nachtragliche Anderung.

In der Regel sind diese Grundparameter richtig eingestellt. Die Kalkulationsparameter
werden aus dem Firmenstamm geladen.

Eine Anderung der Grundparameter gilt nur fir dieses eine Angebot. Um eine
dauerhafte Anderung der Grundparameter vorzunehmen, geben Sie diese unter
Stammdaten / Firmenstamm / Firmendaten / Kalkulationsgruppen ein.

Gesamtkalkulation

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F8 Option/ Gesamtkalkulation
Offnen Sie die Maske Beleg Optionen siehe Beschreibung Optionen in Beleg.

Anschliel3end wahlen Sie den MenlUpunkt Gesamtkalkulation.
Es o6ffnet sich die Maske Gesamtkalkulation (siehe Abb. 1).

m Gezamtkalkulation B
Gazamihalitiation

Einkauf Auf. % Aufzchlag Verkauf Stunden
Material 4206675 040 165 54 4223542
Lohn 4g50| 1033 36,00 384,50] | 6,20
Fremdl. g35,80][ 15m 80,40 B16,20
Gerit a7so0][ 1500 146,25 1121 25] | 5,00]
Gesamt |  4392603)| 093] 43129 44357 37|
Vorkaufin EURD $4357,37] | | DB pro Std 3851
Verkaufin DM 44357 37| | | W= pro Std 136,58
- Hachlaf 2M7T BT +i- Prozent 0 Stz
= Hettobetrag a213950] | || auf YK Material |~ | F—
- Kosten 43926 08| | | +/- Betrag Betrag
= Bruttogewinn 786 58 |auf VK Material [»| [ |
- GK Material 210334 | | | Qleicher Aufgchlag Yo-Satz
- GK Lohn 174,25| | || auf EK Material [»] ]
- GK Freml. 26,79
- GK Gerit 4875 | [T Alternativpositionen mitverandern |
= Hettogewinn 413971 D

Abb. 1 Gesamtkalkulation
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Uber die Felder Auf. % konnen Sie den Aufschlag in Prozent &ndern. Dabei wird der
bisherige Aufschlag geltscht. AnschlieRend wird der Verkauf anhand des neuen
Aufschlages neu errechnet.

Uber die Felder Aufschlag konnen Sie den Betrag des Aufschlags @andern. Dabei wird
der bisherige Aufschlag geldscht. Anschliel3end wird dieser Aufschlag in Prozent
umgerechnet. Der Verkauf wird anhand des neuen Aufschlages errechnet.

Sie kdnnen den Verkauf aber auch direkt Gber die Felder Verkauf eingegeben.

Wenn Sie lhre Mischkalkulation (auf verschiedene Positionen auch verschiedene
Aufschlagsséatze) nicht verlieren wollen, kénnen Sie Gber die Popup-Menis +/-
Prozent auf VK, +/- Betrag auf VK den Verkaufspreis so beeinflussen, dass die
Mischkalkulation nicht verloren geht und trotzdem ein gewtinschter Verkaufspreis
errechnet wird.

Fur weitere Beschreibungen driicken Sie die Taste F1.

Driicken Sie den Knopf Griner Haken bzw. die Taste F10, um die Positionserfassung
zu beenden.

Tipp:

Wenn Sie mit der Handhabung dieses Programms noch nicht so vertraut sind, sollten
Sie Ihr Angebot auf ein anderes Angebot kopieren, um dort die Funktionsweise der
Gesamtkalkulation auszuprobieren.

Endsummen

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F8 Option / Endsummen

Offnen Sie die Maske Beleg Optionen. Siehe auch die Beschreibung Optionen in
Beleg.

Anschlie3end wéhlen Sie den Menupunkt Endsummen.

Es offnet sich die Maske Beleg Endsummen (siehe Abb. 1).
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mBeleg Endsummen

Slafag Snelstenman

Bezeichnung la-Satz Betrag DM in Euro
V Summe: Summe 903,18 80318
¥ - Rabatt Fakatt 5,00 4516 4516
[T - Abschlag Ahzchlag
¥ - Machlass hachlazs
[T - Betrag Machlass
I+ Zuszchlag Zuschlag |:|
[¥ = Mettobetrag Mettobetrag 858,02 §58,02
[T - Einbehalt Einketalt
¥ + Mwst butiis st 16,00 137,28 137 28
[T - Bruttonachlazs [Skorto
[¥ = Bruttobetrag  |Bruttobetrag 295,30 995,30
[T - Teikechnungen |abziiglich Zahlungen |!I
[T mit Zwizchensummen ¥ mit Zahlungzbedingungen
[T mit Titelzusammenstellung [ Information andere Wahrung
[T TZ auf neuer Seite [ SchiuBtext auf neue Seite
I Lagerbuchung Fir Rechnung B

Abb. 1 Beleg Endsummen

Aktivieren Sie die gewiinschten Endsummen durch Mausklick, und andern Sie die
Bezeichnung falls erforderlich.

Bei einigen Endsummen missen Sie zusatzlich eine Prozentzahl eingeben.

Wenn Sie mit Titeln usw. gearbeitet haben, sollten Sie die Titelzusammenstellung
aktivieren.

Um am Ende des Beleges die Zahlungsbedingungen auszudrucken, sollten Sie die
Option Zahlungsbedingung aktivieren.

Dricken Sie den Knopf Griiner Haken bzw. die Taste F10, um die Positionserfassung
zu beenden.

Tipp:

Die Bezeichnungen der Endsummen kénnen Sie beliebig &ndern. So kénnen Sie z.B.
statt Rabatt auch Sonderrabatt fur Altkunden eingeben.

Das Optionsfeld Teilrechnungen ist nur beim Erfassen von Rechnungen aktiv.
Wenn Sie viele Endsummen ausgewahlt haben sollten Sie die Option
Zwischensummen aktivieren, damit ein optisch besserer Uberblick entsteht.

Nummerieren

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)
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Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F8 Option / Nummerieren

Tipp:

Offnen Sie die Maske Beleg Optionen - siehe Beschreibung Optionen in Beleg.
Anschliel3end wahlen Sie den MenlUpunkt Nummerieren.
Das Programm nimmt nunmehr eine Neunummerierung der Positionsnummern vor.

Uberprufen Sie in den Grundparametern im Feld Schreibweise der Pos.Nr., welche
Form der Nummerierung eingestellt ist.

Einlesen

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F8 Option / Einlesen

Offnen Sie die Maske Beleg Optionen - siehe Beschreibung Optionen in Beleg.
Wahlen Sie den Menupunkt Einlesen.

Sie erhalten die Maske Einlesen.

Wahlen Sie aus dem Popup Von die Belegart, aus der Sie einlesen wollen.

Uber den Knopf Nummer konnen Sie diesen Beleg suchen bzw. die Belegnummer
direkt im Feld Nummer eingeben.

Driicken Sie die Taste F10 fur Start.

[FiEinlesen

Sinfazan

[in [Brgeo | Hummer  [570008 |

Enngehut

won

| uummeri | |

Leistungsverzeichnis

Auftrag
Lieferschein
Aufmak
Rechnung
Bestellung

Abb. 1 Einlesen
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Das Programm erzeugt die Tabelle Einlesen (siehe Abb. 2).

(e _ 1Oy =
X |KZ|* Pos.Hr Bezeichnung Menge |Einh| E.Preis G.Preiz [~
iGA o GEWERK : HEIZUHG -
TaA: :01.01 TITEL : KESSELERHEUERUHG
P M1.01.0001  :VIESSMAHNH Vitola-biferral-e 1,00:5tck 5493.00 5493,
P *i1.01.0002 VIESSMAHNH Vitola-biferral-RH 1,00:5tck 5539.00
P 01.01.0003 Untergestell 404 mm hoch 1,00:5tck 194,00 194,01
P M.01.0004 VIESSMAHH Heizungsmischer-4 1,00:5tck 206,00 2[!5,[!1
P 01.01.0005 Erweiterungssatz fir Mischer-H 1,00:5tck 474,00 4?1,[!1
P M.01.0006 :Schweikverschraubung 2,00 :Stck 27,00 54,!]‘
P 01.01.0007 Rauchrohr aus Edelstahl W2A 1,00:5T 33,50 33,5
P 01.01.0008 :Rauchrohr aus Edelstahl W2A 1,00:5T 21,10 211
P 01.01.0009 :Rauchrohrbogen 90 Grad m. T. 1; 1,00:5t 62,10 62,1
P M.01.0010 :Kaminzugklappe fiir 1,005tk 58,40 58,4
P 01.01.0011  BIRAL HEIZUNGSUMWAL ZPUMPE 1,00:5T 175,00 1?5,!]1
P 0M1.01.0012 :Bypass-Set DH 25 zu Umwalzpur: 1,00:5T 130,00 13l],l]1
q B m1 01 013 Hleinnerdeiler mit Sicherheitnent 1 00:5T Ih 0N ?ﬂ;l

Abb. 2 Tabelle Einlesen

In dieser Tabelle erhalten Sie eine Ubersicht tiber alle Positionen des einzulesenden
Beleges.

Sie kénnen die Positionen durch Dricken der Taste ENTER auswahlen. Dabei
erscheint bei den ausgewaéhlten Positionen ein X.

Die Positionen kdnnen durch erneutes Driicken der Taste ENTER wieder deselektiert
werden.

Wenn Sie eine Gruppe auswahlen, wie z.B. einen Titel, werden s&mtliche Positionen
des Titels selektiert.

Bei den Positionen kdnnen Sie gleichzeitig auch die Menge und den E-Preis andern.
Sie ersparen sich somit einen Nachbearbeitung der ausgewéhlten Positionen.

Nun dricken Sie die Taste F10 fir Start Einlesen.

Beantworten Sie die Frage Einlesen starten ? mit Ja.

Die ausgewahlten Positionen werden in Threm Beleg ibernommen.

Tipp:

Uberprifen Sie, ob Sie auf der richtigen Zeile in lhren Positionen stehen. Ab dieser
Zeile werden die Positionen vorwarts eingefigt.
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Preise aktualisieren

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F8 Option / Preise
aktualisieren

Offnen Sie die Maske Beleg Optionen - siehe Beschreibung Optionen in Beleg.
Anschliel3end wahlen Sie den Menupunkt Preise aktualisieren.
Sie erhalten die Maske Preise aktualisieren (siehe Abb. 1).

__,' Preize aktualisieren

Seajza akializiaran

Material
[ EK Material aktualizieren:
[T VK Material aktualisieren
Lohn
[ Arbeitszeit Min / Std aktualisieren
[T EK Lohn aktualisieren
[” YK Lohn aktualisieren

Lohnkosten pro Std 30,00
Lohnverkauf pro Std 50,00
Gerat

[T EK Gerit aktualizieren
[ VK Gerdt aktualisieren

Leistung
[T Leistung [Jumbo] neu laden

[ startF1o I| Abbruch ESC |

Abb. 1 Preise aktualisieren

Wahlen Sie die Optionen aus, die Sie aktivieren wollen. Um z.B. den Materialeinkauf
zu aktualisieren, aktivieren Sie die Option EK Material.

Das Programm aktualisiert die Werte, die ausgewahlt wurden, im Angebot mit denen
aus den Stammdaten.

Anschlie3end dricken Sie die Taste F10, um die Preisaktualisierung zu starten.

Tipp:

Um dieses Programm optimal nutzen zu kénnen, missen die Stammdaten immer auf
dem aktuellen Stand gehalten werden.

Vor Start des Programms sollten die Kalkulationseinstellungen in den
Grundparametern tUberpruft werden.
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(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F8 Option / Kalkulation Artikel

Offnen Sie die Maske Beleg Optionen - siehe Beschreibung Optionen in Beleg.

Anschlie3end wahlen Sie den MenlUpunkt Kalkulation Artikel.

Das Programm erzeugt die Tabelle Kalkulation Uber Artikel (siehe Abb. 1). Dabei

werden samtliche gleiche Artikel zusammengefasst.

[lKakutioniber Atikel IR
Art.Hr. Bezeichnung |Dimensiol Material EK | Aufschlag |% Satz | Material VK (neuy =
-H84737228 Hoesch Delta 1100 Eangeform 2606,00 390,90 15,00 2996,90:) |
-HB4T3I7240 :EXAFILL-Ablaufgariu. Brause 108,00 2,60: 20,00 129,60:.]
-#84737252 Farbset zu Universverchrom 22.20 4.44: 20,00 26.64:1

IS  exAFILL-Ablaufgariedelmes: 0,00 0,000 0,00 0,00 H
-HB4737275 (Flexibler Anschlusi#59110800 118,00 000 0,00 118,00 (H
-HE4737286 :UP-RohrunterbreckEinsatz au 99,50 o,00; 0,00 99,50 :H
-HE4737297 :UP-RohrunterbreckEinsatz au 0,00 000 0,00 0,00 :H
-HE4TITI0 \Wannen Auslauf H Ausladun 0,00 0,00 0,00 0,00 :H
-HE4T 37320 ‘Wannen Auslauf Hi Ausladun 0,00 0,00 0,00 0,00 :H
-H64737332 (Einbauteil fuer HAKHAHSAMI: 172,00 000 0,00 172,00 :H
-H847 37343 (Eingriff-UP-Badebatfuer Ferti; 308,00 0,00: 0,00 308,00 :H
484737354 Eingriff-UP-Badebatfuer Ferti 0,00 000 0,00 0,00 :H
-HE4T 37366 ‘Wandan=chlussboiverchrom 65,70 0,00 0,00 65,70 N
-HBATITITT Wandanzschlussboiedelmes: 0,00 0,00 0,00 0,00 :H

Abb. 1 Kalkulation tber Artikel

In dieser Tabelle kénnen Sie die Spalten Aufschlag, %-Satz und Material VK schnell
und Ubersichtlich bearbeiten.

Wenn Sie einen Artikel bearbeitet haben, wird in der Spalte neu kalkulieren ein J

gesetzt.

Nachdem Sie die Artikel kalkuliert haben driicken Sie die Taste F10, um lhre

Eingaben zu speichern.

Beantworten Sie die Frage Kalkulation starten ? mit Ja, um die Kalkulation in die

Positionen zuriickzuschreiben.

Tipp:
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Uber"die Taste F7 wird die Spalte neu kalkulieren wieder auf N gesetzt. Damit wird
eine Anderung der Kalkulation fur diesen Artikel beim Zurtckschreiben nicht
bertcksichtigt.

Kalkulation Gber Warengruppen

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F8 Option / Kalkulation
Warengruppen

Offnen Sie die Maske Beleg Optionen siehe Beschreibung Optionen in Beleg.
Wahlen Sie den Menupunkt Kalkulation Warengruppen.
Das Programm erzeugt die Tabelle Kalkulation Uber Warengruppen (siehe Abb. 1).

3 akio he arengruppe _ O] =
WHrengruppel Bezeichnung Material EK | Aufschlag |% Satz | Material YK [neu kalkulierd
04 - 061 EPE-ROHRE,MAUERI]E' 55,00 20,00: 36,36 75,00:)
SCHMIEDING ARMA 1445,00 173,40 12,00 1618,40:.
04 - 072 ERHARI] - SCHWERS 399,00 T9,80: 20,00 478,800

Albb. 1 Kalkulation iber Warengruppen

Y

In dieser Tabelle kénnen Sie die Spalten Aufschlag, %-Satz und Material VK schnell
und Ubersichtlich bearbeiten.

Wenn Sie eine Warengruppe bearbeitet haben, wird in der Spalte neu kalkulieren ein J
gesetzt.

Nachdem Sie die Warengruppen kalkuliert haben, driicken Sie die Taste F10 um Ihre

Eingaben zu speichern.

Beantworten Sie die Frage Kalkulation starten ? mit Ja, um die Kalkulation in die
Positionen zurtckzuschreiben.

Tipp:

Uber__die Taste F7 wird die Spalte neu kalkulieren wieder auf N gesetzt. Damit wird
eine Anderung der Kalkulation fur diese Warengruppe beim Zurtickschreiben nicht
berucksichtigt.
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Kalkulation Gber Rabattgruppen

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F8 Option / Kalkulation
Rabattgruppen

m K.alkulation iber R abattgruppen =] B

Rabattgruppe
04 - 9936 Yon HZ Blondie aut; 55,00 13,75 25,00 41,25:1

04 - 9942 Yon HZ Blondie aut 1445,00 433,50 30,00 1011,50:J

Offnen Sie die Maske Beleg Optionen - siehe Beschreibung Optionen in Beleg.
Anschlie3end wéhlen Sie den MenlUpunkt Kalkulation Rabattgruppen.
Das Programm erzeugt die Tabelle Kalkulation Giber Rabattgruppen (siehe Abb. 1).

Bezeichnung |Listenpreis Rabatt % Satz | Material EK (neu kalkulierd =

04-9944  Von HZ Blondie aut 399,00 87,78 22,00 31,22:)

Abb. 1 Kalkulation tber Rébattgruppen

Tipp:

In dieser Tabelle kdnnen Sie die Spalten Rabatt, %-Satz und Material EK schnell und
ubersichtlich bearbeiten.

Wenn Sie eine Rabattgruppe bearbeitet haben, wird in der Spalte neu kalkulieren ein J
gesetzt.

Nachdem Sie die Rabattgruppen kalkuliert haben dricken Sie die Taste F10, um lhre
Eingaben zu speichern.

Beantworten Sie die Frage Kalkulation starten ? mit Ja, um die Kalkulation in die
Positionen zurtckzuschreiben.

Uber__die Taste F7 wird die Spalte neu kalkulieren wieder auf N gesetzt. Damit wird
eine Anderung der Kalkulation fur diese Rabattgruppe beim Zurlckschreiben nicht
berucksichtigt.

Kalkulation Gber Fremdleistung

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F8 Option / Kalkulation
Fremdleistung
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Offnen Sie die Maske Beleg Optionen - siehe Beschreibung Optionen in Beleg.
Wabhlen Sie den Menupunkt Kalkulation Fremdleistung.

Das Programm erzeugt die Tabelle Kalkulation Uber Fremdleistung (siehe Abb. 1).
Dabei werden samtliche gleiche Fremdleistungen zusammengefasst.

m K.alkulation iiber Fremdleistung = EI bt
Fremdl.Hr. Bezeichnung |Dimensiol Material EK | Aufschlag | % Satz | Material YK [ney +
B S ILINITEL LR SIEGER-BrennkamriWerks-Hr 403,00 60,45;: 15,00 463,45

Abb. 1 Kalk:ulation Uber Fremdleistung

In dieser Tabelle kénnen Sie die Spalten Aufschlag, %-Satz und Material VK schnell
und Ubersichtlich bearbeiten.

Wenn Sie eine Fremdleistung bearbeitet haben, wird in der Spalte neu kalkulieren ein
J gesetzt.

Nachdem Sie die Fremdleistung kalkuliert haben driicken Sie die Taste F10, um lhre
Eingaben zu speichern.

Beantworten Sie die Frage Kalkulation starten ? mit Ja, um die Kalkulation in die
Positionen zurtckzuschreiben.

Tipp:

Uber"die Taste F7 wird die Spalte neu kalkulieren wieder auf N gesetzt. Damit wird
eine Anderung der Kalkulation fur diese Fremdleistung beim Zurtickschreiben nicht
bertcksichtigt.

GAEB Schnittstelle

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F8 Option / GAEB-
Schnittstelle

Offnen Sie die Maske Beleg Optionen - siehe Beschreibung Optionen in Beleg.
Wahlen Sie den Meniupunkt GAEB-Schnittstelle.
Sie erhalten die Maske GAEB-Schnittstelle (siehe Abb. 1).
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GAEB-Datei einlesen

Wabhlen Sie aus der Option Einlesen/Erstellen die Option Einlesen einer GAEB-Datei
(siehe Abb. 1).

[¥] GAEB-Schnittstelle
GAZD-Sennisiaiia

MA §3 Angebotsanforderung H GAEB-Datei erstellen
; : Pfad und Hame von GAEB-Datei  fur

{* Einlesen einer GAEB-Datei | | [poS 1|rI
" Erstellen einer GAEB-Datei

GAEB-Datei einlesen aus [ mit Yertragstexten
|GAEB'DMEi ﬂ'-'ﬁﬂ‘.“.h'f“"l |[:":IS |' I {* als P-Positionen (Material) verarbeiten
Einzulesende GAEB-Datei {~ als L-Positionen (Leistung) verarbeiten

| GaEB-Datei kopieren |

Satze zum Verarbeiten ]

Abb. 1 GAEB-Schnittstelle (GAEB-Datei einlesen)

| start der verarbeituna F10 || Abbruch ESC |

Druicken Sie den Knopf GAEB-Datei auswahlen. Uber das Menii Dateiauswahl
suchen Sie die einzulesende GAEB-Datei.

Nun dricken Sie den Knopf GAEB-Datei kopieren. Die Anzahl der kopierten
Datensatze wird angezeigt.

Wahlen Sie nunmehr Uber die Option mit Vertragstexten, ob Sie die Vertragstexte
mit einlesen wollen oder nicht. Uber die Option als P-Position / als L-Position
wahlen Sie, ob die eingelesenen Daten als P-Positionen oder als L-Positionen
eingelesen werden sollen.

Dricken Sie F10, um die Verarbeitung zu starten.

GAEB-Datei erstellen

Wabhlen Sie aus der Option Einlesen/Erstellen die Option Erstellen einer GAEB-Datei
(siehe Abb. 2).
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[T GAEB-Schnittstelle

GASD-5chnitiziaifa

|I]A. 83 Angebotsanforderung |j GAEB-Datei erstellen
Pfad und Hame von GAEB-Datei  fur

|:G2EBD DE3 ||DOS |+ |

" Einlesen einer GAEB-Datei
{+ Erztellen einer GAEE-Datei

GAEB-Datei einlesen aus [T mit ¥ertragstexten
|G'ﬁ'EB'B"“Ei &usgﬁhienl Dos |'| {* als P-Positionen (Material) verarbeiten
Einzulesende GAEB-Datei " al= L-Positionen (Leistung) verarbeiten

| GAEB-Datei kopieren |
g o || Start der verarbeituna 10 || Abbruen esc |

Abb. 2 GAEB-Schnittstelle (GAEB-Datei erstellen)

Geben Sie im Feld GAEB-Datei den Pfad und den Namen der zu erstellenden Datei
ein.

Wahlen Sie nunmehr tUber die Option mit Vertragstexten, ob Sie die Vertragstexte
mit ausgeben wollen oder nicht.

Dricken Sie F10, um die Verarbeitung zu starten.

Tipp:

Vergewissern Sie sich, dass in den Grundparametern des Angebots die Felder
Schreibweise der Pos.Nr. auf 4 gestellt ist und Pos.Nr. per Hand eingeben auf Ja
steht.

MegaBild Stuckliste

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F8 Option / MegaBild
Stickliste

Offnen Sie die Maske Beleg Optionen siehe Beschreibung Optionen in Beleg.
Wahlen Sie den Menupunkt MegaBild Stickliste.
Sie erhalten die Maske MegaBild Stickliste (siehe Abb. 1).
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m M eqgabild Stuckliste einlesen

Magadifdd Siisklizia ainfazan

‘MegaBild-Datei suchen:

Pfad und Hame von MegaBild-Datei

Anzahl von Datensatzen 0

| Katalog wechseln I

|Eintesen starten F10 || Abbruchesc |

Abb. 1 Megabild Stiickliste einlesen

Uber den Knopf MegaBild-Datei suchen kénnen Sie die Stiickliste von Megabild
auswabhlen.

Anschlie3end wird Ihnen der Pfad, der Name der Megabild-Datei und die Anzahl der
Datensétze angezeigt.

Uber den Knopf Katalog wechseln wahlen Sie den Katalog aus, der zu dieser
Stickliste passt.

Um die Verarbeitung zu starten, dricken Sie den Knopf Einlesen starten.

Tipp:

Achten Sie darauf, dass Sie den richtigen Katalog ausgewahlt haben. Ansonsten
konnen die Artikel laut Stickliste nicht gefunden werden.

DigisBild Sttickliste

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / In die Positionen / F8 Option / DigisBild
Stuckliste

Offnen Sie die Maske Beleg Optionen - siehe Beschreibung Optionen in Beleg.
Wabhlen Sie den Menupunkt DigisBild Stickliste.
Sie erhalten die Maske DigisBild Stuickliste (siehe Abb. 1).
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mnigis Stuckliste einlesen
LNis Skl ainfasan

DigisBild-Datei suchen;

Pfad und Hame von DigisBild-Datei

Anzahl von Datensatzen 0

| Katalog wechseln I

|Eintesen starten F10 || AbbruchEsc |

Abb. 1 Digis Stlckliste einlesen

Uber den Knopf DigisBild-Datei suchen kénnen Sie die Stiickliste von Digis
auswahlen.

Anschlie3end wird Ihnen der Pfad, der Name der Digisbild-Datei und die Anzahl der
Datensétze angezeigt.

Uber den Knopf Katalog wechseln wahlen Sie den Katalog aus, der zu dieser
Stuckliste passt.

Um die Verarbeitung zu starten, dricken Sie den Knopf Einlesen starten.

Tipp:

Achten Sie darauf, dass Sie den richtigen Katalog ausgewahlt haben. Ansonsten
konnen die Artikel laut Sttickliste nicht gefunden werden.

Beleg ausdrucken

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / Drucken

Offnen Sie die Maske Beleg Seite 1.
Driicken Sie den Knopf Drucken.
Sie erhalten die Maske Ausdrucken mit (siehe Abb. 1).
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[7]Ausdrucken mit

Aunscrickan mid

[+ ifusdruck mit Anfangstext!
[¥ Ausdruck mit Schluftext

[+ Ausdruck mit Langtext
[T Ausdruck mit Unterpositionen

v Ausdruck mit Leerzeilen
[T Ausdruck mit Preisen
[~ Positionen ohne Mengen

|nur Einzelpreis |j

|nur Pos.Hr. |j

Ausdruck mit Formular-Hr.

Zeilen auf Seite 1
Zeilen auf Seite 2

| OK F10 I Abbruch ESC |

Abb. 1 Ausdrucken mit

Stellen Sie die gewtinschten Optionen Ausdruck mit Anfangstext, Ausdruck mit
Schlusstext, Ausdruck mit Langtext, usw. ein.

Wahlen Sie aus dem Popup-Menu Preisschreibweise die gewunschte
Preisschreibweise aus.

Nun wéhlen Sie die gewlnschte Formularnummer, wenn Sie verschiedene Formulare
eingestellt haben. Z.B. ein Formular fir den Ausdruck und das zweite Formular als
Telefax.

Uber die Felder Zeilen auf Seite 1 und Zeilen auf Seite 2 steuert das Programm, wie
viele Zeilen fur den Positionsausdruck zur Verfigung gestellt werden.

Dricken Sie den Knopf OK oder die Taste F10.

Sie erhalten die zentrale Druckmaske Ausgabe (siehe Abb. 2). Siehe auch
Beschreibung Druckausgabe.
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m.ﬁ.usgahe
i=Ed B
rucer Monitor . Formular Abbruch

¥ Drucker und Seiten vor Druck wihlen
Anzahl der Ausdrucke

| Faxnummeri | |

| Druckereinrichtung I
I Formularstandard
Datenaustausch @ /
DBase__[7] g

| |
Abb. 2 Ausgabe

Dricken Sie den Knopf Drucker.
Wenn Sie in der Druckmaske Ausgabe (siehe Abb. 2) den Knopf Monitor driicken,
erhalten Sie eine Bildvorschau (siehe Abb. 3).
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Abb. 3 Bildvorschau

Diese Bildvorschau ist in unserem Beispiel auf die minimale Grof3e reduziert, Sie I&sst
sich aber auch entsprechend tber eine Zoomfunktion vergré3ern.
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Mit dieser Bildvorschau bekommen Sie einen Eindruck, wie eine Ausgabe auf dem
Drucker aussehen wiirde.

Tipp:

Uber den Knopf Monitor kénnen Sie sich eine Bildvorschau ansehen.
Um das jeweilige Formular speziell einzustellen, dricken Sie den Knopf Formular.
Uber Datenaustausch kénnen Sie die Daten auch an andere Programme uibergeben.

Auswertungen aus Beleg

Auswertungen aus Beleg

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / Auswertungen

Offnen Sie die Maske Angebot Seite 1 (siehe Abb. 1).

[CiBeleg
Angebot
Hummer (370005 | Matcheode [Hlempner |

Datum  [16.05.2000]Termin [ .. | |Angebot -]

Sachbearbeiter | | I Druck in EURD

Kunde i 7000 [T Eelder wihlen
Anrede Firtma In die Pozitionen i
Hame Franz Huber
Zusatz 1
Zusatz 2
Strake Heidestrake 10
Plz u. Ort  |907E4 Fiirth
Telefon 0911-3 71215
Telefax

F"m'ekt | | [schulhaus Anshach § Festpreis ||
[ m— S — Bruuu:|

(000 o

Abb. 1 Angebot Seite 1

handbuch 150



HZ.optimas,

Menu Belege

Driicken Sie den Knopf Auswertungen.
Sie erhalten die Maske Auswertung Belege (siehe Abb. 2).

[T Auswertung Belege
Ausvrairinm 2alags

Liztenwahl Sortierung

orkalkulation : |Nummer |v |
VoY HiS

Beleqg-Hr. g 000s Q7 000s

Datum

Kunden-Mr.

Projekt-Hr.

Sachbearbeiter

| startF1o || abbruchesc |

Abb. 2 Auswertung Belege

Die Felder von Beleg-Nr. und bis Beleg-Nr. werden vom Programm mit der aktuellen
Beleg-Nr. vorbesetzt.

Wahlen Sie aus dem Popup-Ment Vorkalkulation die gewlinschte Auswertung aus
(siehe Abb. 3).

m.ﬁ.uswertung Belege
Ausvraituing 2alkiga
Listenwahl Sortierung

[Nummor 7]

Vorkalkulation
Deckungsbeitrag BiS :
] 970005

M aterialauszug
Mitarbeiterauftrag
AufmaBerfazzung
Kostenztellen
Preizanfrage

[ startF1o || Abbruch ESC |

Abb. 3 Auswertung Belege (Auswertungsauswabhl)
Dricken Sie die Taste F10, um die Auswertung zu starten.

Tipp:

Legen Sie die gedruckten Auswertungen zu dem entsprechenden Angebot in einem
Ordner ab, um eine saubere Dokumentation fir Ihre Projektnachverfolgung zu haben.
Damit sind die Daten nicht nur im Computer, sondern eben auch als Sicherung auf
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Papier aufbewahrt. Diese kénnen dann zu Preisverhandlungen oder
Baubesprechungen mitgenommen werden.

Vorkalkulation aus Beleg

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / Auswertungen / Vorkalkulation

Offnen Sie die Maske Auswertungen Belege (siehe Abb. 1).

m.ﬁ.uswertung Belege
Auzveaiiiig 8alaiga
Listenwahl Sortierung

Vorkalkuton | [Nunmer 7]

VON 8IS :
Beleg-Hr. 970005 970005
Datum
Kunden-Hr.
Projekt-Mr.
Sachbearbeiter

[ startFio || abbrucnesc |

Abb. 1 Auswertung Belege

Wahlen Sie aus dem Popup Listenwahl den Mentpunkt Vorkalkulation.
Um die Auswertung zu starten, driicken Sie die Taste F10.

Wenn Sie in der Ausgabe auf Monitor gehen, erhalten Sie die Druckvorschau
Vorkalkulation (siehe Abb. 2).
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|

Abb. 2 Vorkalkulation (Bildvorschau stark verkleinert)

Eine grine oder rote Ampel gibt Ihnen ein Signal.

Deckungsbeitrag aus Beleg

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / Auswertungen / Deckungsbeitrag

Offnen Sie die Maske Auswertungen Belege (siehe Abb. 1).

m.ﬁ.uswertung Belege
Auzveaiiiig 8alaiga
Listenwahl Sortierung

orkalkulation ﬂ | Hummer | - |

VON 8IS :
Beleg-Hr. SFa00s SF000s

Kunden-Hr.
Projekt-Mr.
Sachbearbeiter

[ startFio || abbrucnesc |

Abb. 1 Auswertung Belege
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Wahlen Sie aus dem Popup-Menu Listenwahl den Mentpunkt Deckungsbeitrag.
Um die Auswertung zu starten, driicken Sie die Taste F10.
Machen Sie in der Maske Deckungsbeitrag (siehe Abb. 2) eventuell noch Eingaben.

[T Deckungsbeitrag
ckuanganaitiang
VO BIS :
Positions-Hr. I |

[ startF1o || Abbruch ESC |

Abb. 2 Deckungsbeitrag

Driicken Sie die Taste F10.
Wenn Sie in der Ausgabe auf Monitor gehen, erhalten Sie die Druckvorschau
Deckungsbeitrag (siehe Abb. 3).

Abb. 3 Deckungsbeitrag (Bildvorschau stark verkleinert)

Eine gruine oder rote Ampel gibt Ihnen ein Signal.
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(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3

und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / Auswertungen / Materialauszug

Offnen Sie die Maske Auswertungen Belege (siehe Abb. 1).

m.ﬁuswertung Belege
Ausvrairinm 2alags

Liztenwahl

orkalkulation :

Sortierung

|Nummer

M

Beleqg-Hr.
Datum
Kunden-Mr.
Projekt-Hr.

Sachbearbeiter

Vo

970005

8IS :

370005

| startF1o || abbruchesc |

Abb. 1 Auswertung Belege

Wabhlen Sie aus dem Popup-Menu Listenwahl den Menupunkt Materialauszug.
Um die Auswertung zu starten, driicken Sie die Taste F10.
Machen Sie in der Maske Materialauszug (siehe Abb. 2) eventuell noch Eingaben.

[_',i Materialauszug
slatarialauszug

Positions-Nr.
Lieferanten-Hr.
Katalog

Vo

BIS :

L]
[ ]

|surtiert nach Pos.Nr.

-]

[¥ mit Einkaufspreis

[T mit Alternativpositionen

[T gleiche Artikel zusammenfassen
[¥ Positionen nur mit Materialanteil

[ startF1o ]| abbrucnesc |

Abb. 2 Materialauszug

AnschlieRend driicken Sie die Taste F10.
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Wenn Sie in der Ausgabe auf Monitor gehen, erhalten Sie die Druckvorschau
Materialauszug (siehe Abb. 3).
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Abb. 3 Materialauszug (Bildvorschau stark verkleinert)

Eine grine oder rote Ampel gibt Ihnen ein Signal.

Mitarbeiterauftrag aus Beleg

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / Auswertungen / Mitarbeiterauftrag

Offnen Sie die Maske Auswertungen Belege (siehe Abb. 1).
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m.ﬁ.uswertung Belege
Auzveaiiiig 8alaiga
Listenwahl Sortierung

Vorkalkuton | [Nunmer 7]

VON 8IS :
Beleg-Hr. 970005 970005
Datum
Kunden-Hr.
Projekt-Mr.
Sachbearbeiter

[ startFio || abbrucnesc |

Abb. 1 Auswertung Belege

Wahlen Sie aus dem Popup-Menu Listenwahl den Mentpunkt Mitarbeiterauftrag.
Um die Auswertung zu starten, dricken Sie die Taste F10.
Machen Sie in der Maske Mitarbeiterauftrag (siehe Abb. 2) eventuell noch Eingaben.

m Mitarbeiterauftrag E2
Itarnaitarauiiean

VoN: BIS :
Positions-Hr. | | |

[T mit Langtext

¥ mit Zeitvorgabe Zeitfaktor 1,000
¥ mit Strichen Zeilenanzahl DE
[T mit Alternativen

mit Textblock I L L4

[ startFio ]| abbruchesc |
Abb. 2 Mitarbeiterauftrag

Dricken Sie die Taste F10.

Wenn Sie in der Ausgabe auf Monitor gehen, erhalten Sie die Druckvorschau
Mitarbeiterauftrag (siehe Abb. 3).
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Abb. 3 Mitarbeiterauftrag (Bildvorschau stark verkleinert)

Eine gruine oder rote Ampel gibt Ihnen ein Signal.

Aufmalierfassung aus Beleg

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / Auswertungen / Aufmal3erfassung

Offnen Sie die Maske Auswertungen Belege (siehe Abb. 1).

m.ﬁ.uswertung Belege
Auzveaiiiig 8alaiga
Listenwahl Sortierung

orkalkulation ﬂ | Hummer | - |

VON 8IS :

Beleg-Hr. 970005 970005
Datum
Kunden-Hr.
Projekt-Mr.
Sachbearbeiter

[ startFio || abbrucnesc |

Abb. 1 Auswertung Belege
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Wahlen Sie aus dem Popup-Menu Listenwahl den Mentpunkt AufmaRerfassung.
Um die Auswertung zu starten, dricken Sie die Taste F10.
Machen Sie in der Maske Aufmal3erfassung (siehe Abb. 2) eventuell noch Eingaben.

mhufmaﬂeﬂassung
ALfrraiarfazsuny

Von: BIS :
Positions-Hr. | |

[T mit Langtext
[T mit Mengen

¥ mit Strichen Zeilenanzahl

¥ mit Alternativen

mit Textblock I L_LW5

[ startFio || abbrucnhesc |

Abb. 2 Aufmalerfassung

Driicken Sie die Taste F10.
Wenn Sie in der Ausgabe auf Monitor gehen, erhalten Sie die Druckvorschau
Aufmal3erfassung (siehe Abb. 3).
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Abb. 3 AufmalRerfassung (Bildvorschau stark verkleinert)

Eine gruine oder rote Ampel gibt Ihnen ein Signal.
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Kostenstellen aus Beleg

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / Auswertungen / Kostenstellen

Offnen Sie die Maske Auswertungen Belege (siehe Abb. 1).

[T Auswertung Belege
Ausvrairinm 2alags
Liztenwahl Sortierung

Vokolkueton | [Fummer T

VO 8IS :

Beleqg-Hr. 97 000s Q7 000S
Datum

Kunden-Mr.
Projekt-Hr.

Sachbearbeiter

| startF1o || abbruchesc |

Abb. 1 Auswertung Belege

Wabhlen Sie aus dem Popup-Menu Listenwahl den Mentpunkt Kostenstellen.
Um die Auswertung zu starten, drticken Sie die Taste F10.
Machen Sie in der Maske Kostenstellen (siehe Abb. 2) eventuell noch Eingaben.

m Kostenstellen E2
Kastanstallan

Vo BiS :

Positions-Hr. | | |

|r mit Unterpozitionen |

[ startF1o ]| abbrucnesc |

Abb. 2 Kostenstellen

Dricken Sie die Taste F10.

Wenn Sie in der Ausgabe auf Monitor gehen, erhalten Sie die Druckvorschau
Kostenstellen (siehe Abb. 3).
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Abb. 3 Kostenstellen (Bildvorschau stark verkleinert)

Eine grine oder rote Ampel gibt Ihnen ein Signal.

Preisanfrage aus Beleg

Offnen Sie die Maske Auswertungen Belege (siehe Abb. 1).

m.ﬁuswertung Belege
Ausvrairinm 2alags

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / Auswertungen / Preisanfrage

Liztenwahl Sortierung

orkalkulation = | Hummer | - I
VO 8IS :

Beleqg-Hr. 97 000s Q7 000S

Datum

Kunden-Mr.

Projekt-Hr.

Sachbearbeiter

| startF1o || abbruchesc |

Abb. 1 Auswertung Belege

Menu Belege

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)
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Wahlen Sie aus dem Popup-Menu Listenwahl den Mentpunkt Preisanfrage.
Um die Auswertung zu starten, driicken Sie die Taste F10.
Machen Sie in der Maske Preisanfrage (siehe Abb. 2) eventuell noch Eingaben.

L',] Preizanfrage
Sralzaniraga

an 1. Lieferamnt 73004 [¥ mit Material od. Leistung

an 2. Lieferant ¥ mit Leistungen

an 3. Lieferant ¥ mit Fremdleistungen

an 4. Lieferant ¥ mit Gerite

an 5. Lieferant [¥ mit Stunden

VoN - RIS :

Positions-Hr. |

Katalog :l

Warengruppe

Rabattgruppe

|surtiert nach Pos.Hr. |L|

[T Positionen noch manuell zelektieren
[# Positionen mit Langtext drucken

[ startF1o || abbrucnesc |

Abb. 2 Preisanfrage

Driicken Sie die Taste F10.
Wenn Sie in der Ausgabe auf Monitor gehen, erhalten Sie die Druckvorschau
Preisanfrage (siehe Abb. 3).
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i
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Abb. 3 Preisanfrage (Bildvorschau stark verkleinert)

Eine grine oder rote Ampel gibt Ihnen ein Signal.

Fremdleistungen aus Beleg

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / Auswertungen / Fremdleistungen

Offnen Sie die Maske Auswertungen Belege (siehe Abb. 1).

[T Auswertung Belege
Ausvrairinm 2alags
Liztenwahl Sortierung

orkalkulation : | Hummer | - |

VO 8IS :

Beleqg-Hr. 97 000s Q7 000S
Datum

Kunden-Mr.
Projekt-Hr.

Sachbearbeiter

| startF1o || abbruchesc |

Abb. 1 Auswertung Belege
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Wahlen Sie aus dem Popup-Menu Listenwahl den Mentpunkt Fremdleistungen.
Um die Auswertung zu starten, driicken Sie die Taste F10.

Machen Sie in der Maske Fremdleistungen (siehe Abb. 2) eventuell noch Eingaben.

[7] Fremdleistungen
Frantiiais it an

UoN BIS :

Positions-Hr.

Lieferanten-Hr.
Katalog :l

|surtiert nach Pos.Hr. |_v_|

[¥ mit Einkaufspreis
[T mit Alternativpositionen
[T gleiche Artikel zusammenfassen

[ startF1o || Abbruch ESC |

Abb. 2 Fremdleistungen

AnschlielRend driicken Sie die Taste F10.

Wenn Sie in der Ausgabe auf Monitor gehen, erhalten Sie die Druckvorschau
Fremdleistungen (siehe Abb. 3).

il il b
f;

Abb. 3 Fremdleistungen (Bildvorschau stark verkleinert)

Eine gruine oder rote Ampel gibt Ihnen ein Signal.
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Gerateeinsatz aus Beleg

(diese Beschreibung gilt fir Leistungsverzeichnis, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Aufmaf3
und Rechnung)

Pfad: Belege / Angebote / Angebot Seite 1 / Auswertungen / Gerateeinsatz

Offnen Sie die Maske Auswertungen Belege (siehe Abb. 1).

[T Auswertung Belege
Ausvrairinm 2alags
Liztenwahl Sortierung

Vokolkueton | [Fummer T

VO 8IS :
Beleqg-Hr. 97 000s Q7 000S
Datum
Kunden-Mr.
Projekt-Hr.
Sachbearbeiter

| startF1o || abbruchesc |

Abb. 1 Auswertung Belege

Wabhlen Sie aus dem Popup-Menu Listenwahl den Menupunkt Gerateeinsatz.
Um die Auswertung zu starten, driicken Sie die Taste F10.
Machen Sie in der Maske Gerateeinsatz (siehe Abb. 2) eventuell noch Eingaben.

m Gerateeinsatz

Gapdiaainsz

VFON 815 :
Positions-Hr. | |

|surtiert nach Pos.Hr. |ll
[¥ mit Einkaufspreis

[T mit Atternativpositionen

[T gleiche Artikel zusammenfassen

[ startFio || abbruchesc |

Abb. 2 Gerateeinsatz

Dricken Sie die Taste F10.

Wenn Sie in der Ausgabe auf Monitor gehen, erhalten Sie die Druckvorschau
Gerateeinsatz (siehe Abb. 3).
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Abb. 3 Gerateeinsatz (Bildvorschau stark verkleinert)

Eine griine oder rote Ampel gibt Ihnen ein Signal.

Angebote

Angebot Tabelle aufrufen

Pfad: Belege / Angebote

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das MenU Belege.
Anschliel3end wahlen Sie den Menlupunkt Angebote.
Sie erhalten die Tabelle Angebote (siehe Abb. 1).

[1Angebote [_[O) =
Hummer Art| Datum Matchocode Kd.Hr. Projekt-Hr. A&
970001 A 15021997 heizung 10000
970002 A 7021997 =anitar 10000
970003 A M7.021997 tiefbau 10000
A 19.02.1997 klempner 10001 1

Abb. 1 TabeIIeEAngebote
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Angebot anlegen

Pfad: Belege/ Angebote/ F4 Neu

Rufen Sie das Programm Angebote auf. Sie erhalten die Tabelle Angebote (siehe

Abb. 1).
Angebole _ |8 =
Hummer Art| Datum Matchcode Kd.Hr. Projekt-Hr. e

970001 A 15021997 heizung 10000
970002 A T.021997 sanitar 10000
970003 A 7021997 tiefbau 10000
970004 A 19021997 klempner 10001 i1

Abb. 1 Angebdte Tabelle

Dricken Sie die Taste F4 fur Neu. Es erscheint die Maske Neu (Angebot) (siehe Abb.
2).

m Meu [Angebot]
Anpahat

_Letzte Nr. |
Heue Hummer (370005
|Angehut |1|

Kunde I |
Projekt i | |

Angebot aus :

|Leistungsuerzeichnis [v |

Hummer | | |

[ startrio || abbruenesc |

Abb. 2 Neu (Angebot)

Im Feld Neue Nummer macht Ihnen das Programm einen Vorschlag. Ubernehmen
Sie diesen oder vergeben Sie eine eigene Nummer.

Uber das Popup Belegart konnen Sie noch die Art des Angebotes einstellen.

Mit dem Knopf Kunde kdnnen Sie sofort die Kundensuche starten und damit einen
Kunden dazu laden.

Wenn Sie mochten, kénnen Sie Uber die Projektsuche Knopf Projekt auch gleich ein
Projekt hinterlegen.

Dricken Sie den Knopf Start F10.
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Das Programm legt ein leeres Angebot an. AnschlieRend wird die Maske Angebot
Seite 1 gedffnet (siehe Abb. 3).

m Beleg
Angebot
Hummer |EI?I:II:II:IS | Matchcode |Hlempner |
Datum  [16.052000]Termin [ .. | |Angebot |;i_
Sachbearbeiter | | T Druck in EURD

Kunde i 10001 [ Eelder wihlen
Anrede  [Firma In die Positionen i
s R
Zusatz 1 : .

Zusatz 2 | Auswertungen |
Strake  |Heidestraike 10 | Anschreiben |

Plz u. Ort 30764 Flrth
Telefon  [0911-32171213

Telefax E

F"rn'ekt | | |schulhaus Anshach § Festpreis | |
[Metto[ | mwsts[ 1600] Mwst[ ] Bruttu|:||

@E@. S Hicherl Caeichara

Abb. 3 Angebot Seite 1

In der Maske Angebot Seite 1 ergadnzen Sie die Daten.
Uber den Knopf Option 6ffnet sich die Maske Angebot Seite 2 (siehe Abb. 4). In
dieser Maske kdnnen Sie weitere wichtige Angebotsdaten eingeben.
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[T Beleg Seite 2
Angebot

Bauvorhaben
Hlempnervorhaben bei Fam. Huber

Zahlungsbedingungen auf Dizkette '

Verkiufer Zahlungsziel 30 o
- - yvon Dizkette
Mitarbeiter | [01 Skontotage 7 e -
Fibu-Kto. 3200 Skonto in % 2,00]
1 |—| Yaluta (Tage) ]
Zahlungstext 1
Hotiz
rmit Hr. Huber wurden die Details des Angebotes zuvor besprochen +f

D*I E

Abb. 4 Angebot Seite 2

Um die Positionen zu erfassen, driicken Sie den Knopf In die Positionen. Siehe auch
Beschreibung Positionserfassung.

Nachdem die Positionen erfasst sind, gelangen Sie wieder zu dieser Maske zurick.
Mit dem Knopf Drucken kénnen Sie dieses Angebot ausdrucken. Siehe auch
Beschreibung Beleg drucken.

Um die Auswertungen fir dieses Angebot auszugeben, driicken Sie den Knopf
Auswertungen. Siehe Beschreibung Beleg auswerten.

Dricken Sie zum Speichern den Knopf Speichern oder die Taste F10.

Tipp:

Um das Feld Kundennummer einzugeben, steht Innen die Kundensuche Uber den
Knopf Kunde zur Verfigung.

Uber den Knopf Projekt kénnen Sie das Feld Projektnummer suchen.

Mit dem Knopf Anschreiben kénnen Sie zusétzlich ein Begleitschreiben verfassen.
Uber den Knopf Option kdnnen weitere Angebotsdaten hinterlegt werden.

Bei der Maske Neu (Angebot) kdnnen Sie tber das Popup-Meni Angebot aus ein
neues Angebot entweder aus einem bestehenden Leistungsverzeichnis oder aus
einem bereits vorhandenem Angebot erstellen. Hierzu driicken Sie den Knopf
Nummer und suchen das vorhandene Leistungsverzeichnis bzw. Angebot.
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Angebot suchen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Angebote. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Angebote.

Dricken Sie die Taste F5 fur Suchen. Es erscheint die Maske Suchen (Angebot).
Geben Sie in einem der Suchfelder den gewiinschten Suchbegriff ein. Um z.B. nach
der Angebots-Nummer zu suchen, geben Sie im Feld Nummer die gewiinschte
Angebots-Nummer ein.

Dricken Sie den Knopf Suchen F10. Das Programm beginnt die Suche und 6ffnet die
Tabelle Angebote suchen.

Uber die Rollbalken oder tiber die Taste Pfeil ab wahlen Sie das gewiinschte Angebot
aus.

Anschlie3end dricken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10, um das Angebot
auszuwahlen.

Die Suchfelder die mit einem * gekennzeichnet sind bezeichnen Felder, die Gber einen
Suchindex verfugen. Nach diesen Feldern kann besonders schnell gesucht werden.
Der Suchbegriff muss aber von Anfang an mit dem des Feldes Ubereinstimmen.

Die anderen Felder verfiigen tber keinen Suchindex, sondern werden tber einen
Filter gesucht. Dabei spielt es keine Rolle, wo der Suchbegriff innerhalb des Feldes
steht.

Angebot andern

Offnen Sie die Tabelle Angebote. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Angebote.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder Uber die Taste F5 fur Suchen kénnen Sie
ein Angebot suchen.

Driicken Sie die Taste ENTER fiir Andern. Es erscheint die Maske Angebot Seite 1
(siehe Abb. 1).
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m Beleg
Angebot
Hummer |EI?I:II:II:IS | Matchcode |Hlempner |
Datum  [16.052000]Termin [ .. | |Angebot - i
Sachbearbeiter | | T Druck in EURD

Kunde I 1000 [~ Felder wihlen

Anrede  [Firms In die Pozitionen i
Zusatz 1 : =
Zusatz 2 _Auswertungen |
StraBe  |Heidestraiie 10 | Anschreiben |
Plz u. Ort  [30754 Firth - T i
Telefon 0911-32171213 -~ @
Telefax E e | |

Projekt I| | |schulhaus Anshach § Festpreis | |
[Metta[ | Mwst % Mwst[ [ Brutto] |

EEE gespert Optionen}Speichern]

Abb. 1 Angebot Seite 1

In der Maske Angebot Seite 1 kdnnen Sie die wichtigsten Angebotsdaten eingeben.
Um die Positionen des Angebotes zu &ndern, driicken Sie den Knopf In die
Positionen. Siehe Beschreibung Positionserfassung.

Nachdem Sie die Daten geandert haben, speichern Sie Ihre Anderungen uber die
Taste F10 oder per Mausklick auf Knopf Speichern.

Tipp:

Uber den Knopf Option gelangen Sie auf die Maske Seite 2.

Angebot I6schen

Offnen Sie die Tabelle Angebote. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Angebote.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kénnen Sie das zu
l6schende Angebot wahlen.

Dricken Sie die Taste F7 fur Loéschen. Es erscheint die Maske Angebot-Nr. x [6schen
? - wobei x fur die zu I6schende Angebotsnummer steht.

Driicken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griner Haken.
Anschliel3end wird das Angebot geldscht.
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Tipp:

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich das richtige Angebot ausgewahlt
haben. Eine Loschung kann nicht riickgangig gemacht werden.

Auftrage

Auftrag Tabelle aufrufen

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das Menl Belege.
Anschliel3end wahlen Sie den Menupunkt Auftrage.
Sie erhalten die Tabelle Auftrage.

Auftrag anlegen
Pfad: Belege / Auftrage / F4 Neu

Rufen Sie das Programm Auftrage auf und Sie erhalten die Tabelle Auftrage (siehe

Abb. 1).
mhuftréige =] B
Hummer |Art Datum Matchcode Kd.Hr. Projekt-Hr. o
97000 ‘A M17.10.1997 heizung 10000
970002 A 17101997 :sanitdr 10000

Abb. 1 Auftrégie Tabelle

Dricken Sie die Taste F4 fur Neu. Es erscheint die Maske Neu (Auftrag) (siehe Abb.
2).
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m Meu [Auftrag]
AN

[ Letate Nr_]

Heue Hummer EREUTEN

|A.uftragshestéitigung |j

| Kunde I| |

Auftrag aus :
|Angehut |j

Hummer | | |

[ startFio || abbruchesc |

Abb. 2 Neu (Auftrag)

Im Feld Neue Nummer macht Ihnen das Programm einen Vorschlag. Ubernehmen
Sie diesen oder vergeben Sie eine eigene Nummer.

Uber das Popup-Menii Belegart konnen Sie die Art des Auftrages einstellen.

Mit dem Knopf Kunde kénnen Sie sofort die Kundensuche starten und damit einen
Kunden dazu laden.

Wenn Sie mdchten, kdnnen Sie tber die Projektsuche Knopf Projekt auch gleich ein
Projekt hinterlegen.

Dricken Sie den Knopf Start F10.

Das Programm legt ein leeren Auftrag an. Anschliel3end wird die Maske Auftrag Seite
1 gedffnet (siehe Abb. 3).
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m Beleg
Auftrag
Hummer (2000002 | Matchcode [sanitar |
Datum 13.09.2000| Termin |:| Auftragzbestatigung ILI_
Sachbearbeiter | | I Druck in EURD
Kunde i—l—‘ [ Felder wihlen
Anrede  [Herr In die Positionen i

Hame Manfred Maisr

Zusatz 1
Zusatz 2

Strafke Tulpentwen 423 i
Plz u. Ot [35043 Nirnbergy
Telefon
Telefax

| Projeke | |
[etto[  Jmwstw| I mwst|  Jbrato| ||

EIB gespert

Abb. 3 Auftrag Seite 1

|thiunenl §peichern| I

In der Maske Auftrag Seite 1 erganzen Sie die Daten.
Uber den Knopf Option 6ffnet sich die Maske Auftrag Seite 2 (siehe Abb. 4). In dieser
Maske kdnnen Sie weitere wichtige Auftragsdaten eingeben.

[FlBeleg Seite 2 Ef
Auftrag
Bauvorhaben

Zahlungsbedingungen auf Diskette
Verkaufer ’ -
- - Zahlungsziel ] von Diskette
Mitarbeiter | | Skontotage 0 : sikini
Fibu-Kto. 3200 Skonto in % 0,00]
| ] Valuta (Tage) 0
Zahlungstext 1

Hotiz

Abb. 4 Auftrag Seite 2

D*I 3 I
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Um die Positionen zu erfassen, driicken Sie den Knopf In die Positionen. Siehe auch
Beschreibung Positionserfassung.

Nachdem die Positionen erfasst sind, gelangen Sie wieder zu dieser Maske zurtck.
Uber den Knopf Drucken kénnen Sie dieses Auftrag ausdrucken. Siehe auch
Beschreibung Beleg drucken.

Um die Auswertungen fur dieses Auftrag auszugeben, driicken Sie den Knopf
Auswertungen. Siehe Beschreibung Beleg auswerten.

Anschlie3end dricken Sie zum Speichern den Knopf Speichern oder die Taste F10.

Um das Feld Kundennummer einzugeben, steht Innen die Kundensuche Uber den
Knopf Kunde zur Verfigung.

Uber den Knopf Projekt kénnen Sie das Feld Projektnummer suchen.

Mit dem Knopf Anschreiben kénnen Sie zuséatzlich ein Begleitschreiben verfassen.
Uber den Knopf Option kénnen weitere Auftragsdaten hinterlegt werden.

Bei der Maske Neu (Auftrag) konnen Sie Uber das Popup-Menu Auftrag aus einen
neuen Auftrag entweder aus einem bestehenden Leistungsverzeichnis oder aus
einem bereits vorhandenem Auftrag erstellen. Hierzu driicken Sie den Knopf Nummer
und suchen das vorhandene Leistungsverzeichnis bzw. Auftrag.

Auftrag suchen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Auftrage. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Auftrage.

Dricken Sie die Taste F5 fur Suchen. Es erscheint die Maske Suchen (Auftrag).
Geben Sie in einem der Suchfelder den gewiinschten Suchbegriff ein. Um z.B. nach
der Auftrags-Nummer zu suchen, geben Sie im Feld Nummer die gewtnschte
Auftrags-Nummer ein.

Dricken Sie den Knopf Suchen F10. Das Programm beginnt die Suche und 6ffnet die
Tabelle Auftrage suchen.

Uber die Rollbalken oder tiber die Taste Pfeil ab wahlen Sie den gewiinschten Auftrag
aus.

Driicken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10 um den Auftrag auszuwéhlen.

Die Suchfelder die mit einem * gekennzeichnet sind bezeichnen Felder, die Uber einen
Suchindex verfigen. Nach diesen Feldern kann besonders schnell gesucht werden.
Der Suchbegriff muss aber von Anfang an mit dem des Felds tbereinstimmen.
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Die anderen Felder verfiigen tber keinen Suchindex, sondern werden tber einen
Filter gesucht. Dabei spielt es keine Rolle, wo der Suchbegriff innerhalb des Feldes
steht.

Auftrag andern

Offnen Sie die Tabelle Auftrage. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Auftrage.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder Uber die Taste F5 fur Suchen kénnen Sie
einen Auftrag suchen.

Driicken Sie die Taste ENTER fir Andern. Es erscheint die Maske Auftrag Seite 1
(siehe Abb. 1).

[FiBeleg
Auftrag
Hummer [2000002 | Matchcode |sanitar |
Datum 15.09.2000| Termin |:| Auftragzbestatigung |"|Ir I
Sachbearbeiter | | [T Druck in EURD
Kinde i [T Felder wihlen
Anrede  |[Herr In die Pozitionen I
Hame Manfred Maier
Fusatz 1 — =
Strake Tulpenweny 423 |
Plz u. Ort  |93043 Mirnberg
Telefon
Telefax E

Projekt I| [l
T L T —]

mm gespert |gptiunenl Epeicheml I

Abb. 1 Auftrag Seite 1

Um die Positionen des Auftrages zu andern, driicken Sie den Knopf In die
Positionen. Siehe auch Beschreibung Positionserfassung.

In der Maske Auftrag Seite 1 kbnnen Sie die wichtigsten Auftragsdaten eingeben.
Nachdem Sie die Daten geandert haben, speichern Sie Ihre Anderungen tber die
Taste F10 oder per Mausklick auf den Knopf Speichern.
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Tipp:

Uber den Knopf Option gelangen Sie auf die Maske Seite 2.

Auftrag l6schen

Offnen Sie die Tabelle Auftrage. Sie erhalten eine Ubersicht iiber alle angelegten
Auftrage.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kénnen Sie den zu
l6schenden Auftrag wahlen.

Dricken Sie die Taste F7 fur Loéschen. Es erscheint die Maske Auftrag-Nr. x Idschen ?
- wobei x flr die zu I6schende Auftragsnummer steht.

Dricken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken. Der Auftrag
wird geldscht.

Tipp:

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich den richtigen Auftrag ausgewahlt
haben. Eine Loschung kann nicht riickgangig gemacht werden.

Bestellung

Bestellung Tabelle aufrufen

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das Menl Belege.
Anschliel3end wahlen Sie den MenlUpunkt Bestellungen.
Sie erhalten die Tabelle Bestellungen.

Bestellung anlegen

Offnen Sie die Tabelle Bestellungen. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Bestellungen.

Driicken Sie die Taste F4 fur Neu. Es erscheint die Maske Neu (Bestellung).

In dem Feld Letzte Nummer erscheint die hdchste Bestellnummer, die bereits
vergeben ist.

handbuch 177



HZ.optimas,

Tipp:

Menu Belege

In dem Feld Neue Nummer schlagt Ihnen das Programm eine neue Nummer vor.
Ubernehmen Sie diese oder geben Sie eine neue Nummer ein.

Uber das Popup Belegart konnen Sie die Art der Bestellung einstellen.

Mit dem Knopf Kunde kdnnen Sie sofort die Kundensuche starten und damit einen
Kunden dazu laden.

Wenn Sie mdchten, kdnnen Sie Uber die Projektsuche Knopf Projekt auch gleich ein
Projekt hinterlegen.

Dricken Sie den Knopf Start F10. Das Programm legt eine leere Bestellung an.
Anschlie3end wird die Maske Bestellung Seite 1 gedffnet.

In der Maske Bestellung Seite 1 geben Sie bitte die Daten ein und driicken zum
Speichern den Knopf Speichern oder die Taste F10.

Um das Feld Kundennummer einzugeben, steht Ihnnen die Kundensuche Uber den
Knopf Kunde zur Verfligung.

Uber den Knopf Projekt kdnnen Sie das Feld Projektnummer suchen.

Mit dem Knopf Anschreiben kénnen Sie zusétzlich ein Begleitschreiben verfassen.

Bestellung suchen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Bestellungen. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Bestellungen.

Driicken Sie die Taste F5 fur Suchen. Es erscheint die Maske Suchen (Bestellung).
Geben Sie in einem der Suchfelder den gewiinschten Suchbegriff ein. Um z.B. nach
der Bestellungs-Nummer zu suchen geben Sie im Feld Nummer die gewinschte
Bestell-Nummer ein.

Dricken Sie den Knopf Suchen F10. Das Programm beginnt die Suche und 6ffnet die
Tabelle Bestellungen suchen.

Uber die Rollbalken oder uber die Taste Pfeil ab wahlen Sie die gewiinschte
Bestellung aus.

Anschlie3end dricken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10 um die Bestellung
auszuwahlen.

Die Suchfelder die mit einem * gekennzeichnet sind bezeichnen Felder, die Gber einen
Suchindex verfugen. Nach diesen Feldern kann besonders schnell gesucht werden.
Der Suchbegriff muss aber von Anfang an mit dem des Feldes Ubereinstimmen.

Die anderen Felder verfigen tber keinen Suchindex, sondern werden Uber einen
Filter gesucht. Dabei spielt es keine Rolle, wo der Suchbegriff innerhalb des Feldes
steht.
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Bestellung andern

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Bestellungen. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Bestellungen.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder Uber die Taste F5 fur Suchen kénnen Sie
eine Bestellung suchen.

Druicken Sie die Taste ENTER fur Andern. Es erscheint die Maske Bestellung Seite 1.
In der Maske Bestellung Seite 1 kdnnen Sie die wichtigsten Bestellungsdaten
eingeben.

Nachdem Sie die Daten geandert haben, speichern Sie lhre Anderungen lber die
Taste F10 oder per Mausklick auf den Knopf Speichern.

Uber den Knopf Option gelangen Sie auf die Maske Seite 2.

Bestellung l6schen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Bestellungen. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Bestellungen.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kénnen Sie die zu I6schende
Bestellung wéahlen.

Driicken Sie die Taste F7 fur Loschen. Es erscheint die Maske Bestellung-Nr. x
l6schen ? - wobei x fir die zu I6schende Bestellungsnummer steht.

Dricken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken. Die
Bestellung wird geldscht.

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatséachlich die richtige Bestellung ausgewahlt
haben. Eine Loschung kann nicht riickgdngig gemacht werden.

Lieferschein

Lieferschein Tabelle aufrufen

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das Menl Belege.
Anschliel3end wahlen Sie den MenUpunkt Lieferscheine.
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Sie erhalten die Tabelle Lieferscheine.

Lieferschein anlegen

Rufen Sie das Programm Lieferscheine auf und Sie erhalten die Tabelle Lieferscheine

(siehe Abb. 1).

Pfad: Belege / Lieferscheine / F4 Neu

Menu Belege

- |Of =
Hummer |n.rt Datum Matchoode Kd.Hr. Projekt-Hr. -
970313 L i17.10.1997  heizung 10000
L 17404997 sanitar 10000
Abb. 1 Lieferscheine Tabelle

Dricken Sie die Taste F4 fur Neu. Es erscheint die Maske Neu (Lieferschein) (siehe

Abb. 2).

[_',] Meu [Lieferschein]

= o= rn 1 i
Liafarsciain

_Letzte Nr. |
Heue Hummer PRI

| Lieferschein |_j

| Kunde “ |

Lieferschein aus :
|Auﬂrag | LI
Hummer | | |

[ startF1o ]| abbruchesc |

Abb. 2 Neu (Lieferschein)

Im Feld Neue Nummer macht Ihnen das Programm einen Vorschlag. Ubernehmen

Sie diesen oder vergeben Sie eine eigene Nummer.

Uber das Popup-Menii Belegart kdnnen Sie noch die Art des Lieferscheines

einstellen.

Mit dem Knopf Kunde kénnen Sie sofort die Kundensuche starten und damit einen

Kunden dazu laden.
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Wenn Sie mdchten, kdnnen Sie tber die Projektsuche Knopf Projekt auch gleich ein

Projekt hinterlegen.

Dricken Sie den Knopf Start F10.

Das Programm legt ein leeren Lieferschein an. Anschlie3end wird die Maske
Lieferschein Seite 1 geotffnet (siehe Abb. 3).

faleg Ll =]
Lieferschein

Hummer [2000001 | Matcheode [manfred maier /98043 nirmbery |
Datum 15.09.2000| Termin |:| Lieferschein

=]

Sachbearbeiter |

I Druck in EURO

Anrede
Hame
Zusatz 1
Zusatz 2
Strafe
Plz u. Ort
Telefon
Telefax

Kunde I
Herr

Manfred haier

Tulpenweg 423
93043 Mirnberg

[~ Eelder wihlen

| In die Pozitionen i

Auszwertungen

Projekt I|

[Meto T wstn[ I wst[ _ Jormo] |

(000 o

Abb. 3 Lieferschein Seite 1

In der Maske Lieferschein Seite 1 ergéanzen Sie die Daten.

Uber den Knopf Option 6ffnet sich die Maske Lieferschein Seite 2 (siehe Abb. 4). In
dieser Maske kdnnen Sie weitere wichtige Lieferscheindaten eingeben.
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[TBeleg Seite 2

L ieferschein

Bauvorhaben

Zahlungsbedingungen auf Diskette
Verkiufer | | Zahlungsziel 0 =
- - von Diskette
Mitarbeiter Skontotage 0 -
+
3

Skonto in % 0,00]

Yraluta (Tage) 1]
Zahlungstext 1]

Fibu-Kto.

]

Hotiz

Abb. 4 Lieferschein Seite 2

Um die Positionen zu erfassen, driicken Sie den Knopf In die Positionen. Siehe auch
Beschreibung Positionserfassung.

Nachdem die Positionen erfasst sind, gelangen Sie wieder zu dieser Maske zurtick.
Uber den Knopf Drucken kénnen Sie dieses Lieferschein ausdrucken. Siehe
Beschreibung Beleg drucken.

Um die Auswertungen fiir dieses Lieferschein auszugeben, driicken Sie den Knopf
Auswertungen. Siehe auch Beschreibung Beleg auswerten.

Dricken Sie zum Speichern den Knopf Speichern oder die Taste F10.

Tipp:

Um das Feld Kundennummer einzugeben, steht Ihnen die Kundensuche tber den
Knopf Kunde zur Verfigung.

Uber den Knopf Projekt kénnen Sie das Feld Projektnummer suchen.

Mit dem Knopf Anschreiben kénnen Sie zusétzlich ein Begleitschreiben verfassen.
Uber den Knopf Option konnen weitere Lieferscheindaten hinterlegt werden.

Bei der Maske Neu (Lieferschein) konnen Sie Giber das Popup Lieferschein aus einen
neuen Lieferschein - entweder aus einem bestehenden Leistungsverzeichnis oder aus
einem bereits vorhandenem Lieferschein -erstellen. Hierzu driicken Sie den Knopf
Nummer und suchen das vorhandene Leistungsverzeichnis bzw. den Lieferschein.
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Lieferschein suchen

Offnen Sie die Tabelle Lieferscheine. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Lieferscheine.

Dricken Sie die Taste F5 fur Suchen. Es erscheint die Maske Suchen (Lieferschein).
Geben Sie in einem der Suchfelder den gewiinschten Suchbegriff ein. Um z.B. nach
der Lieferschein-Nummer zu suchen geben Sie im Feld Nummer die gewunschte
Lieferschein-Nummer ein.

Dricken Sie den Knopf Suchen F10. Das Programm beginnt die Suche und 6ffnet die
Tabelle Lieferscheine suchen.

Anschliel3end driicken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10, um den Lieferschein
auszuwahlen.

Tipp:

Die Suchfelder die mit einem * gekennzeichnet sind bezeichnen Felder, die Uber einen
Suchindex verfligen. Nach diesen Feldern kann besonders schnell gesucht werden.
Der Suchbegriff muss aber von Anfang an mit dem des Feldes tbereinstimmen.

Die anderen Felder verfiigen tber keinen Suchindex, sondern werden tber einen
Filter gesucht. Dabei spielt es keine Rolle, wo der Suchbegriff innerhalb des Feldes
steht.

Lieferschein andern

Offnen Sie die Tabelle Lieferscheine. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Lieferscheine.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder lber die Taste F5 fiir Suchen kdnnen Sie
einen Lieferschein suchen.

Driicken Sie die Taste ENTER fir Andern. Es erscheint die Maske Lieferschein Seite
1 (siehe Abb. 1).

handbuch 183



HZ.optimas,

Menu Belege

Boleg =
Lieferschein
Hummer |2I:II:II:II:II:I1 | Matchcode |manfred maiet 5043 nirnbery |
Datum 18.09.2000( Termin |:| Lieferschein vI
Sachbearbeiter | | I Druck in EURD
Konde l [~ Felder wihlen
Anrede  (Herr | In die Pozitionen i
Hame Manfred Maier
Zusatz 1 2
Zusatz 2 __Auswertung =
Strafe Tulpenwedy 423
Plz u. Ort  |35043 Mirnberg = | 1
Telefon
Telefax

[ Broiekt | | |

s — T — T — T —

(OO0 o

Abb. 1 Lieferschein Seite 1

Tipp:

Um die Positionen des Angebotes zu éndern, dricken Sie den Knopf In die
Positionen. Siehe auch Beschreibung Positionserfassung.

In der Maske Lieferschein Seite 1 konnen Sie die wichtigsten Lieferscheindaten
eingeben.

Nachdem Sie die Daten geandert haben, speichern Sie lhre Anderungen lber die
Taste F10 oder per Mausklick auf den Knopf Speichern.

Uber den Knopf Option gelangen Sie auf die Maske Seite 2.

Lieferschein l6schen

Offnen Sie die Tabelle Lieferschein. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Lieferscheine.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kénnen Sie den zu
I6schenden Lieferschein wahlen.

Driicken Sie die Taste F7 fur Loschen. Es erscheint die Maske Lieferschein-Nr. x
[6schen ? - wobei x fiir die zu I6schende Lieferscheinnummer steht.

Dricken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken. Der
Lieferschein wird geloscht.
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Tipp:

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich den richtigen Lieferschein
ausgewahlt haben. Eine Léschung kann nicht riickgangig gemacht werden.

Aufmalfld

Aufmalfd Tabelle aufrufen

Wahlen Sie aus dem Hauptmeni das Menu Belege.
Anschliel3end wéhlen Sie den Menupunkt Aufmale.
Sie erhalten die Tabelle Aufmal3e.

Aufmald anlegen

Pfad: Belege / Aufmale / F4 Neu

Rufen Sie das Programm Aufmalie auf. Sie erhalten die Tabelle Aufmasse (siehe

Abb. 1).
mhufmaﬂe N =] S
Hummer Art| Datum Matchcode Kd.Hr. Projekt-Hr. e
970001 R i29.04.1997 :ARH 005 10021
970002 R 09101997 KW 10011
970003 R 17.10.1997 itiefbau 10000

Abb. 1 Aufmaée Tabelle

Dricken Sie die Taste F4 fur Neu. Es erscheint die Maske Neu (Aufmald) (siehe Abb.
2).
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[FiNeu (AufmaB)

ALfnan

Letzte Nr.
Heue Nummer EETN

Aufmalk fir :
| Rechnung |_v_l

Kunde I
[Projekt | |

Aufmak aus :

|Leistungsuerzeichnis |Ll

Hurnmer | | |

[ startFio || abbruchesc |

Abb. 2 Neu (Aufmal3)

Im Feld Neue Nummer macht Ihnen das Programm einen Vorschlag. Ubernehmen
Sie diesen oder vergeben Sie eine eigene Nummer.

Uber das Popup Belegart konnen Sie noch die Art des Aufmales einstellen.

Mit dem Knopf Kunde kénnen Sie sofort die Kundensuche starten und damit einen
Kunden dazu laden.

Wenn Sie mochten, kénnen Sie Uber die Projektsuche Knopf Projekt auch gleich ein
Projekt hinterlegen.

Dricken Sie den Knopf Start F10.

Das Programm legt ein leeres Aufmald an. Anschlie3end wird die Maske Aufmafd Seite
1 gedffnet (siehe Abb. 3).
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[Fieeleg

Aufman

Hummer [2000001 | Mateheode [fiefhau |
Datum  [15.09.2000 Aufmab fiir [Rechnung |~ |
Blatt-Hr. g Teilrechnung-Hr. |_!§}

| Sachbearbeiter | | ™ Druck in EURD |

[~ Felder wihlen
o F—‘ [T Formeleingabe
Hame hanfred Maisr In die Pozitionen
Zusatz 2 =
Strafe Tulperravey 423 __Auswertungen |
Plz u. Ort  [39215 Mirnberg
Telefon ; ¥
Telefax

[ Projekt | | | |
[Hetto[ ] mwsts[ ] mwst : Bruuu:|

(0000 oo

Abb. 3 Aufmal Seite 1

In der Maske Aufmald Seite 1 erganzen Sie die Daten.
Uber den Knopf Option 6ffnet sich die Maske AufmaR Seite 2 (siehe Abb. 4). In dieser
Maske kénnen Sie weitere wichtige Aufmal3daten eingeben.

[:'I Beleg Seite 2

Aufman

Bauvorhaben

Zahlungsbedingungen auf Dizkette
Verkiufer Zahlungsziel 0 e ek et
Mitarbeiter | | Skontotage ]
Fibu-Kte. | [z00] RO 0.00]
Yaluta (Tage) 1]
K=t.-Hr.
= Zahlungstext 1

Hotiz

II
D*I = |
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Abb. 4 Aufmal Seite 2

Um die Positionen zu erfassen, driicken Sie den Knopf In die Positionen. Siehe auch
Beschreibung Positionserfassung.

Nachdem die Positionen erfasst sind, gelangen Sie wieder zu dieser Maske zurtick.
Uber den Knopf Drucken konnen Sie dieses Aufmaf ausdrucken. Siehe
Beschreibung Beleg drucken.

Um die Auswertungen fir dieses Aufmald auszugeben, driicken Sie den Knopf
Auswertungen. Siehe Beschreibung Beleg auswerten.

Dricken Sie zum Speichern den Knopf Speichern oder die Taste F10.

Tipp:

Um das Feld Kundennummer einzugeben, steht Innen die Kundensuche Uber den
Knopf Kunde zur Verfigung.

Uber den Knopf Projekt kénnen Sie das Feld Projektnummer suchen.

Mit dem Knopf Anschreiben kénnen Sie zusétzlich ein Begleitschreiben verfassen.
Uber den Knopf Option kénnen weitere AufmaRdaten hinterlegt werden.

Bei der Maske Neu (Aufmal3) kdnnen Sie Uber das Popup-Menl Aufmald aus ein
neues Aufmald - entweder aus einem bestehenden Leistungsverzeichnis oder aus
einem bereits vorhandenem Aufmal? - erstellen. Hierzu driicken Sie den Knopf
Nummer und suchen das vorhandene Leistungsverzeichnis bzw. Aufmal.

Aufmal suchen

Offnen Sie die Tabelle AufmaRe. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Aufmale.

Dricken Sie die Taste F5 fur Suchen. Es erscheint die Maske Suchen (Aufmal).
Geben Sie in einem der Suchfelder den gewiinschten Suchbegriff ein. Um z.B. nach
der AufmalR-Nummer zu suchen geben Sie im Feld Nummer die gewiinschte Aufmal3-
Nummer ein.

Dricken Sie den Knopf Suchen F10. Das Programm beginnt die Suche und 6ffnet die
Tabelle Aufmal3e suchen.

Uber die Rollbalken oder uber die Taste Pfeil ab wahlen Sie das gewiinschte Aufmaf3
aus.

Anschliel3end dricken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10; um das Aufmal
auszuwahlen.
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Tipp:

Die Suchfelder die mit einem * gekennzeichnet sind bezeichnen Felder; die Uber einen
Suchindex verfugen. Nach diesen Feldern kann besonders schnell gesucht werden.
Der Suchbegriff muss aber von Anfang an mit dem des Feldes Ubereinstimmen.

Die anderen Felder verfiigen Uber keinen Suchindex, sondern werden Uber einen
Filter gesucht. Dabei spielt es keine Rolle, wo der Suchbegriff innerhalb des Feldes
steht.

Aufmal andern

Offnen Sie die Tabelle AufmaRe. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Aufmalie.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder lber die Taste F5 fir Suchen kdnnen Sie
ein Aufmal3 suchen.

Driicken Sie die Taste ENTER fiuir Andern. Es erscheint die Maske Aufmaf Seite 1.

[Fieeleg

Aufman

Hummer [2000001 | Mateheode [fiefhau |
Datum  [15.09.2000 Aufmab fiir [Rechnung |~ |
Blatt-Hr. g Teilrechnung-Hr. |_!ﬂ

| Sachbearbeiter | | ™ Druck in EURD |

—l—‘ [~ Felder wihlen
= 3

Anrede [~ Formeleingabe

Hame hanfred Maisr In die Pusitiuneni

Zusatz 2 -
Strafe Tulpereesy 423 __Auswertungen |
Plz u. Ort [39215 Niirrbery
Telefon g z
Telefax

[ Projekt | | | |
[Hetto[ ] mwsts[ ] mwst : Bruuu:|

(0000 oo

Abb. 1 Aufmal Seite 1

Um die Positionen des Angebotes zu &ndern, dricken Sie den Knopf In die
Positionen. Siehe auch Beschreibung Positionserfassung.
In der Maske Aufmald Seite 1 kdnnen Sie die wichtigsten Aufmal3daten eingeben.
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Nachdem Sie die Daten geandert haben, speichern Sie lhre Anderungen lber die
Taste F10 oder per Mausklick auf den Knopf Speichern.

Tipp:

Uber den Knopf Option gelangen Sie auf die Maske Seite 2.

Aufmald [6schen

Offnen Sie die Tabelle AufmaRe. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Aufmale.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kénnen Sie das zu
l6schende Aufmal’ wahlen.

Driicken Sie die Taste F7 fur Loschen. Es erscheint die Maske Aufmaf3-Nr. x ldschen
? - wobeil x fUr die zu l6schende Aufmal3nummer steht.

Dricken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken. Das
Aufmalfd wird geldscht.

Tipp:

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich das richtige Aufmafl3 ausgewahlt
haben. Eine Loschung kann nicht riickgangig gemacht werden.

Rechnung

Rechnung Tabelle aufrufen

Wabhlen Sie aus dem Hauptmenu das Menu Belege.
Anschliel3end wahlen Sie den Menupunkt Rechnungen.
Sie erhalten die Tabelle Rechnungen.

Rechnung anlegen

Pfad: Belege / Rechnung / F4 Neu
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Rufen Sie das Programm Rechnungen auf. Sie erhalten die Tabelle Rechnungen
(siehe Abb. 1).

mﬂechnungen _ (O] =

Hummer Art| Datum Matchcode Kd.Hr. | Projekt-Hr. (=
970001 R 10.10.1997 10001
970002 R 10101997 10000
970003 R 10101997 10000
R_17.10.1997 isanitir 10000

Abb. 1 Rechnungen Tabelle

Dricken Sie die Taste F4 fur Neu. Es erscheint die Maske Neu (Rechnung) (siehe
Abb. 2).

[FiNeu (Rechnung)
Rachnung
Heue Hummer m

| Rechnung H

Kunde i |
Projekt I | |

Rechnung aus :

|Auf'trag | ll
Hurnmer | | |

[ startFio ]| abbruchesc |

Abb. 2 Neu (Rechnung)

Im Feld Neue Nummer macht lhnen das Programm einen Vorschlag. Ubernehmen
Sie diesen oder vergeben Sie eine eigene Nummer.

Uber das Popup-Menii Belegart kdnnen Sie die Art der Rechnung einstellen.

Mit dem Knopf Kunde kénnen Sie sofort die Kundensuche starten und damit einen
Kunden dazu laden.

Wenn Sie mdchten, kdnnen Sie tber die Projektsuche Knopf Projekt auch gleich ein
Projekt hinterlegen.

Dricken Sie den Knopf Start F10.

Das Programm legt ein leeres Rechnung an. Anschlie3end wird die Maske Rechnung
Seite 1 gedffnet (siehe Abb. 3).
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[FiBeleg
Rechnung
Hummer (2000001 | Matchcode | |
Datum  [1509.2000 Beleg-Art |Rechnung |+
Termin |:| I™ fiir Fibu sperren  Teilrechnung-Hr. | b:
Sachbearbeiter | | I Druck in EURD
[T Felder wihlen
Anrede  |Herr In die Positionen
Hame Manfred hiaier e
Zusatz 1
Fusatz 2 Auzswertungen
Strafe Tulpenweg 423 Anschreiben
Plz u. Ort [y bl iyl t=T g |
Telefon @
| ' ;
Telefax E |~

Mwst o

Mwst

Brutto

Hetto
EE' despertt

Abb. 3 Rechnung Seite 1

| Option | Speichemn

In der Maske Rechnung Seite 1 erganzen Sie die Daten.

Menu Belege

Uber den Knopf Option 6ffnet sich die Maske Rechnung Seite 2 (siehe Abb. 4). In

dieser Maske kdnnen Sie weitere wichtige Rechnungsdaten eingeben.

mBeleg Seite 2
Rechnung

Bauvorhaben

Verkaufer

Zahlungsbedingungen auf Dizkette

Mitarbeiter

Fibu-HKto.
Kst.-Hr.

3200

5T

Zahlungsziel

Skontotage
Skonto in %o

Valuta (Tage)
Zahlungstext

0,00]

0
0

Hotiz

Abb. 4 Rechnung Seite 2

g von Diskette :
s
B
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Um die Positionen zu erfassen, driicken Sie den Knopf In die Positionen. Siehe auch
Beschreibung Positionserfassung.

Nachdem die Positionen erfasst sind, gelangen Sie wieder zu dieser Maske zurtick.
Uber den Knopf Drucken kénnen Sie dieses Rechnung ausdrucken. Siehe
Beschreibung Beleg drucken.

Um die Auswertungen fir dieses Rechnung auszugeben, driicken Sie den Knopf
Auswertungen. Siehe Beschreibung Beleg auswerten.

Dricken Sie zum Speichern den Knopf Speichern oder die Taste F10.

Um das Feld Kundennummer einzugeben, steht Innen die Kundensuche Uber den
Knopf Kunde zur Verfigung.

Uber den Knopf Projekt kénnen Sie das Feld Projektnummer suchen.

Mit dem Knopf Anschreiben kénnen Sie zuséatzlich ein Begleitschreiben verfassen
Uber den Knopf Option kénnen weitere Rechnungsdaten hinterlegt werden.

Bei der Maske Neu (Rechnung) kénnen Sie Gber das Popup-Menu Rechnung aus ein
neues Rechnung - entweder aus einem bestehenden Leistungsverzeichnis oder aus
einem bereits vorhandenem Rechnung -erstellen. Hierzu driicken Sie den Knopf
Nummer und suchen das vorhandene Leistungsverzeichnis bzw. die Rechnung.

Rechnung suchen

Tipp:

Offnen Sie die Tabelle Rechnungen. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Rechnungen.

Dricken Sie die Taste F5 fur Suchen. Es erscheint die Maske Suchen (Rechnung).
Geben Sie in einem der Suchfelder den gewiinschten Suchbegriff ein. Um z.B. nach
der Rechnungs-Nummer zu suchen, geben Sie im Feld Nummer die gewiinschte
Rechnungs-Nummer ein.

Dricken Sie den Knopf Suchen F10. Das Programm beginnt die Suche und 6ffnet die
Tabelle Rechnungen suchen.

Uber die Rollbalken oder uber die Taste Pfeil ab wahlen Sie die gewiinschte
Rechnung aus.

Driicken Sie die Taste ENTER oder die Taste F10 um die Rechnung auszuwahlen.

Die Suchfelder die mit einem * gekennzeichnet sind bezeichnen Felder, die Uber einen
Suchindex verfigen. Nach diesen Feldern kann besonders schnell gesucht werden.
Der Suchbegriff muss aber von Anfang an mit dem des Feldes tbereinstimmen.
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Die anderen Felder verfiigen tber keinen Suchindex, sondern werden tber einen
Filter gesucht. Dabei spielt es keine Rolle, wo der Suchbegriff innerhalb des Feldes
steht.

Rechnung &ndern

Offnen Sie die Tabelle Rechnungen. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Rechnungen.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder Uber die Taste F5 fur Suchen kénnen Sie
eine Rechnung suchen.

Driicken Sie die Taste ENTER fir Andern. Es erscheint die Maske Rechnung Seite 1
(siehe Abb. 1).

[FiBeleg
Rechnung
Hummer (2000001 | Matchcode | |
Datum  [1509.2000 Beleg-Art |Rechnung |+
Termin |:| I™ fiir Fibu sperren  Teilrechnung-Hr. | b:
Sachbearbeiter | | I Druck in EURD
[T Felder wihlen
Anrede  |Herr In die Positionen
Hame Manfred hiaier e
Zusatz 1
Fusatz 2 Auzswertungen
Strafe Tulpenweg 423 Anschreiben
Plz u. Ort =il Begiln gelatoTds ]
Telefon
Telefax

Mwst o

Mwst

Brutto

Hetto
EE' despertt

Abb. 1 Rechnung Seite 1

Speichemn

Um die Positionen des Angebotes zu &ndern, driicken Sie den Knopf In die
Positionen. Siehe auch Beschreibung Positionserfassung.
In der Maske Rechnung Seite 1 kénnen Sie die wichtigsten Rechnungsdaten

eingeb

en.

Nachdem Sie die Daten geandert haben, speichern Sie Ihre Anderungen uber die
Taste F10 oder per Mausklick auf den Knopf Speichern.
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Tipp:

Uber den Knopf Option gelangen Sie auf die Maske Seite 2.

Rechnung léschen

Offnen Sie die Tabelle Rechnungen. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle angelegten
Rechnungen.

Mit den Tasten Pfeil auf bzw. Pfeil ab oder mit der Maus kdnnen Sie die zu lI6schende
Rechnung wahlen.

Dricken Sie die Taste F7 fur Loéschen. Es erscheint die Maske Rechnung-Nr. x
l6schen ? - wobei x fir die zu l6schende Rechnungsnummer steht.
Dricken Sie die Taste ENTER oder klicken Sie den Knopf Griiner Haken. Die
Rechnung wird geldscht.

Tipp:

Vergewissern Sie sich, dass Sie auch tatsachlich die richtige Rechnung ausgewahilt
haben. Eine Loschung kann nicht riickgangig gemacht werden.

Projektverwaltung

WE-Lieferscheine
(dieses Beschreibung gilt auch fur die Lagerverwaltung)
Pfad: Belege / Lagerverwaltung / WE-Lieferscheine

Starten Sie das Programm WE-Lieferscheine.
Sie erhalten die Tabelle WE-Lieferscheine (siehe Abb. 1).

=Fa o - D bt
Beleg-Hr. Matchcode Datum Liefers.Hr. Lieferant| Hame (=
97000005 Hlointhl] 18101997 970050 73004 hoffmany

i 1

Abb. 1 Tébelle WE-Lieferscheine
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Funktionen in Tabelle

Fur einen neuen WE-Lieferschein driicken Sie die Taste F4.

Um einen WE-Lieferschein zu andern, driicken Sie die Taste ENTER.
Die Suche nach einen WE-Lieferschein starten Sie durch die Taste F5.
Driicken Sie die Taste F7 um einen WE-Lieferschein zu l6schen.

Um einen neuen WE-Lieferschein zu erfassen driicken Sie die Taste F4.
Sie erhalten die Maske WE-Lieferschein (siehe Abb. 2).

[T] WE Lieferschein
VW=-Lizrarsahain

Hummer 00000003 Matchcode | |
Lieferant 70001 tanfred Muiller GroRhandel GmbH

90453 Murnberg

Liefers.-Hr.  [370050 | Datum 1503 2000

Rechnungs-Hr. Datum oo

Bestell-Hr. Datum

|Eingang |L‘ |I'u'|aterial | j Fibu-Konto 3400

Brutto in EUR 115000 [T Eingabe in EURD

Bruttoin DM 1150,00 Zahlung=ziel 0

16,00[% Mwst 158 52 Skontotage

Hetto in DM 991 38 Skonto in %

Zugang Projekt + Zugang Lager == Differenz 991 38
| In die Po=itionen I | Drucken I

EEE gesperrt Epeicheml \ l

Abb. 2 WE-Lieferschein

Geben Sie im Feld Lieferant die Lieferantennummer ein, unter der Sie den
Lieferanten angelegt haben.

Um den Lieferanten zu suchen kdnnen Sie auch die Taste F5 benutzen, wenn Sie im
Feld Lieferant stehen.

Geben Sie im Feld Liefers.Nr. und Datum die entsprechenden Daten laut
Lieferschein Ihres Lieferanten ein.

Uber das Popup Belegart konnen Sie zwischen Eingang und Retour wéahlen.

Im Popup Positionsart wahlen Sie zwischen Material oder Fremdleistung.

Geben Sie im Feld Fibu-Konto das Wareneinkaufskonto zu lhrer angeschlossenen
Finanzbuchhaltung ein.

Geben Sie die Lieferscheinsumme im Feld Bruttosumme und den
Mehrwertsteuersatz im Feld Mwst ein. Sollten keine Summen auf dem Lieferschein
vorhanden sein, missen Sie diese Felder nicht eingeben.

Uberprifen Sie auch die Zahlungsbedingungen und @ndern Sie diese gegebenenfalls.
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Um die Positionen des Lieferscheines zu erfassen driicken Sie den Knopf In die
Positionen.

Sie erhalten beim Ersten mal das Auswahlmenu fur die Dateniibernahme (siehe Abb.
3).

[T]WE Lieferschein aus

e o g PR S Tt i
W= ligfargchaim oug

Manuelle Erfassung’

Bezstellung libernehmen '
Projekt iibernehmen |

Auftrag dbernehmen

|

Abbruch ESC |

Abb. 3 Auswahlmenu fir die Datentibernahme

Wahlen Sie den Menupunkt Manuelle Erfassung.
Sie erhalten die Maske WE-Lieferschein Position (siehe Abb. 4).

MWE-Lieferschein Pozition
W=l izfarsshain Poziion

Projekt | |

Buchung Lagerbuchung

Art.-Hr. 0E435432 |

Bezeichnung Ubergangsmuffennippel FRIALEN Tygp MUR
Dimension d 32x1 104 PE-HD Messing mit Gesvindenipp
It. Lieferschein ME 10,000 Lagerbestand

It. Bestellung ME
schon gelieferte ME

rechnung  G.Pr. [ GPr.inEUR[ ]
Rechnung E.Pr. E.Pr. in EUR

Bestellung E.Pr. E.Pr. in EUR

K=t.Hr. |

Text
EEE@ Satz 414 | Fabeu | |

Abb. 4 WE-Lieferschein Position

Geben Sie im Feld Projekt die entsprechende Projektnummer ein, wenn das Material
fur eine Baustelle bestimmt war.
Die Projektnummer kénnen Sie Uber die Taste F5 suchen.
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Wenn Sie keine Projektnummer eingeben, wird automatisch auf Lagerbuchung
umgeschaltet.

Geben Sie die Artikelnummer im Feld Art.-Nr. ein.

Die Artikelnummer kann tber die Taste F5 gesucht werden.

Geben Sie die gelieferte Menge im Feld It. Lieferschein ME ein.

Uberprifen Sie den Positionsgesamtpreis im Feld Rechnung G.Pr., wenn dieser auf
dem Lieferschein vorhanden ist.

Um eine weitere Position zu erfassen, dricken Sie die Taste F4 fir Neu.

Wenn keine weiteren Positionen einzugeben sind, driicken Sie den Knopf Gruner
Haken.

Sie erhalten die Tabelle WE-Lieferschein x Positionen (siehe Abb. 5).

z 97000005 Positione - |O) =
Buchung | Menge |Einh Art.Hr. Bezeichnung E-Preis G-Preis |~
10,00 Stck ;06435432 Uebergangsmuffennippel E 70,20 702,00

T
Abb. 5 WE-Lieferschein x Positionen

In dieser Tabelle kdnnen Sie nochmals lhre Eingaben tberprifen und korrigieren.
Anschlie3end dricken Sie die Taste F10. Sie gelangen zur Maske WE-Lieferschein
(siehe Abb. 2) zurick..

Funktionen in Tabelle

Fir eine neue WE-Lieferschein Position, driicken Sie die Taste F4.

Um einen WE-Lieferschein Position zu &ndern, dricken Sie die Taste ENTER.
Wenn Sie Auftragspositionen oder Bestellungen einlesen wollen, dricken Sie die
Taste F8 um das Auswahlmenti fur die Datentibernahme zu erhalten (siehe Abb. 3)
Uber die Taste F10 konnen Sie die Tabelle speichern und schlieRen.

Wichtig

Dieses Programm sollten nur benutzt werden, wenn Sie auch eine tagesgenaue
Lagerfiihrung bendtigen. Ansonsten geben Sie statt der WE-Lieferscheine nur die WE-
Rechnungen ein.

Dieses Programm fuhrt nur Lagerbuchungen durch. Den Buchungen wird zwar eine
Projektnummer hinterlegt. Die Buchung auf die Projekte wird aber erst bei der
Ubernahme in eine WE-Rechnung ausgefiihrt.

In der Praxis hat sich gezeigt, dass die Ubernahme von Bestellungen die beste
Losung fur einen ordnungsgemalfen und raschen Ablauf ist. Voraussetzung hierfur ist,
dass samtliche Materialbestellungen auch tber das Programm erfasst werden.
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WE-Rechnungen

(dieses Beschreibung gilt auch fur die Lagerverwaltung)
Pfad: Belege / Projektverwaltung / WE-Rechnungen

Starten Sie das Programm WE-Rechnungen.
Sie erhalten die Tabelle WE-Rechnungen (siehe Abb. 1).

mE WE-Rechnungen =]
Beleg-Hr. Matchcode Datum Rechnungs.Hr. |Lieferant| Hame Id
LI R hoffmann 18101997 970552 73004 hurffman‘
i |

Abb. 1 Tabelle WE-Rechnungen

Funktionen in Tabelle

FUr eine neue WE-Rechnung drticken Sie die Taste F4.

Um eine WE-Rechnung zu andern, drticken Sie die Taste ENTER.
Die Suche nach einer WE-Rechnung starten Sie durch die Taste F5.
Driicken Sie die Taste F7, um eine WE-Rechnung zu l6schen.

Um eine neue WE-Rechnung zu erfassen, driicken Sie die Taste F4.
Sie erhalten die Maske WE-Rechnung (siehe Abb. 2).

[FiWE-Rechnung
YWe-Hachmimg

Hummer Q0000002 Matchcode | |
Lieferant oo kanfred Muiller GroBhandel GmbH

0459 Miirmberg

Rechnungs-Hr. [370552 | Datum 1510 2000

Liefers.-Hr. Datum i

Bestell-Hr. Datum e

|Eingang tj |I'u'|aterial [ﬂ Fibu-Konto 3400

Brutto in EUR 1450,00 [T Eingabe in EURO

Brutto in DM 1450,00 Zahlungsziel 30

16,003 Mwst 155 52 Skontotage 7

Hetto in DM 991 38 Skonto in % 2,00

Zugang Projekt + Zugang Lager == Differenz 991 35
I iIn die Pusitiunené_l | Drucken !

EEE UESHIETFL Speichern I I

Abb. 2 WE-Rechnung
handbuch 199




HZ.optimas,

Menu Belege

Geben Sie im Feld Lieferant die Lieferantennummer ein, unter der Sie den
Lieferanten angelegt haben.

Um den Lieferanten zu suchen, kdnnen Sie auch die Taste F5 benutzen, wenn Sie im
Feld Lieferant stehen.

Geben Sie im Feld Rechnungs-Nr. und Datum die entsprechenden Daten laut
Rechnung lhres Lieferanten ein.

Uber das Popup Belegart konnen Sie zwischen Eingang und Retour wéahlen.

Im Popup-Menl Positionsart wahlen Sie zwischen Material oder Fremdleistung.
Geben Sie im Feld Fibu-Konto das Wareneinkaufskonto zu Ihrer angeschlossenen
Finanzbuchhaltung ein.

Geben Sie die Rechnungssumme im Feld Bruttosumme und den Mehrwertsteuersatz
im Feld Mwst ein.

Uberprifen Sie auch die Zahlungsbedingungen, und dndern Sie diese gegebenenfalls.
Um die Positionen der Rechnung zu erfassen, driicken Sie den Knopf In die
Positionen.

Sie erhalten beim ersten Mal das Auswahlmenu fur die Datentibernahme (siehe Abb.
3).

[:_'IWE-H echnung aus

SR
LE-mashmling S

Manuelle Erfassung’

WE-Lieferschein dbernehmen '

Bestellung iibernehmen |
Projekt ubernehmen

Auftrag ubernehmen

|

Abbruch ESC

Abb. 3 Auswahlment fur die Datenibernahme

Wabhlen Sie den Menupunkt Manuelle Erfassung.
Sie erhalten die Maske WE-Rechnung Position (siehe Abb. 4).
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mWE-H echnung
We-Rachaung

Hummer 00000002 Matcheode | |
Lieferant 000 b anfred Muiller Grolhandel GmbH

90453 Mirmberg

Rechnungs-Hr. 970552 |  Datum 15102000

Liefers.-Hr. Datum -

Bestell-Hr. Datum

|Eingang [v] |I'u'|aterial |1| Fibu-Konto 3400

Brutto in EUR 1150,00 [T Eingabe in EURD

Brutto in DM 1150,00 Zahlung=sziel 30

16,003 Mwst 155 52 Skontotage 7

Hetto in DM 991 385 Skonto in % 2,00

Zugang Projekt + Zugang Lager == Differenz 991 35

| In die Positionen ! | Drucken i

EEM@ gespert Andern | ]

Abb. 4 WE-Rechnung Position

Geben Sie im Feld Projekt die entsprechende Projektnummer ein, wenn das Material
fur eine Baustelle bestimmt war.

Die Projektnummer kénnen Sie uber die Taste F5 suchen.

Wenn Sie keine Projektnummer eingeben wird automatisch auf Lagerbuchung
umgeschaltet.

Geben Sie die Artikelnummer im Feld Art.-Nr. ein.

Die Artikelnummer kann Uber die Taste F5 gesucht werden.

Geben Sie die gelieferte Menge im Feld It. Rechnung ME ein.

Uberprifen Sie den Positionsgesamtpreis im Feld Rechnung G.Pr.

Um eine weitere Position zu erfassen, dricken Sie die Taste F4 fir Neu.

Wenn keine weiteren Positionen einzugeben sind, driicken Sie den Knopf Gruner
Haken.

Sie erhalten die Tabelle WE-Rechnung x Positionen (siehe Abb. 5).

Re g 970000 P'o DIIE - |O) =

Buchung (| Menge |Einh Art.Hr. Bezeichnung E-Preis | G-Preis |=~
m 10,00 :Stck ;06435532 Uebergangsmuffennippel E 75,400 754,00 o

Projekt 1,00:5T :#84514986 Rauchrohr aus Edelstahl ¥ 33,50 33,50
Projekt 1,00:5T  #84515003 Rauchrohr aus Edelstahl ¥ 21,10 21,10
Projekt 1,005t  FE4515020 Rauchrohrbogen 90 Grad 62,10 62,10
Projekt 1,005tk 784515036 Kaminzugklappe fir 58,40 58,40
Projekt 1,00:5T 484515053 BIRAL HEIZUNGSUMWALZPL 175,00 175,00
Projekt 1,00:5T  #84515070 Bypass-5et DH 25 zu Umwi; 130,00 130,00
Projekt 1,00;5T 784515083 Kleinverteiler mit 5icherhe§ 75,00 75,00

Abb. 5 WE-Rechnungen x Positionen
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In dieser Tabelle kénnen Sie nochmals Ihre Eingaben Uberprifen und korrigieren.
Driicken Sie die Taste F10 und Sie gelangen zur Maske WE-Rechnung (siehe Abb. 2)

zurick.

Funktionen in Tabelle

Fur eine neue WE-Rechnung Position driicken Sie die Taste F4.

Um einen WE-Rechnung Position zu andern, driicken Sie die Taste ENTER.

Wenn Sie Auftragspositionen oder Bestellungen einlesen wollen, driicken Sie die
Taste F8 um das Auswahlmend fur die Datenlibernahme zu erhalten (siehe Abb. 3)

Uber die Taste F10 kénnen Sie die Tabelle speichern und schlielzen.

Wichtig
In der Praxis hat sich gezeigt, dass die Ubernahme von Bestellungen die beste

Losung fur einen ordnungsgemalen und raschen Ablauf ist. Voraussetzung hierfur ist,
dass samtliche Materialbestellungen auch tber das Programm erfasst werden.

Lagerabgange
(dieses Beschreibung gilt auch fur die Lagerverwaltung)
Pfad: Belege / Lagerverwaltung / Lagerabgange

Starten Sie das Programm Lagerabgange Projekt.
Sie erhalten die Tabelle Lagerabgéange Projekt (siehe Abb. 1).

- |O) =

Beleg-Hr. Matchocode Datum Projekt-Hr. Hame e
LFLLTTITEE huber 18.10.1997 ;2 Fam. Huber ! Regie

Abb. 1 Tabelle Lagerabgange

Funktionen in Tabelle

FUr einen neuen Lagerabgang dricken Sie die Taste F4.
Um einen Lagerabgang zu &ndern, dricken Sie die Taste ENTER.
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Die Suche nach einen Lagerabgang starten Sie mit der Taste F5.
Dricken Sie die Taste F7, um einen Lagerabgang zu l6schen.

Um einen neuen Lagerabgang zu erfassen, driicken Sie die Taste F4.
Sie erhalten die Maske Lagerabgang Projekt (siehe Abb. 2).

m Lagerabgang Projekt
Lagarainany Frafaki
Hummer 00000001 Matcheode [huber |

Datum

Projekt 2
Mitarberter
| In die Positionen i | Drucken I

EEI Oespeat Epeit:heml \ I

Abb. 2 Lagerabgang Projekt

Geben Sie im Feld Projekt die Projektnummer des Projektes ein, fir das der
Lagerabgang bestimmt ist. Um die Projektnummer zu suchen drucken Sie die Taste
F5.

Geben Sie im Feld Mitarbeiter die Mitarbeiternummer ein, der das Material mitnimmt.
Diese kdnnen Sie Uber die Taste F5 suchen.

Uber das Popup Belegart kdnnen Sie zwischen Abgang und Retour wahlen.

Um die Positionen des Lagerabganges zu erfassen dricken Sie den Knopf In die

Positionen.
Sie erhalten beim Ersten mal das Auswahlmenti flr die Datentibernahme (siehe Abb.
3).

L',]Lagerahgang aus

.
Lagarabpann aus

Manuelle Erfassung;

Projekt ubernehmen '
Auftrag ubernehmen I

Abbruch ESC |

Abb. 3 Auswahlmenu fiur die Datentibernahme

Wahlen Sie den Menupunkt Manuelle Erfassung.
Sie erhalten die Maske Lagerabgang Projekt Position (siehe Abb. 4).
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E]Lagerahgang Projekt Pozition
Lagaraanand Srojaki Posiion

Art.-Hr. I_.'_IE43545EI |

Bezeichnung bergangsmutfennippel FRIALEM Typ MUN

Dimension o 501 114 PE-HD Messing m Gewindenippel

Menge 10,000 Lagerbestand

Einzelpreis 86,90 T =

e 359,00 | Projektinformation i

Ket.r. —

WSII = i

Abb. 4 Lagerabgang Projekt Position

Geben Sie die Artikelnummer im Feld Art.-Nr. ein.

Die Artikelnummer kann Uber die Taste F5 gesucht werden.

Geben Sie die Menge im Feld Menge ein.

Uberprifen Sie den Preis im Feld Einzelpreis.

Um eine weitere Position zu erfassen, driicken Sie die Taste F4 fir Neu.

Wenn keine weiteren Positionen einzugeben sind, driicken Sie den Knopf Gruner
Haken.

Sie erhalten die Tabelle Lagerabgang x Positionen (siehe Abb. 5).

agerabgang 37000008 Po One -1 =
Menge |Einh Art.Hr. Bezeichnung E-Preis |G-|=~
Stck 06435450 Uebergangsmuffennippel FRIALEH Typ MUH 86,90

Abb. 5 La{gerabgang x Positionen

In dieser Tabelle kénnen Sie nochmals Ihre Eingaben Uberprifen und korrigieren.
Dricken Sie die Taste F10. Sie gelangen zur Maske Lagerabgang Projekt (siehe Abb.
2) zurick.

Funktionen in Tabelle

FiUr eine neue Lagerabgang Position driicken Sie die Taste F4.

Um eine Lagerabgang Position zu andern, driicken Sie die Taste ENTER.
Wenn Sie Auftragspositionen einlesen wollen driicken Sie die Taste F8, um das
Auswahlmen fir die Datenibernahme zu erhalten (siehe Abb. 3)

Mit der Taste F10 kbnnen Sie die Tabelle speichern und schliel3en.
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Wichtig

Bei diesem Programm sollte darauf geachtet werden, dass die Preise im Artikelstamm
aktuell sind.

Lagerverwaltung

WE-Lieferscheine
(dieses Beschreibung gilt auch fur die Lagerverwaltung)
Pfad: Belege / Lagerverwaltung / WE-Lieferscheine

Starten Sie das Programm WE-Lieferscheine.
Sie erhalten die Tabelle WE-Lieferscheine (siehe Abb. 1).

@ WE -Lieferscheine =]
Beleqg-Hr. Matchocode Datum Liefers.Hr. Lieferant| Hame (=
LFILTITTTILE hoffmann 18101997 970050 73004:hoffmani

i |

Abb. 1 Tz:ibelle WE-Lieferscheine

Funktionen in Tabelle

Fir einen neuen WE-Lieferschein driicken Sie die Taste F4.

Um einen WE-Lieferschein zu andern, driicken Sie die Taste ENTER.
Die Suche nach einen WE-Lieferschein starten Sie durch die Taste F5.
Driicken Sie die Taste F7, um einen WE-Lieferschein zu I6schen.

Um einen neuen WE-Lieferschein zu erfassen, dricken Sie die Taste F4.
Sie erhalten die Maske WE-Lieferschein (siehe Abb. 2).
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[T] WE Lieferschein
VW=-Lizrarsahain

Hummer 00000003 Matchcode | |
Lieferant 70001 tanfred Muiller GroRhandel GmbH

90453 Murnberg

Liefers.-Hr.  [370050 | Datum 1503 2000

Rechnungs-Hr. Datum oo

Bestell-Hr. Datum

|Eingang |L‘ |I'u'|aterial | j Fibu-Konto 3400

Brutto in EUR 115000 [T Eingabe in EURD

Bruttoin DM 1150,00 Zahlung=ziel 0

16,00[% Mwst 158 52 Skontotage

Hetto in DM 991 38 Skonto in %

Zugang Projekt + Zugang Lager == Differenz 991 38
| In die Po=itionen I | Drucken I

EEE gesperrt Epeicheml \ l

Abb. 2 WE-Lieferschein

Geben Sie im Feld Lieferant die Lieferantennummer ein, unter der Sie den
Lieferanten angelegt haben.

Um den Lieferanten zu suchen kdnnen Sie auch die Taste F5 benutzen, wenn Sie im
Feld Lieferant stehen.

Geben Sie im Feld Liefers.Nr. und Datum die entsprechenden Daten laut
Lieferschein Ihres Lieferanten ein.

Uber das Popup-Menii Belegart kdnnen Sie zwischen Eingang und Retour wéahlen.
Im Popup-Menl Positionsart wahlen Sie zwischen Material oder Fremdleistung.
Geben Sie im Feld Fibu-Konto das Wareneinkaufskonto zu lhrer angeschlossenen
Finanzbuchhaltung ein.

Geben Sie die Lieferscheinsumme im Feld Bruttosumme und den
Mehrwertsteuersatz im Feld Mwst ein. Sollten keine Summen auf dem Lieferschein
vorhanden sein, missen Sie diese Felder nicht eingeben.

Uberprifen Sie auch die Zahlungsbedingungen, und dndern Sie diese gegebenenfalls.
Um die Positionen des Lieferscheines zu erfassen, driicken Sie den Knopf In die
Positionen.

Sie erhalten beim ersten Mal das Auswahlmenti fur die Datentibernahme (siehe Abb.
3).
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mWE-Lieferschein aus

WSl ipfargchain aus

Manuelle Erfassung’

Bestellung libernehmen :
Projekt iibernehmen |
Auftrag ubernehmen l

Abbruch ESC |

Abb. 3 Auswahlment fur die Datenibernahme

Wahlen Sie den Menupunkt Manuelle Erfassung.
Sie erhalten die Maske WE-Lieferschein Position (siehe Abb. 4).

MWE-Lieferschein Position

Vel iafarszhain Pozition

Projekt | |

Buchung Lagerbuchung

Art.-Hr. 0E435432 |

Bezeichnung Ubergangsmuffennippel FRIALEN Tygp MUR
Dimension d 32x1 104 PE-HD Messing mit Gesvindenipp
It. Lieferschein ME 10,000 Lagerbestand

It. Bestellung ME
schon gelieferte ME

rechnung  G.Pr. [ GPr.inEUR[ ]
Rechnung E.Pr. E.Pr. in EUR

Bestellung E.Pr. E.Pr. in EUR

K=t.Hr. |

Text
EEE@ Satz 414 | Fabeu | |

Abb. 4 WE-Lieferschein Position

Geben Sie im Feld Projekt die entsprechende Projektnummer ein, wenn das Material
fur eine Baustelle bestimmt war.

Die Projektnummer kénnen Sie tber die Taste F5 suchen.

Wenn Sie keine Projektnummer eingeben wird automatisch auf Lagerbuchung
umgeschaltet.

Geben Sie die Artikelnummer im Feld Art.-Nr. ein.

Die Artikelnummer kann Uber die Taste F5 gesucht werden.

Geben Sie die gelieferte Menge im Feld It. Lieferschein ME ein.

Uberprifen Sie den Positionsgesamtpreis im Feld Rechnung G.Pr., wenn dieser auf
dem Lieferschein vorhanden ist.
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Um eine weitere Position zu erfassen, dricken Sie die Taste F4 fir Neu.

Wenn keine weiteren Positionen einzugeben sind, driicken Sie den Knopf Griner
Haken.

Sie erhalten die Tabelle WE-Lieferschein x Positionen (siehe Abb. 5).

97000005 Positione - |O) =
Buchung | Menge |Einh Art.Hr. Bezeichnung E-Preis G-Preis |~
10,00 Stck ;06435432 Uebergangsmuffennippel E 70,20 702,00

.
Abb. 5 WE-Lieferschein x Positionen

In dieser Tabelle kénnen Sie nochmals Ihre Eingaben Uberprifen und korrigieren.
Anschlie3end dricken Sie die Taste F10 und Sie gelangen zur Maske WE-
Lieferschein (siehe Abb. 2) zurtck..

Funktionen in Tabelle

Fir eine neue WE-Lieferschein Position driicken Sie die Taste F4.

Um einen WE-Lieferschein Position zu andern, driicken Sie die Taste ENTER.

Wenn Sie Auftragspositionen oder Bestellungen einlesen wollen driicken Sie die Taste
F8, um das Auswahlmend fur die Datentibernahme zu erhalten (siehe Abb. 3)

Mit der Taste F10 kdnnen Sie die Tabelle speichern und schliel3en.

Wichtig

Dieses Programm sollten nur benutzt werden, wenn Sie auch eine tagesgenaue
Lagerfihrung benotigen. Ansonsten geben Sie statt der WE-Lieferscheine nur die WE-
Rechnungen ein.

Dieses Programm fiihrt nur Lagerbuchungen durch. Den Buchungen wird zwar eine
Projektnummer hinterlegt. Die Buchung auf die Projekte wird aber erst bei der
Ubernahme in eine WE-Rechnung ausgefiihrt.

In der Praxis hat sich gezeigt, dass die Ubernahme von Bestellungen die beste
Losung fur einen ordnungsgemalen und raschen Ablauf ist. Voraussetzung hierfur ist,
dass samtliche Materialbestellungen auch tber das Programm erfasst werden.
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WE-Rechnungen

(dieses Beschreibung gilt auch fur die Lagerverwaltung)
Pfad: Belege / Projektverwaltung / WE-Rechnungen

Starten Sie das Programm WE-Rechnungen.
Sie erhalten die Tabelle WE-Rechnungen (siehe Abb. 1).

mE WE-Rechnungen =]

Beleg-Hr. Matchcode Datum Rechnungs.Hr. |Lieferant| Hame Id
LI R hoffmann 18101997 970552 73004 hurffman‘
i |

Abb. 1 Tabelle WE-Rechnungen

Funktionen in Tabelle

FUr eine neue WE-Rechnung driicken Sie die Taste F4.

Um eine WE-Rechnung zu andern, drticken Sie die Taste ENTER.
Die Suche nach einer WE-Rechnung starten Sie durch die Taste F5.
Dricken Sie die Taste F7, um eine WE-Rechnung zu I6schen.

Um eine neue WE-Rechnung zu erfassen, driicken Sie die Taste F4.
Sie erhalten die Maske WE-Rechnung (siehe Abb. 2).

MWE-H echnung
YWELRashmimg

Hummer oooooO02  Matchcode | |
Lieferant 00 b anfred Muller Grolhandel GmbH

90459 Mirmberg

Rechnungs-Hr. [370552 | Datum 1510 2000

Liefers.-Hr. Datum i

Bestell-Hr. Datum et

|Eingang |:J |Material [v_] Fibu-Konto 3400

Brutto in EUR 1150,00 [ Eingabe in EURD

Brutto in DM 1150,00 Zahlung=ziel a0

16,00 % Mwst 156 §2 Skontotage 7

Hetto in oM 991 385 Skonto in % 2,00

Zugang Projekt + Zugang Lager == Differenz 991 33
I {n die Pusitinnené_l | Drucken l

EEE gesperr Speichern I I

Abb. 2 WE-Rechnung
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Geben Sie im Feld Lieferant die Lieferantennummer ein, unter der Sie den
Lieferanten angelegt haben.

Um den Lieferanten zu suchen kdnnen Sie auch die Taste F5 benutzen, wenn Sie im
Feld Lieferant stehen.

Geben Sie im Feld Rechnungs-Nr. und Datum die entsprechenden Daten laut
Rechnung lhres Lieferanten ein.

Uber das Popup-Menii Belegart kdnnen Sie zwischen Eingang und Retour wéahlen.
Im Popup-Menu Positionsart wahlen Sie zwischen Material oder Fremdleistung.
Geben Sie im Feld Fibu-Konto das Wareneinkaufskonto zu Ihrer angeschlossenen
Finanzbuchhaltung ein.

Geben Sie die Rechnungssumme im Feld Bruttosumme und den Mehrwertsteuersatz
im Feld Mwst ein.

Uberprifen Sie auch die Zahlungsbedingungen und @ndern Sie diese gegebenenfalls.
Um die Positionen der Rechnung zu erfassen, dricken Sie den Knopf In die
Positionen.

Sie erhalten beim ersten Mal das Auswahlmenu fur die Dateniibernahme (siehe Abb.
3).

[:_'IWE-H echnung aus

SR
LE-mashmling S

Manuelle Erfassung’

WE-Lieferschein dbernehmen '

Bestellung iibernehmen |
Projekt ubernehmen

Auftrag ubernehmen

|

Abbruch ESC

Abb. 3 Auswahlment fur die Datenibernahme

Wabhlen Sie den Menupunkt Manuelle Erfassung.
Sie erhalten die Maske WE-Rechnung Position (siehe Abb. 4).
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mWE-H echnung
We-Rachaung

Hummer 00000002 Matcheode | |
Lieferant 000 b anfred Muiller Grolhandel GmbH

90453 Mirmberg

Rechnungs-Hr. 970552 |  Datum 15102000

Liefers.-Hr. Datum -

Bestell-Hr. Datum

|Eingang [v] |I'u'|aterial |1| Fibu-Konto 3400

Brutto in EUR 1150,00 [T Eingabe in EURD

Brutto in DM 1150,00 Zahlung=sziel 30

16,003 Mwst 155 52 Skontotage 7

Hetto in DM 991 385 Skonto in % 2,00

Zugang Projekt + Zugang Lager == Differenz 991 35

| In die Positionen ! | Drucken i

EEM@ gespert Andern | ]

Abb. 4 WE-Rechnung Position

Geben Sie im Feld Projekt die entsprechende Projektnummer ein, wenn das Material
fur eine Baustelle bestimmt war.

Die Projektnummer kénnen Sie tber die Taste F5 suchen.

Wenn Sie keine Projektnummer eingeben wird automatisch auf Lagerbuchung
umgeschaltet.

Geben Sie die Artikelnummer im Feld Art.-Nr. ein.

Die Artikelnummer kann Uber die Taste F5 gesucht werden.

Geben Sie die gelieferte Menge im Feld It. Rechnung ME ein.

Uberprifen Sie den Positionsgesamtpreis im Feld Rechnung G.Pr..

Um eine weitere Position zu erfassen, dricken Sie die Taste F4 fir Neu.

Wenn keine weiteren Positionen einzugeben sind, driicken Sie den Knopf Gruner
Haken.

Sie erhalten die Tabelle WE-Rechnung x Positionen (siehe Abb. 5).

Re g 970000 P'o DIIE - |O) =

Buchung (| Menge |Einh Art.Hr. Bezeichnung E-Preis | G-Preis |=~
m 10,00 :Stck ;06435532 Uebergangsmuffennippel E 75,400 754,00 o

Projekt 1,00:5T :#84514986 Rauchrohr aus Edelstahl ¥ 33,50 33,50
Projekt 1,00:5T  #84515003 Rauchrohr aus Edelstahl ¥ 21,10 21,10
Projekt 1,005t  FE4515020 Rauchrohrbogen 90 Grad 62,10 62,10
Projekt 1,005tk 784515036 Kaminzugklappe fir 58,40 58,40
Projekt 1,00:5T 484515053 BIRAL HEIZUNGSUMWALZPL 175,00 175,00
Projekt 1,00:5T  #84515070 Bypass-5et DH 25 zu Umwi; 130,00 130,00
Projekt 1,00;5T 784515083 Kleinverteiler mit 5icherhe§ 75,00 75,00

Abb. 5 WE-Rechnungen x Positionen
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In dieser Tabelle kénnen Sie nochmals Ihre Eingaben Uberprifen und korrigieren.
Driicken Sie die Taste F10. Sie gelangen zur Maske WE-Rechnung (siehe Abb. 2)

zurick.

Funktionen in Tabelle

Fur eine neue WE-Rechnung Position driicken Sie die Taste F4.

Um einen WE-Rechnung Position zu andern, driicken Sie die Taste ENTER.

Wenn Sie Auftragspositionen oder Bestellungen einlesen wollen, driicken Sie die
Taste F8 um das Auswahlmend fir die Datenibernahme zu erhalten (siehe Abb. 3)

Mit der Taste F10 kdénnen Sie die Tabelle speichern und schliel3en.

Wichtig
In der Praxis hat sich gezeigt, dass die Ubernahme von Bestellungen die beste

Losung fur einen ordnungsgemalen und raschen Ablauf ist. Voraussetzung hierfur ist,
dass samtliche Materialbestellungen auch tber das Programm erfasst werden.

Lagerabgange
(dieses Beschreibung gilt auch fur die Lagerverwaltung)
Pfad: Belege / Lagerverwaltung / Lagerabgange

Starten Sie das Programm Lagerabgénge Projekt.
Sie erhalten die Tabelle Lagerabgéange Projekt (siehe Abb. 1).

— Lagerabgang Projekt =] B

Beleg-Hr. Matchocode Datum Projekt-Hr. Hame A
LFLLTTITEE huber 18101997 :2 Fam. Huber ! Regie

Abb. 1 Tabelle Lagerabgange
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Funktionen in Tabelle

FiUr einen neuen Lagerabgang driicken Sie die Taste F4.

Um einen Lagerabgang zu &ndern, dricken Sie die Taste ENTER.
Die Suche nach einen Lagerabgang starten Sie durch die Taste F5.
Dricken Sie die Taste F7 um einen Lagerabgang zu l6schen.

Um einen neuen Lagerabgang zu erfassen, driicken Sie die Taste F4.
Sie erhalten die Maske Lagerabgang Projekt (siehe Abb. 2).

m Lagerabgang Projekt
Lagarainany Frafaki
Hummer 00000001 Matcheode [huber |

Datum

Projekt 2
Mitarberter
| In die Positionen i | Drucken I

EEI Oespeat Epeit:heml \ I

Abb. 2 Lagerabgang Projekt

Geben Sie im Feld Projekt die Projektnummer des Projektes ein, fir das der
Lagerabgang bestimmt ist. Um die Projektnummer zu suchen, driicken Sie die Taste
F5.

Geben Sie im Feld Mitarbeiter die Mitarbeiternummer ein, der das Material mitnimmt.
Diese konnen Sie Uber die Taste F5 suchen.

Uber das Popup Belegart konnen Sie zwischen Abgang und Retour wahlen.

Um die Positionen des Lagerabganges zu erfassen, driicken Sie den Knopf In die

Positionen.
Sie erhalten beim ersten Mal das Auswahlmeni fir die Datentibernahme (siehe Abb.
3).

L',]Lagerahgang aus

.
Lagarabpann aus

Manuelle Erfassung;

Projekt ubernehmen '
Auftrag ubernehmen I

Abbruch ESC |

Abb. 3 Auswahlmenu fur die Datentibernahme
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Wabhlen Sie den Menupunkt Manuelle Erfassung.
Sie erhalten die Maske Lagerabgang Projekt Position (siehe Abb. 4).

E]Lagerahgang Projekt Pozition
Lagaraanand Srojaki Posiion

Art.-Hr. I_.'_IE43545EI |

Bezeichnung bergangsmutfennippel FRIALEM Typ MUN

Dimension o 501 114 PE-HD Messing m Gewindenippel

Menge 10,000 Lagerbestand

Einzelpreis 86,90 T =

e 359,00 | Projektinformation i

Ket.r. —

WSII = i

Abb. 4 Lagerabgang Projekt Position

Geben Sie die Artikelnummer im Feld Art.-Nr. ein.

Die Artikelnummer kann Uber die Taste F5 gesucht werden.

Geben Sie die Menge im Feld Menge ein.

Uberprifen Sie den Preis im Feld Einzelpreis.

Um eine weitere Position zu erfassen, dricken Sie die Taste F4 fur Neu.
Wenn keine weiteren Positionen einzugeben sind, driicken Sie den Knopf Griner
Haken.

Sie erhalten die Tabelle Lagerabgang x Positionen (siehe Abb. 5).

agerabgang 37000008 Pao One - |Of =

Menge |Einh Art.Hr. Bezeichnung E-Preis |G-|=~
Stck 06435450 Uebergangsmuffennippel FRIALEH Typ MUH 86,90

Abb. 5 La{gerabgang x Positionen

In dieser Tabelle kbnnen Sie nochmals Ihre Eingaben Uberprifen und korrigieren.

Menu Belege

Dricken Sie die Taste F10. Sie gelangen zur Maske Lagerabgang Projekt (siehe Abb.

2) zurick..

Funktionen in Tabelle

FiUr eine neue Lagerabgang Position driicken Sie die Taste F4.

Um eine Lagerabgang Position zu dndern, driicken Sie die Taste ENTER.
Wenn Sie Auftragspositionen einlesen wollen driicken Sie die Taste F8, um das
Auswahlmen fir die Datentibernahme zu erhalten (siehe Abb. 3)

Mit der Taste F10 kénnen Sie die Tabelle speichern und schliel3en.
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Wichtig

Bei diesem Programm sollte darauf geachtet werden, dass die Preise im Artikelstamm
aktuell sind.

Offene Postenverwaltung

Zahlungen erfassen

Pfad: Belege / Offene Posten / Zahlungen erfassen

Starten Sie das Programm Zahlungen erfassen.
Sie erhalten die Maske Zahlungen erfassen (siehe Abb. 1).

MZahlungen erfazsen
ZaNLNEN arfassan

Kontoauszug [HIENIERSETIMI S -

Buchung |Kundenzahlung |ll Zahlung am 18.09.2000
OP-Nummer | 0] Zahlungszziel 0
Mame Skontotage 1]

Plz u. Ort Skonto 0,00
Beleg-Nr. | | Beleg-D atum

Betrag 0,00 Fallig am

Offen oM 0,00

{ Zahibetrag i Fura 7

- Zahlbetrag DM 0,00

- [ 0.00]% Skonto 0,00

= Resthetrag DM 000 I Best ausbuchen

Buchungstext | |

| Zahlung verbuchen F10 | Abbruch esc |

Abb. 1 Zahlungen erfassen

Wabhlen Sie aus dem Popup-Menu Zahlungsart z.B. Kundenzahlung aus.
Anschlie3end geben Sie im Feld OP-Nummer die Kundennummer ein. Die
Kundennummer kdnnen Sie auch uber die Taste F5 suchen.

Wenn fur den Kunden ein oder mehrere offene Belege (Rechnung bzw. Gutschrift)
vorhanden sind, 6ffnet sich die entsprechende Suchtabelle (siehe Abb. 2).
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[7] Belege suchen fiir Kunden-Nr. 10000 =] B
KZ Beleg-Hr. Datum Buchungstext Betrag Offen o
ﬁa?nnnz 10.10.1997 453,33 453,33
R 970003 10.10.1997 747,96 747,96
-
B >

Abb. 2 Tabelle Belege suchen ...

Wahlen Sie den gewlnschten Beleg aus, der bezahlt wurde.
Nun geben Sie den Zahlbetrag It. Kontoauszug ein (siehe Abb. 3).

@ Zahlungen erfassen
ZANLENIAN Arfas5an

Kontoauszug |in Landeswahrung |: I

Buchung |Kundenzahlung t_l Zahlung am 18.09.2000
OP-Hummer 10000 Zahlungszziel 1]

Hame Skontotage 1]

Plz u_ Ort Skonto 0,00
Beleg-Nr. | | Beleg-Datum

Betrag 0,00 Fallig am

Offen oM 0,00

{ Zahtbetrag in Fura 7

- Zahlbetrag DM 1000000

- % Skonto 209,28

= Restbetrag DM 4030928 I Best ausbuchen

Buchungstext | |

| Zahlung verbuchen F10 !| Abbruch ESC |

Abb. 3 Zahlungen erfassen (Eingabe des Zahlbetrages mit Skonto)

Das Programm errechnet bei einem Restbetrag die entsprechenden Skonto in
Prozent. Auf der rechten Bildschirmseite erhalten Sie die bendtigten Informationen um
zu entscheiden, ob ein Skontoabzug berechtigt ist oder nicht.

Sollten Sie den Skonto ablehnen, so setzten Sie den Skonto auf Null. Damit bleibt ein
Restbetrag offen.

handbuch 216



HZ.optimas,

Menu Belege

In manchen Fallen wiinschen Sie das Ausbuchen der Restbetrage. In diesem Falle
aktivieren Sie die Option Rest ausbuchen.

Nachdem Sie Ihre Eingaben gemacht haben, driicken Sie den Knopf Zahlung
verbuchen.

Tipp:

Um eine Lieferantenzahlung zu erfassen, gehen Sie wie oben beschrieben vor.
Andern Sie lediglich das Popup-Meni von Kundenzahlung auf Lieferantenzahlung.

Rechnungen erfassen

Pfad: Belege / Offene Posten / Rechnungen erfassen

Starten Sie das Programm Rechnungen erfassen.
Sie erhalten die Maske Rechnungen erfassen (siehe Abb. 1).

m Rechnungen erfazsen EZ

REASBIIRNER RS EERT]
Buchung | Kunde |j | Rechnung |l|
OP-Hummer 10001 Zahlungsziel 1]
Hame Franz Huber Skontotage 1]
Plz u. Ort 90764 Furth Skonto 0,00
Beleg-Nr. 970045 [ ] Zahlungsziel 30
Beleg-Datum [18.09.2000 Skontotage 7
Brutto 115000 Skonto in X% 2,00

16.00] 2 Mwst 158,62 Fibu-Konto 2400

Hetto 991,38 [T Mahnspene
Buchungstext | |

Beleg verbuchen F10i] Abbruch ESC

Abb. 1 Rechnung erfassen

Wahlen Sie aus dem Popup Buchung z.B. Kunde aus.

Im Popup Belegart stellen Sie entweder Rechnung oder Gutschrift ein.
Anschlie3end geben Sie im Feld OP-Nummer die Kundennummer ein. Die
Kundennummer kdnnen Sie auch tber die Taste F5 suchen.

Geben Sie die restlichen Felder ein.

Dricken Sie anschlieRend den Knopf Beleg verbuchen.
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Tipp:

Dieses Programmteil wird nur gebraucht, wenn Sie die Rechnungen wegen einer
Programmneuinstallation erfassen wollen. Ansonsten werden beim Schreiben der
Rechnungen die Offenen Posten automatisch gepflegt.

Kunden OP-Tabelle

Pfad: Belege / Offene Posten / Kunden OP-Tabelle

Starten Sie die Kunden OP-Tabelle (siehe Abb. 1).

[7] Offen Posten Kunden =] E=

Kd.Hr. Kunde Art Beleqg-Hr. Datum  |Sperre|MS| Mahnung (Fibu-Kto [H ~
LLLLTE maier R 970002 10101997 H o: .. g400: |

Abb. 15Kunden OP-Tabelle

Il

In dieser Tabelle kénnen Sie z.B. die Mahnsperre, Mahndatum, Fibu-Konto usw.
verandern.

Nachdem Sie lhre Anderungen vorgenommen haben, driicken Sie die Taste F10.

Tipp:

Diese Tabelle benétigen Sie, wenn Sie sich z.B. bei den Mahnungen verdruckt haben
und Sie den Mahnvorgang riickgéangig machen wollen.

Lieferanten OP-Tabelle

Pfad: Belege / Offene Posten / Lieferanten OP-Tabelle

Starten Sie die Lieferanten OP-Tabelle (siehe Abb. 1).

[7] Offen Posten Kunden =] E=

Kd.Hr. Kunde Art Beleqg-Hr. Datum  |Sperre |MS| Mahnung (Fibu-Kto
LLLLTE maier R 970002 10101997 H o: .. &400

Abb. 1 ELieferanten OP-Tabelle

-

Il

L.
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In dieser Tabelle kdnnen Sie z.B. Fibu-Konto usw. verandern.
Nachdem Sie lhre Anderungen vorgenommen haben, driicken Sie die Taste F10.

Mahnungen

Pfad: Belege / Offene Posten / Mahnungen

Starten Sie die Maske Mahnungen drucken (siehe Abb. 1).

m M ahnungen diucken
MHahnunaan diickan

Datum fur Mahnungen 18.09.2000
Zahlungen beruckszichtigt biz  [13.03.2000
Zahlungen erwiinscht bis 28.09.2000
M ahnintervall

¥ Mahnstufe erthohen

Mahnungen ab Betrag

Yon Kunden-Nr. 10000
Biz Kunden-Hr. 10003

Mahnung vom (01 1011997

I nurBild [~ Standard

Formular einrnichten I
Drucker wahlen

Zahl der Kopien EE

[Mahnung starten 10| Abbruchesc |

Abb. 1 Mahnungen drucken

Geben Sie die Felder Zahlungen bertcksichtigt bis und Zahlungen erwiinscht bis
ein.

Das Mahnintervall wird aus dem Firmenstamm tGbernommen.

Wenn Sie durch den Mahnlauf die Mahnstufe erhéhen wollen, aktivieren Sie die
Option Mahnstufe erhdhen.

Uber das Feld Mahnungen ab Betrag steuern Sie, dass nur ab einen gewissen
Betrag der Kunde ein Mahnung erhalt.

Uber den Knopf Mahnformular einrichten konnen Sie das hinterlegte Mahnformular

andern.
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Nachdem Sie Ihre Einstellungen vorgenommen haben, dricken Sie die Taste F10 um

den Mahnlauf zu starten.

Tipp:

Drucken Sie vor den Mahnungen eine aktuelle Kunden OP-Liste aus, um einen

Uberblick tiber die falligen OP’s zu erhalten.

Wenn Sie die Mahnungen in zweifacher Ausfertigung benétigen, missen Sie die
Option Mahnstufe erhéhen beim ersten Lauf deaktivieren. Beim zweiten Mahnlauf
muss diese Option allerdings aktiviert werden, damit die Mahnstufen erhdoht werden.

Projektkartei

Pfad: Belege / Projektkartei

Offnen Sie die Tabelle Projekte (Kartei) (siehe Abb. 1).

m T abelle Projekte [Kartei]

I[=]
Hummer Matchocode Projekt Ze. 1 Projekt
_Schulhaus Ansbach /Festpreiz Schulhaus Ansbach Gustau
2 {Fam. Huber | Regie Fam. Huber Diesely

Albb. 1 Projektkartei drucken

x

FY

Wahlen Sie aus der Tabelle das gewlnschte Projekt aus, das Sie Uberprifen wollen.
Dricken Sie anschlieend die Taste ENTER um die Maske Projektkartei zu starten

(siehe Abb. 2).
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m Projektkartei

Srofakiharial

Hummer 10000 Matchcode

Projekt Kunde

Familie Huber Sachbearbeiter Fizcher Hannes
Dieselstrale 75 gepl. Anfang

37458 Firth gepl. Ende

beendet am

{Angebote! WE-Lieferscheine

WE-Rechnungen
m Lagerabgange
W Stundenzettel |
W Gerateeinsatze

~ (0P incl. Mwst)
z Gesamtkosten
Summen berechnen u. anzeigen (ohne Lieferscheing)

I
Ik

Vizual Controller starten mit FA I@

RIRTEITIES (]

Abb. 2 Projektkartei

Um die aktuellen Summen fir dieses Projekt zu erhalten, driicken Sie den Knopf
Summen berechnen und anzeigen.

Sie erhalten einen aktuellen Stand Uber dieses Projekt. Dabei handelt es sich um
Nettosummen - bis auf den OP-Betrag, der incl. Mehrwertsteuer ausgewiesen wird.
Wenn Sie wissen mochten, wie sich die Zahlen zusammensetzen, driicken Sie den
jeweiligen Knopf.

Um z.B. die Angebotsumme zu prtfen driicken Sie den Knopf Angebote.

Sie erhalten zwei Tabellen. Die oberste zeigt sdmtliche Angebote, die untere die
dazugehorigen Positionen des Angebotes (siehe Abb. 3).
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mﬁmgehute / Ubersicht Mi=] 2
KZ |Hummer (| Datum | VYK Material | YKLohn | VK Fremdl. | VYK Gerat |Hettobetrag D|~
970001 15021997 10257,25 0,00 0,00 0,00 9744,39

I1 I I 3

Angebote / Pozitionen ot
Pos.Hr Menge |Einh Bezeichnung Dimension E.-Preis G.-Preis e
01.01.0001 1,000 ; Stck \VIESSMAHNH Vitola-E18-21 KW m. Trimat 5493,00 5493,00 _|
01.01.000Z 0,000 Stck |\ VIESSMAHH Vitola-E18-21 KW m. Trimat 5539,00 0,00
01.01.0003 1,000 Stck (Untergestell 404 mif14 - 34 kW) B 194,00 194,00
01.01.0004 1,000 Stck VIESSMAHNH Heizure Anschlufs: DH-25 206,00 206,00
01.01.000% 1,000 Stek Erweiterungssatz f 471,00 471,00
01.01.000& 2,000 :5tck (Schweibverschra DH{HW) 25 B 27,00 54,00 -

IE'M A P i S i e = P e ..,.*

Abb. 3 Ubersicht tiber Angebote mit den jeweiligen Positionen

Anlagen

Wartungen fakturieren

Pfad: Belege / Anlagen / Wartungen fakturieren

Starten Sie die Maske Wartungen fakturieren (siehe Abb. 1).

m‘w'artungen fakturieren B4

Warkinoan faktirizian

| W artungen berechnen biz 18.09.2000 |
neue Hechnungsnummer 2000002 |
Datum fur Bechnungen 18.09.2000
Fibukonto

¥ mit Zahlungsbedingungen
¥ mit Yertragz-Nr. + Zeitraum usw.

[ startF10 ||abbruch esc|

Abb. 1 Wartungen fakturieren
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Geben Sie im Felder Wartungen berechnen bis das gewiinschte Datum ein oder
Ubernehmen Sie das aktuelle Tagesdatum.

Im Feld neue Rechnungsnummer erhalten Sie einen Vorschlag. Ubernehmen Sie
diesen oder geben Sie eine eigene Rechnungsnummer ein.

Das Feld Datum fur Rechnungen wird Ihnen ebenfalls vorgeschlagen.

Aktivieren Sie die Option mit Zahlungsbedingungen, wenn fir die
Wartungsrechnungen die Zahlungsbedingungen laut Kundenstamm herangezogen
werden sollen.

Uber die Option mit Vertrags-Nr. + Zeitraum steuern Sie, ob bei den
Wartungsrechnungen ein Text erzeugt wird, der diese Daten beinhaltet.
Anschliel3end dricken Sie die Taste F10.

Wichtig

Tipp:

Dieses Programm wurde gemacht, wenn die Rechnungen immer zu einem
bestimmten Datum fallig werden, unabhangig von der Durchfihrung der Wartungen.

Fuhren Sie zuvor eine Datensicherung durch, da dieser Vorgang nicht riickgangig
gemacht werden kann.

Drucken Sie zuvor auch eine Liste der Wartungen aus, um einen Uberblick tiber die zu
fakturierenden Wartungen zu erhalten.

Wartungen eintragen

Pfad: Belege / Anlagen / Wartungen eintragen

Starten Sie die Maske Wartungen eintragen (siehe Abb. 1).
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M‘w’artungen eintragen
WWartunoan ainmanan
Wartungsvertrags-Mr. _
Wartungsschein-Nr.
Datum der Wartung 18.09.2000

Wartungstermin war
Falligkeit der Wartung

neuer 'Wartungstermin |:|

" Wartung berechnen
Rechnungs-Mr.

Datum der Rechnung 18.09.2000
¥ mit Yertragz-Mr. + Zeitraum usw.

¥ mit Zahlungsbedingungen

| Wartung eintragen F10 I Abbruch ESC I

Abb. 1 Wartungen eintragen

Geben Sie im Feld Wartungsvertrags-Nr. die betreffende Wartungsnummer ein. Fir
dieses Feld steht Ihnen die Suchfunktion Uber die Taste F5 zur Verfigung.

Das Feld Wartungsschein-Nr. und Datum der Wartung Ubernehmen Sie vom
Wartungsbericht.

Fur das Feld neuer Wartungstermin erhalten Sie einen Vorschlag, der sich aus den
hinterlegten Wartungsdaten im Anlagenstamm errechnet.

Aktivieren Sie die Option Wartung berechnen, wenn fur die durchgefihrte Wartung
gleichzeitig eine Rechnung erstellt werden soll.

In diesem Falle wird Ihnen im Feld Rechnungs-Nr. und Datum der Rechnung ein
Vorschlag vom Programm gemacht.

Aktivieren Sie die Option mit Zahlungsbedingungen, wenn fir die
Wartungsrechnungen die Zahlungsbedingungen laut Kundenstamm herangezogen
werden sollen.

Uber die Option mit Vertrags-Nr. + Zeitraum steuern Sie, ob bei den
Wartungsrechnungen ein Text erzeugt wird, der diese Daten beinhaltet.
Anschliel3end driicken Sie die Taste F10.

Wichtig
Dieses Programm wurde gemacht, wenn Rechnungen immer zu dem Zeitpunkt der
durchgefuihrten Wartung erstellt werden.

Tipp:

Mussen Sie zu den Wartungspauschalen noch zuséatzlich Material eintragen, so
konnen Sie dies Uber das Programm Rechnungen schreiben erledigen.
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Wartungen anbieten

Pfad: Belege / Anlagen / Wartungen anbieten

Starten Sie die Maske Wartungen anbieten (siehe Abb. 1).

mWartungen anbieten
Laringan anaiaian

| Wartungen anbieten bis

neue Angehotznummer 370009 |
Datum fur Angebote 18.09.2000 |

¥ mit Anzchreiben
¥ mit Pauschalen

[ startrio || abbrucnesc |

Abb. 1 Wartungen anbieten

Geben Sie im Feld Wartungen anbieten bis das gewtinschte Datum ein oder
Ubernehmen Sie das aktuelle Tagesdatum.

Im Feld neue Angebotsnummer erhalten Sie einen Vorschlag. Ubernehmen Sie
diesen oder geben Sie eine eigene Rechnungsnummer ein.

Das Feld Datum fur Angebote wird Ihnen ebenfalls vorgeschlagen.

Aktivieren Sie die Option mit Anschreiben, wenn fir die Angebote der Text aus dem
Anlagenstamm tbernommen werden soll.

Uber die Option mit Pauschalen steuern Sie, ob bei die Wartungspauschalen im
Angebot aufgefuhrt werden sollen.

Anschliel3end driicken Sie die Taste F10.

Wichtig

Dieses Programm wurde gemacht, wenn automatisch Wartungsangebote erstellt
werden sollen.

Tipp:

Fluhren Sie zuvor eine Datensicherung durch, da dieser Vorgang nicht riickgangig
gemacht werden kann.
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Pauschalen erhdhen

Pfad: Belege / Anlagen / Pauschalen erhéhen

Starten Sie die Maske Pauschalen erhdhen (siehe Abb. 1).

m Pauschalen erhohen
Pauzchalan arivihan
¥On - sz :
Anlagen-HNr. [1o00 | [3250 |
W artungsart [ |

alte Pauschale neue Pauszchale
Vertragspauschale erhhen auf R70.00
Maternalpauschale erthohen auf
Anfahrtzpauschale erthohen auf _

%-S5atz

Yertragzpauszchale erhohen um
Matenalpauschale ethohen um
Anfahrtzpauschale erhohen um

[ startrio || abbrucnesc |

Abb. 1 Pauschalen erhdhen

Geben Sie eine Auswahl Uber die Felder von Anlagen-Nr. , bis Anlagen-Nr. ein.
Im Feld alte Pauschale geben Sie die Pauschale ein, die erhéht werden soll.
Nunmehr geben Sie im Feld neue Pauschale den neuen Pauschalbetrag ein.
Zum Schluss drucken Sie die Taste F10.

Tipp:

Uber das Feld Wartungsart konnen Sie eine Auswahl treffen, wenn Sie verschiedene
Wartungsarten und damit Pauschalen fur diese haben.
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Liste Firmendaten
Pfad: Listen / Firmendaten

Offnen Sie die Auswahlmaske Firmenlisten (siehe Abb. 1).

[T] Firmenlisten
Sirmanfisian

Listenwahl

Firmenstamm [
Hotierungen
Textblocke
Mahntexte
Suchkriterien
Kataloge
Lohnarten
Kalendarium
Kostenkonten
Titel usw.
Zu-, Abschlage
Fahrtzonen/Touren
Benutzer -

iStart F10; || Abbruch ESC
Abb. 1 Firmendaten

[

Wahlen Sie mit den Pfeiltasten die gewtinschte Firmenliste aus.
Dricken Sie die Taste ENTER um die Liste zu starten.

Liste Kunden
Pfad: Listen / Kunden

Offnen Sie die Auswahlmaske Kundenlisten (siehe Abb. 1).
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[¥] Kundenlisten
Aunifanfisian

Listenwahl Sortierung

Telefonliste n | Hummer [TJ

UoN BIS :

Kunden-Mr.

Matchcode

Sy=stem-Hr.

Verkaufer-Hr.

Plz u. Ort
Suchkriterium fehlen im Stamm ! ll =

¥ alle Kunden ¥ alle Kunden
" mit Wartung (" ohne Liefersperre
" ohne Wartung " mit Liefersperre

| startFio || abbruchesc |
Abb. 1 Kundenlisten

Wahlen Sie aus dem Popup Listenwahl (siehe Abb. 2) die gewtinschte Liste aus.

m Kundenlizten
Kunilanfisian
Liztenwahl Sortierung

Telefonliste - | Hummer | - |

afo = -

Stammblatt BIS :

Umsatz

Etikett 1 [ ]

Etikett 2
Hiztorie

eigene Liste 1 -
Suchkriterium  [fehlen im Stamm 1! =

+ alle Kunden {+ alle Kunden
" mit Wartung ¢~ ohne Liefersperre
" ohne Wartung ¢~ mit Liefersperre

| startFio || abbruchesc |
Abb. 2 Kundenlisten (Auswahl der Liste)

Stellen Sie im Popup-Menu Sortierung die Reihenfolge der Liste ein.
Uber die anderen Felder konnen Sie eine Auswahl der gewiinschten Daten
vornehmen.

Dricken Sie den Knopf Start F10 oder die Taste F10, um die Liste zu starten.
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Liste Lieferanten

Pfad: Listen / Lieferanten
Offnen Sie die Auswahimaske Lieferantenlisten (siehe Abb. 1).
[7] Lieferantenlisten |

Liafarantanfisian
Listenwahl Sortierung

Telefonlizste = | Hummer |l|

’rs
Lieferanten-Hr.
Matchcode
Sy=tem-Hr.
Plz u. Ort

|fehlen im Stamm 1! v |

| startFio | abbrucnesc |

Abb. 1 Lieferantenlisten

Wahlen Sie aus dem Popup Listenwahl (siehe Abb. 2) die gewtinschte Liste aus.

[Tl Lieferantenlisten EZ
Lizfaramanfisian
Listenwahl Sortierung

Telefonliste | Hummer - I

Telefonliste
Stammblatt Lifh
Umszatz

Etikett 1

]
Etikett 2
]

Hiztornie

|I‘Ehlen im Stamm 1l [j = |

| startFio || abbruchEsc |

Abb. 2 Lieferantenlisten (Auswahl der Liste)

Stellen Sie im Popup-Meni Sortierung die Reihenfolge der Liste ein.
Uber die anderen Felder konnen Sie eine Auswahl der gewiinschten Daten
vornehmen.

Driicken Sie den Knopf Start F10 oder die Taste F10, um die Liste zu starten.

handbuch 229



HZ.optimas,

Menl Listen

Liste Artikel

Pfad: Listen / Artikel

Offnen Sie die Auswahimaske Artikellisten (siehe Abb. 1).

[¥] Artikellisten
Artikallizian

Listenwahl Sortierung
Brtikelstamm [Preisliste] E |Nummer |_"_l

Lon a5 :

Artikel-Hr.
Matchcode
Warengruppe
Rabattgruppe
Suchcode
Lagerort

Lieferanten-Mr.

[ startFio || abbruchesc |

Abb. 1 Artikellisten

Wahlen Sie aus dem Popup Listenwahl (siehe Abb. 2) die gewtinschte Liste aus.

[¥] Artikellisten
Arikaflizian
Listenwahl Sortierung
Artikelstamm [Preishizste] - |Nummer |j
Artikelstamm [K.alkulation] BIS :

Artikelstamm [(bersicht]
Artikelstamm [Eigene]

Artikel Etikett-Mr. 1

Artikel Etikett-Mr. 2

W arengruppen -

Lieferanten-Mr.

[ startF1o || abbrucnesc |

Abb. 2 Artikellisten (Auswahl der Liste)

Stellen Sie im Popup-Meni Sortierung die Reihenfolge der Liste ein.

Uber die anderen Felder konnen Sie eine Auswahl der gewiinschten Daten
vornehmen.

Driicken Sie den Knopf Start F10 oder die Taste F10, um die Liste zu starten.
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Liste Leistungen

Pfad: Listen / Leistungs-Listen

Offnen Sie die Auswahimaske Leistungs-Listen (siehe Abb. 1).

[:'I Leistungsz-Listen E2
Lajziings-Lisian
Listenwahl Sortierung

Leistungsstamm (Preisiste) i [Nummer 7]

VO 8IS :

Leistung=s-Hr.
Matchcode
Warengruppe
Rabattgruppe
Suchcode

Lieferanten-Mr.

[ startF1o ||abbruch esc|

Abb. 1 Leistungs-Listen

Wahlen Sie aus dem Popup Listenwahl (siehe Abb. 2) die gewtinschte Liste aus.

m Leistungs-Listen E2
Lajziings-Lisian
Listenwahl Sortierung

Leistungsstamm (Preisiste) i [Nummer ___[7]

Leistungsstamm [Preishste]
Leistungsstamm [Kalkulation]
Leistungsstamm [(bersicht]
Leistungsstamm [Eigene]
Leistung Etikett-Mr. 1

Leistung Etikett-Mr. 2
Suchcode

Lieferanten-Mr.

[ startF1o ||abbruch esc|

Abb. 2 Leistungs-Listen (Auswahl der Liste)

8IS :

Stellen Sie im Popup-Meni Sortierung die Reihenfolge der Liste ein.

Uber die anderen Felder kdnnen Sie eine Auswahl der gewiinschten Daten
vornehmen.

Dricken Sie den Knopf Start F10 oder die Taste F10, um die Liste zu starten.
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Liste Belege-Allgemein

Pfad: Listen / Belege-Allgemein

Offnen Sie die Auswahimaske Beleglisten (siehe Abb. 1).

m Beleglisten
Stafagfizian
Listenwahl Sortierung

Leistungsverzeichnizze : | Mummer - I

ow 815 :

Beleg-Hr.
Matchcode
Datum
Kunden-Hr.
Projekt-Hr.
Kostenstelle
Verkaufer-Hr.
Sachbearbeiter

' alle Belege " nur offene

[ startFio ]| abbruchesc |

Abb. 1 Beleglisten

Wahlen Sie aus dem Popup Listenwahl (siehe Abb. 2) die gewtinschte Liste aus.

[:'I Beleglisten |

Stafagfizian

Listenwahl Sortierung

Leistungsverzeichnisse : | Mummer |l|

Leistungsverzeichnisse

’is :

Bestellungen

Lieferzcheine

Rechnungen
s = L=

Verkaufer-Hr.
Sachbearbeiter

¢ alle Belege ¢ nur offene

[ startFio || abbruchesc |

Abb. 2 Beleglisten (Auswahl der Liste)

Stellen Sie im Popup-Menu Sortierung die Reihenfolge der Liste ein.
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Uber die anderen Felder konnen Sie eine Auswahl der gewiinschten Daten
vornehmen.

Dricken Sie den Knopf Start F10 oder die Taste F10, um die Liste zu starten.

Liste Kostenbelege

Pfad: Listen / Kostenbelege

Offnen Sie die Auswahlmaske Kostenlisten (siehe Abb. 1).

m Kostenlisten
Noszranhafaga

Listenwahl Sortierung

E-Lieferscheine ﬂ | Mummer |1I
Low . a5 :

Beleqg-Hr.

Matchcode

Datum .. .. |

Projekt-Hr.

Mitarbeiter-Hr.

Lieferanten-Mr.

[ startFio || abbruch esc |
Abb. 1 Kostenlisten

Wahlen Sie aus dem Popup Listenwahl (siehe Abb. 2) die gewtinschte Liste aus.

m Kostenlisten
Kostannafags
Liztenwahl Sortierung
E-Lieferscheine | Mummer |L|
WE-Lieferzcheine
WE-Aechnungen BIS:
Stundenzettel
Geratestunden
Lagerabgange
T TTERTT

B

Mitarbeiter-Hr.

Lieferanten-Nr. f f

[ startFio || abbruchesc |
Abb. 2 Kostenlisten (Auswahl der Liste)
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Stellen Sie im Popup-Menu Sortierung die Reihenfolge der Liste ein.

Uber die anderen Felder konnen Sie eine Auswahl der gewiinschten Daten
vornehmen.

Dricken Sie den Knopf Start F10 oder die Taste F10, um die Liste zu starten.

Liste Projekte
Pfad: Listen / Projekte

Offnen Sie die Auswahimaske Projektlisten (siehe Abb. 1).

[] Proiektlisten
Srofakilisian
Listenwahl Sortierung

Proktubersicht. |id Nummce |

o 8IS :

Projekt-Hr.
Matchcode

Kunden-Hr. Ii Ii

Sachbearbeiter

t* alle Projekte
" nur offene

" nur abgeschlossene

[ startFio ]| abbrucnesc |
Abb. 1 Projektlisten

Wahlen Sie aus dem Popup Listenwahl (siehe Abb. 2) die gewtinschte Liste aus.
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m Projektlisten
Srofakilisian

Listenwahl Sortierung

Proiektibersicht_______ |5 [Nummer 7]

Projektubersicht

Projektstammblatt BIS :
H achkalkulation
Kosten [Ubersicht)

Kosten [Detail] |
achbearbeier |

& alle Projekte
" nur offene

" nur abgeszchlozzene

[ startF10 || Abbruch ESC |
Abb. 2 Projektlisten (Auswahl der Liste)

Stellen Sie im Popup-Menu Sortierung die Reihenfolge der Liste ein.

Uber die anderen Felder kénnen Sie eine Auswahl der gewiinschten Daten
vornehmen.

Driicken Sie den Knopf Start F10 oder die Taste F10, um die Liste zu starten.

Liste Offene Posten

Pfad: Listen / Offene Posten

Offnen Sie die Auswahlmaske Offene Postenlisten (siehe Abb. 1).

[F]0P-Listen
OF-Lizian
Listenwahl Sortierung

R echnungzausgangzbuch : | Belegdatum |li

Lo BIS :

Beleg-D atum
Beleg-Hr.
Kunden-Hr.
Projekt-Hr.
Verkaufer-Hr.

[ startrio || abbrucnesc |
Abb. 1 Offene Postenlisten
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Wahlen Sie aus dem Popup Listenwahl (siehe Abb. 2) die gewtinschte Liste aus.

[T OP-Listen
O-Lisian
Listenwahl Sortierung

Rechnungsausgangsbuch [Belegdatum__[7]

Rechnungzausgangsbuch
Rechnungzeingangsbuch Bi5:
Offene Posten Kunden
Offene Posten Lieferanten ]

Kunden-Hr.
Projekt-Hr.
Verkaufer-Hr.

[ startFio || abbruchesc |

Abb. 2 Offene Postenlisten (Auswahl der Liste)

Stellen Sie im Popup-Menu Sortierung die Reihenfolge der Liste ein.

Uber die anderen Felder konnen Sie eine Auswahl der gewiinschten Daten
vornehmen.

Driicken Sie den Knopf Start F10 oder die Taste F10, um die Liste zu starten.

Liste Anlagen
Pfad: Listen / Anlagen

Offnen Sie die Auswahlmaske Anlagenlisten (siehe Abb. 1).
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[7] Anlagenlisten
Antaganiizian
Ligtenwahl Sortierung

irgenberscht | [Anlagenti__ 7]

VO 8IS :
Anlagen-Hr.
Kunden-Hr.
Eigentimer-Hr.
Mitarbeiter-Hr.
Lieferanten-Hr.

Wartungsdatum - -
Plz u. Ort

W artungszart

" alle Anlagen {+ nicht gekiindigte " gekiindigte

| stertF1o | abbruen esc |

Abb. 1 Anlagenlisten

Wahlen Sie aus dem Popup Listenwahl (siehe Abb. 2) die gewtinschte Liste aus.

[T]Anlagenlisten
Anfaganfizian
Listenwahl Sortierung

- [Anlagen i [7]
Anlagenztammblatt 85 :

Fakturierungsliste é g
W artungzhste

W artungzschein Bericht
W artungzschein Anlageninfo é

Serienbrief Wartungen -
Plz u. Ort

W' artungzart

{” alle Anlagen {* nicht gekiindigte { gekiindigte

| startF1o | abbrucn esc |

Abb. 2 Anlagenlisten (Auswahl der Liste)

Stellen Sie im Popup-Meni Sortierung die Reihenfolge der Liste ein.
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Uber die anderen Felder konnen Sie eine Auswahl der gewiinschten Daten
vornehmen.
Driicken Sie den Knopf Start F10 oder die Taste F10, um die Liste zu starten.
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7. Menu Einstellungen

Konfiguration

Pfad: Einstellungen / Konfiguration

Offnen Sie die Maske Konfiguration (siehe Abb. 1).

[7] Konfiguration
Nanfiouratian

Mandant [HZ Software |

Kennung |HZ

Hauptpfad hHS B

Temporarpfad H BT P

Pfad fiir Kataloge HIBEAT

Pfad fiir Angebote HS BN

Pfad fiir Auftrage hHS WAL

Pfad fiir Rechnungen |[WWHSBRE

Pfad fiir Bestellungen [WWHIB'BEL

Pfad fir Aufmafe W H AN,

EEE@ frei Andern | |

Abb. 1 Konfiguration

In diesem Programm sind die Pfade von HZ Software eingetragen. Diese sollten nur
im Ausnahmefall verandert werden.

Dricken Sie die Taste F10.

Druckeranlage

Pfad: Systemdienste / Druckeranlage

Offnen Sie die Maske Druckeranlage (siehe Abb. 1).
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=
%]

Drucker einrichten

— Ducker

Abbrechen

s

[z.2t. HP DeskJet BBOC an LPT1:]

" Spezieller Drucker Optionen. ..
|HP DeskJet 660C an LPT1: ]
— Format Papier
&+ Hochformat Format; |A4 210 % 297 mm j

L4

" Querformat Zufuhr: I Eingabefach

Abb. 1 Druckeranlage

Die Druckeranlage ist eine ,windowstypische* Anwendung. Sehen Sie bitte in der
Dokumentation zu Windows nach.
Dricken Sie die Taste F10.

Anpassung

Pfad: Einstellungen / Anpassung

Offnen Sie die Maske Anpassung (siehe Abb. 1).

m Systemanpassung
SYFIAMANNAZILIN

Grundparameter

Internet / EMail

[fir Angebote

fir Auftrage

fir Lieferscheine

fir Aufmafe

fir Bestellungen

fiir Rechnungen

fir Leistungsverzeichnisse
[fir Projektverwaltung

fir Textverarbeitung/Office
fiir Formulare

fir Fremdprogramme -

Abbruch ESC _

Abb. 1 Anpassung

[ I
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Uber dieses Auswahlmenii kénnen Sie spezielle Anpassungen zu den im Menii
aufgeflihrten Programmteilen vornehmen.
Driicken Sie die Taste F10.

Reorganisation

Pfad: Einstellungen / Reorganisation

Offnen Sie die Maske Reorganisation (siehe Abb. 1).

[T] Reorganisation
Saoranizaion

Reorganisieren von

Lieferanten

alle Kataloge

aktuellen Katalog
Stunden

Projekte

Anlagen
Leistungsverzeichnisse
Angebote -

¥ Index neu aufbauen
¥ Satzspemen autheben

¥ Dateien komprimieren
andere Bepytzoer missen das

Programm veriassen !

| reorganisieren F10 I| Abbruch ESC I

Abb. 1 Reorganisation

Uber dieses Auswahlimeni kénnen die Datenbanken zu den im Menil genannten

Programmen reorganisiert werden.
Bei der Reorganisation einer Datenbank werden die geldscht markierten Datensatze

entfernt und die Datensatzsperren wieder aufgehoben.

Vor dem Start dieses Programms mussen Sie sich vergewissern, dass kein anderer
Anwender sich in den von Ihnen Reorganisierten Datenbanken befindet. Z.B. Sie
wollen die Kunden reorganisieren, dann Uberprifen Sie, dass sich kein anderer

Anwender im Kundenstamm befindet.
Dricken Sie die Taste F10.
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Tipp:

Erhalten Sie die Meldung, dass z.B. der Datensatz eines Kunden gesperrt ist, obwohl
sich kein anderer Anwender in diesem Kunden befindet, sollten Sie die Reorganisation
des Kundenstammes vornehmen. Nach der Reorganisation kdnnen Sie diesen zuvor
gesperrten Kunden wieder aufrufen.

Datenstrukturen

Pfad: Einstellungen / Datenstrukturen

Wahlen Sie den Menupunkt Datenstrukturen aus.

Uberpriifen Sie, dass sich kein anderer Anwender im Programm befindet.
Beantworten Sie die Frage Datenstrukturen starten ? mit Ja.

Sie erhalten den Ausgabebildschirm fur die gepruften Datenbanken (siehe Abb. 1)

> aktuell < | m » Datenbanken werden uberpruft bzw. angelegt < |
141. S§SET.DEF gepriift..: WEAT\§85ET.DEF ok
142. S9ART.DEF geprift..: \WEAT\$9ART.DEF ok
143. S9DTEXT.DEF gepriift. . : \HEATA\§9DTEXT.DEF ok
144. 89JUM.DEF geprift..: EATA§9.JUM.DEF ok
145. S9JUM2.DEF geprift..: \WEATA§9.JUM2.DEF ok
116. S9LTEXT.DEF geprift..: VIEATA$9LTEXT.DEF ok
117. S9RG.DBF geprift..: \HEATA§9RG.DEF ok
148. S895TLE.DBF geprift..: \HEATA§95TLE.DBF ok
149. S9TAE.DEF geprift..: \HWEATA$9TAB.DBF ok
150. 89WG.DBF geprift..: EATAE9E.DEF ok
151. S9REF.DEF geprift..: \WEATAS$9HEF.DBF ok
152. 895ET.DEF geprift..: \IEATA$95ET.DEBF ok
Weiter mit bheliebhiger Taste ...

Abb. 1 Ausgabebildschirm fur geprifte Datenbanken

Dricken Sie die Taste F10.

Ldschroutinen

Pfad: Einstellungen / Léschroutinen
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Fuhren Sie zuvor eine Datensicherung durch, da es ansonsten keine Mdglichkeit gibt,
versehentlich geldschte Daten zurtickzuholen.

Vergewissern Sie sich, dass sich kein anderer Anwender im Programm befindet.
Offnen Sie die Maske Loschroutinen (siehe Abb. 1).

[:'I Loschroutinen E2
Lizchrmatiiinan
Li=chen von Bereich zum Laschen
LY s -
e
Angell?ute == | | von Beleg-Hr. | |
Auftrage
Lieferscheine bis Beleg-Hr. | |
Rechnungen von Daturmn I:l
Aufmafe ¥
biz Datum
Bestellungen |:|
WE-Lieferscheine [T nur Belegpositionen loschen
WE-Rechnungen [T Mit oifnen Posten
Stundenzettel
Geritestunden macker Sie zevor snbedingt aino
Lagerabginge - Datensicheryng !

Belege loschen F10 || Abbruch Esc |

Abb. 1 Léschroutinen

Wahlen Sie aus dem Meni Léschen von die zu I6schenden Belege aus.

Geben Sie in den Feldern Bereich zum Léschen lhre Auswahl ein.

Sollen z.B. bei den Angeboten nur die Positionen geldscht werden, wahrend die
Angebotsnummern mit den Adressen weiter bestehen sollen, aktivieren Sie die Option
nur Belegpositionen l6schen.

Dricken Sie die Taste F10, um den Loschvorgang zu starten.

HZ Spezial

Pfad: Einstellungen / HZ Spezial

Offnen Sie die Maske HZ Spezial (siehe Abb. 1).
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[F]HZ Spezial

HZ Hnazial

Bitte geben Sie FoxPro-Befehle ein:

uze kunden index kunden ¥
repl all me with (oweriname
hru:uwsel

Beachten Sie bitte, dak unsachgemdafe Eingabe der Befehle zum Absturz des
Sy=temns fiihren konnen !

| Befehle ausfiihren F10 I| Befehle lsschen F7 || Abbruch ESC |

Abb. 1 HZ Spezial

In dem Feld FoxPro-Befehle (DBase Syntax) kénnen Sie Datenbankbefehle
eingeben.

In unserem Beispiel wird in der Zeile eins die Kundendatenbank mit Index gedffnet
In der zweiten Zeile wird der Matchcode durch die Kleinbuchstaben des Namens
ersetzt.

Die dritte Zeile 6ffnet das Datenblatt (Tabelle), in dem Sie die Anderung kontrollieren
kénnen.

Dricken Sie die Taste F10, um die Datenbankbefehle auszufthren.

Tipp:

Der Befehl Browse spielt eine wesentliche Rolle um auf schnelle Art und Weise die
Daten zu sichten und Anderungen vorzunehmen.
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8. Schnittstellen

Datanorm einlesen

Pfad: Schnittstellen / Datanorm einlesen

Offnen Sie die Maske Datanorm einlesen (siehe Abb. 1).

[7] Datanom einlesen
Lkianasm ainfasan

Katalog wechseln

akt. Katalog 02 Richter&Frenzel

Lieferant i 70001| Kennung [ |

Manfred hiller Grahandel GmbH
90459 Marnkerg

|autnmatische Erkennung |j
|ﬂhemahme in K.atalog |vl
|Kein Spezialprogramm laden |:!

[T Artikel lozchen erlaubt

| DATAHORM-Dateien auswihlen |

Anzahl der DATAHORM-Satze ]

| DATAHORM verarbeiten I| Abbruch ESC |

Abb. 1 Datanorm einlesen

Uber den Knopf Katalog wechseln kdnnen Sie den Katalog einstellen, in dem die
Datanormdaten eingelesen werden sollen. Siehe auch Beschreibung Katalog anlegen.
Geben Sie im Feld Lieferanten-Nr. die Nummer, die Sie fur diesen Lieferanten
vergeben haben, ein. Sie kdnnen den Lieferanten auch Gber den Knopf Lieferant
suchen.

Uber das Popup Datanorm-Version wahlen Sie zwischen Datanorm 3.0 und
Datanorm 4.0. Der Standardwert ist Datanorm Version 4.0.

Im Popup-Meni Ubernahme wahlen Sie zwischen Ubernahme in Katalog und
Ubernahme in Bestelldaten. Der Standardwert ist Ubernahme in Katalog.

Nun kopieren Sie die Datanorm-Dateien auf die Festplatte, indem Sie den Knopf
Datanorm-Dateien auswéahlen driicken.

Sie erhalten die Auswahlmaske (siehe Abb. 2), in der Sie die Datanorm-Dateien
auswéhlen kénnen.
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Offnen |

Yerzeichnis:
|datanmm | d:\whzb\demo\heit
Abbrechen
— = S - [Abbrechen |

hei.d83 E=whzh
hei.d84 E=demo

EEITEE | [ Alle Datsien

Laufwerk:
|[E=d: d_michaz =]

Abb. 2 Datanorm auswahlen

Nach der Auswahl und dem Kopieren erhalten Sie im Feld Anzahl der DATANORM-
Séatze die zu verarbeitende Satzanzahl.

Um die Verarbeitung zu starten, dricken Sie den Knopf DATANORM verarbeiten.

Tipp: fur Einsteiger

Im Unterverzeichnis DEMO\SAN von HZ Software (z.B. C:\WHZB\DEMO\SAN)
befindet sich die Datei DATANORM. Diese Datei sind ein paar Sanitar-Demodaten.

Im Unterverzeichnis DEMO\HEI von HZ Software (z.B. C:\WHZB\DEMO\HEI) befindet
sich die Datei DATANORM. Diese Datei sind ein paar Heizungs-Demodaten.

Im Unterverzeichnis DEMO\TIE von HZ Software (z.B. C:\WHZB\DEMO\TIE) befindet
sich die Datei DATANORM. Diese Datei sind ein paar Tiefbau-Demodaten.

Wabhlen Sie beim ersten Mal fur das Erlernen der HZ Software eine dieser
Demodateien aus, um ein Angebot zu erstellen.

ZVEH einlesen

Pfad: Schnittstellen / ZVEH einlesen

Offnen Sie die Maske ZVEH einlesen (siehe Abb. 1).
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[FIZVEHNORM einlesen
IV EHMORM alifazan

Katalog wechseln!

akt. Katalog 02 Richter&Frenzel

| zvEHHORM. Dateien auswihlen |

CU-Basis

¥ alz Leistungszitze anlegen

Anzahl der ZVEH-Satze ]
Ab Version 0196 !

Bei Stiicklisten Datensatz M mub zuvor
die ELDAHORM eingelesen werden !

|  zvEn verarbeiten I| Abbruch ESC |

Abb. 1 ZVEH einlesen

Uber den Knopf Katalog wechseln kdnnen Sie den Katalog einstellen, in dem die
ZVEH-Daten eingelesen werden sollen. Siehe auch Beschreibung Katalog anlegen.
Nun kopieren Sie die ZVEH-Dateien auf die Festplatte, indem Sie den Knopf ZVEH-
Dateien auswahlen drucken.

Sie erhalten die Auswahlmaske (siehe Abb. 2), in der Sie die ZVEH-Dateien
auswahlen kénnen.

Yerzeichnis auswahlen B |
at
Abbrechen

+

+

Laufwerk:

Abb. 2 ZVEH Daten auswéahlen

Nach der Auswahl und dem Kopieren erhalten Sie im Feld Anzahl der ZVEH-Satze
die zu verarbeitende Satzanzahl.

Stellen Sie im Feld CU-Basis noch die Kupfernotierung ein.

Wenn die Daten auch als Leistungssatze angelegt werden sollen, aktivieren Sie die
Option als Leistungssatze anlegen.
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Um die Verarbeitung zu starten, dricken Sie den Knopf ZVEH verarbeiten.

Mittag-Daten einlesen
Pfad: Schnittstellen / Mittag-Daten einlesen

Offnen Sie die Maske Mittag-Daten einlesen (siehe Abb. 1).

m Mittag-D aten einlezen
Misan-Daian ainfazan

Katalog wechseln!

akt. Katalog 02 Richter&Frenzel

| Mittag-Dateien auswahlen I

¥ als Artikelsidtze anlegen
¥ als Leistungssitze anlegen
¥ in die L¥-Datenbank

LY-Hummer |r-.-1'rl'tag

EK Lohn / Std 30,00
VK Lohn ! S5td 60,00
Anzahl der Daten-Satze ]

| Daten verarbeiten I| Abbruch ESC I

Abb. 1 Mittag-Daten einlesen

Uber den Knopf Katalog wechseln kénnen Sie den Katalog einstellen, in dem die
Mittag-Daten eingelesen werden sollen. Siehe auch Beschreibung Katalog anlegen.
Nun kopieren Sie die Mittag-Dateien auf die Festplatte, indem Sie den Knopf Mittag-
Dateien auswahlen drucken.

Sie erhalten die Auswahlmaske (siehe Abb. 2), in der Sie die Mittag-Dateien
auswahlen kénnen.
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Yerzeichnis auswahlen |

+

Laufwerk:

|Ea: H

Abb. 2 Mittag-Daten auswahlen

Nach der Auswahl und dem Kopieren erhalten Sie im Feld Anzahl der Mittag-Satze

die zu verarbeitende Satzanzahl.
Stellen Sie noch die Optionen als Artikelsatze anlegen, als Leistungssatze

anlegen, in die LV-Datenbank ein.
Um die Verarbeitung zu starten, driicken Sie den Knopf Daten verarbeiten.

HZ-Blondie einlesen

Pfad: Schnittstellen / HZ-Blondie einlesen

Offnen Sie die Maske HZ-Blondie einlesen (siehe Abb. 1).
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MHZ Blondie einlesen
EHZ Mondliz ainfazan
[c:HzZBY |

Pfad zu HZ Blondie:

Firmenstamm einlesen -
Kunden einlesen _]
Lieferanten einlesen
HKataloge einlesen
Mitarbeiter einlesen
Projekte einlesen
Anlagen einlesen
Bestelldaten einlesen
L= einlesen
Angebote einlesen
Auftrage einlesen -

Varsicht !
1.} andere Benutzer mussen das Programm

verlassen
2.) die aktuellen Daten werden mit denen von

HZ Blondie iiberschrieben

|ibernahme Starten F10 i| Abbruch ESC |

Abb. 1 HZ-Blondie einlesen

Um den Pfad zu HZ Blondie zu suchen, dricken Sie den Knopf Pfad zu HZ Blondie.
Sie erhalten die Suchmaske (siehe Abb. 2). Wahlen Sie das Verzeichnis von HZ
Blondie aus.

Yerzeichnis auswahlen B |
d:%hzb\
Abbrechen

E?d:'\. Y

Clam

Clan

Clapp

Clau

Cobe

Cokat -

Laufwerk:
[=d: d_micha2 [~

Abb. 2 HZ-Blondie auswéhlen

Anschlie3end wird Ihnen der ausgewahlte Pfad im Feld Pfad HZ Blondie angezeigt
und das Menti fur die Dateniibernahme aktiviert sich.
Wahlen Sie aus dem Menu die entsprechenden Datenbank von HZ Blondie aus, z.B.

Kunden einlesen.
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Driicken Sie die Taste F10, um die Ubernahme der Datenbank zu starten.

Ubergabe Fibu

Pfad: Schnittstellen / Ubergabe Fibu

Offnen Sie die Maske Ubergabe Fibu (siehe Abb. 1).

m Ubergabe an FiBu

(Jiraripaka an Finapzinwhhaltiim

Zeitraum September k4
yvon D atum 11.09.2000
biz Datum 30.09.2000

Sortierung |Beleg-Nummel |v!
¥ alte Ubergabedatei lozschen

v wWAR-Rechnungen iibergeben
¥ WER-Rechnungen iibergeben

Fibu |GDI-Fibu Version 5.1xD0S ||
L_Efad zur Fibu suchen I

Pfad [GDI |
Jahr [B400

WAR-Gegenkto. 3200
WER-Gegenkto. 400

[ startF1o ]| abbrucnesc |
Abb. 1 Ubergabe Fibu

Uber das Popup-Menii Zeitraum legen Sie den Bereich fest, fur den die WAR-Belege
und WER-Belege Ubergeben werden sollen.

Die Felder von Datum und bis Datum werden Uber das Popup-Menu Zeitraum
automatisch gesetzt.

Stellen Sie im Popup-Menii Sortierung die Reihenfolge der Ubergabe ein.

Mit der Option alte Ubergabedateien I6schen bestimmen Sie, ob die Ubergabedatei
zuvor geléscht werden soll. Dies ist bei einigen Finanzbuchhaltungen nétig, ansonsten
kommt es zu einer Doppelibergabe. Lesen Sie hierzu die Dokumentation Ihrer
Finanzbuchhaltung.

Stellen Sie die Optionen WAR-Rechnungen ubergeben und WER-Rechnungen
Ubergeben ein.

Uber das Popup Fibu legen Sie die angeschlossene Finanzbuchhaltung fest.
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Um den Pfad zur Finanzbuchhaltung einzustellen driicken Sie den Knopf Pfad zur
Fibu suchen.

Geben Sie noch die Felder Jahr (Geschéftsjahr), WAR-Gegenkto.
(Warenverkaufskonto) und WER-Gegenkto. (Wareneinkaufskonto) ein.

Ihre Einstellungen missen nur einmal vorgenommen werden, da das Programm diese
speichert.

Driicken Sie die Taste F10.

Fibu einlesen

Pfad: Schnittstellen / Fibu einlesen

Offnen Sie die Maske Fibu einlesen (siehe Abb. 1).

[:'I FiBu einlezen
Flannucnnaiiigg Sinkzan

Zeitraum September [
biz Datum bee o

¥ WAR-Zahlungen einlesen
[T WAR-Bechnungen priifen

¥ WER-Zahlungen einlesen
[T WER-Bechnungen priifen

| Fibu-Datei suchen |
Datei [ 2 |
Jahr |23400

Fibu |GDI-Fibu Version 5.1xD0S  [=]

[ startrio || Abbruch ESC |

Abb. 1 Fibu einlesen

Uber das Popup-Menii Zeitraum legen Sie den Bereich fur die Dateniibernahme fest.
Das Feld bis Datum wird Gber das Popup-Meni Zeitraum automatisch gesetzt.
Stellen Sie die Optionen WAR-Zahlungen einlesen, WAR-Rechnungen prifen,
WER-Zahlungen einlesen und WER-Rechnungen prifen ein.

Uber den Knopf Fibu-Datei suchen kénnen Sie die Buchungsdatei Ihrer
angeschlossenen Finanzbuchhaltung suchen.

Stellen Sie noch das Geschaftsjahr im Feld Jahr ein.

Uber das Popup Fibu konnen Sie die angeschlossene Finanzbuchhaltung auswahlen.
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Ihre Einstellungen missen nur einmal vorgenommen werden, da das Programm diese
speichert.

Dricken Sie die Taste F10.

Ubergabe Lohn

Pfad: Schnittstellen / Ubergabe Lohn

Offnen Sie die Maske Ubergabe Lohn (siehe Abb. 1).

mﬂhergahe an Lohn
(tharaaha an Lahnhuchhaitung

Zeitraum September 133

von Datum Er
biz Datum |:|

Sortierung |Hitarheiter-N Ummer |l|
¥ alte (Ibergabedatei loschen

Lohn |GDI-Lohn 6.x |

Pfad | |
Jahr [Z000

| startFto || abbruchesc |

Abb. 1 Ubergabe Lohn

Uber das Popup-Menii Zeitraum legen Sie den Bereich fiir die Ubergabe fest.

Die Felder von Datum und bis Datum werden Uber das Popup-Menu Zeitraum
automatisch gesetzt.

Stellen Sie im Popup-Menii Sortierung die Reihenfolge der Ubergabe ein.

Mit der Option alte Ubergabedateien l6schen bestimmen Sie, ob die Ubergabedatei
zuvor geléscht werden soll. Dies ist bei einigen Lohnbuchhaltungen nétig, ansonsten
kommt es zu einer Doppelibergabe. Lesen Sie hierzu die Dokumentation Ihrer
Lohnbuchhaltung.

Uber den Knopf Lohn-Schnittstelle installieren kénnen Sie die angeschlossene
Lohnbuchhaltung einstellen.

Driicken Sie die Taste F10, um die Ubergabe zu starten.

handbuch 253



HZ.optimas,

Schnittstellen

Ubergabe ISDN Fritz!-Karte

Pfad: Schnittstellen / Ubergabe ISDN Fritz!-Karte

Offnen Sie die Maske Ubergabe ISDN Fritz!-Karte (siehe Abb. 1).

[ fiir ISDN Fritzl-Karte
A ISON Sriszl-Karta

Pfad zu ISDH Eritz!-Karte!

| FRITZR,

[+ Kunden iibergeben
Datei fir Kunden
COFRITZNHZHUN DBF

¥ Lieferanten iibergeben
Datei fir Lieferanten
COFRITZMHZILIE DBF

¥ nur Adressen mit Fax-Hr. ilbergeben

| start iibergabe F10 ||  Abbruchesc |

Abb. 1 Ubergabe ISDN Fritz!-Karte

Uber den Knopf Pfad zu ISDN Fritz!-Karte stellen Sie den Pfad zur Software der
ISDN-Karte ein.

Sie erhalten den Pfad und Dateinamen fiir die Ubergabedateien. Fur die Kunden heif3t
die Datei HZKUN.DBF fur die Lieferanten HZLIE.DBF.

Stellen Sie noch die Optionen Kunden tibergeben und Lieferanten tbergeben ein.
Sollen nur die Adressen mit einer Telefax-Nummer tbergeben werden, aktivieren Sie
die Option nur Adressen mit Fax-Nr. Ubergeben.

Driicken Sie die Taste F10 um die Ubergabe zu starten.
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